AIMMUHUCTPALIUAA
MYHUIUITAJIBHOI'O OBPA30OBAHMUSI
«KOTJIAC»

ITIOCTAHOBJEHHWE

ot 09 urons 2017 r. Ne 1288

r. KOTJIAC

OO0 yTBepkIeHUN AIMUHUCTPATHBHOIO PerjiaMeHTa
NpeA0CTABICHHUSI MYHUIIMNIAJBLHOM YCIYrY 110 NIPUHATHIO HA y4eT
rpakIaH B Ka4ecTBe HYKAAIOIIUXCS B )KUJIbIX IIOMELCHHUSX,
NpPeAoCTaBJIsAEMbIX 10 I0r0BOPaM COLHAJIBLHOIO Haiima,

U BeJleHHs y4eTa

B coorBerctBun ¢ ®epepanbHbiM  3akoHOM oT  27.07.2010
Ne 210-®3 «O6 opraHmzanuu MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX ~ YCIYr», 3aKOHOM ApXaHTeIbCKOW 00JacTH  OT
01.07.2016 Ne 441-27-O3 «O mnopsiake BEACHUS OpPraHaMH MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUs MYHUITMTIATBHBIX 00pa30BaHUN ApXaHreIbCKON 00JIacTH
ydyeTa TrpaxJaH B KauyeCTBE HYXKJIAIOMIMXCS B JKWIBIX TOMEIICHUSX,
NPEAOCTABISEMbIX MO JOTOBOPAaM COIMAJIBLHOIO HalMa», PYKOBOACTBYSCH
cratbsiMu 34 u 37 YcraBa MO «Kotnacy, agmuauctpanus MO «Kotnacy
NOCTAHOBIAECT:

1. YTBepauTh mnpuiaraemMblii aJIMUHHUCTPATUBHBIA  pErjJaMeHT
NpEeA0CTaBICHNS MYHULIMTIATBLHON YCIYTH MO MPUHATHUIO HA YUYEeT TpaKJaH
B KaueCTBE HYXXJAIOLIUXCSA B JKUJIbIX MOMEIIEHUSX, MPEIOCTABISIEMBIX MO
JIOTOBOpaM COLMAJIBHOTO HaliMa, U BEICHUS yueTa.

2. Tlpu3HaTh yTPATUBIINMH CHITY TTOCTAHOBJICHHS A IMUHUCTPAITHH
MO «Kotmac» ot 29.02.2012 Ne 737 «OO0  yTBep>KIECHUU
aIMUHHCTPATUBHOIO  pErjJaMEHTa MPEJOCTABICHUS MYHULIHUNAIbHOU
YCIYTM 1O TPUHATHIO Ha YYE€T rpaXkJaH B KAuyeCTBE HYKJAIOIIUXCS B
KUJIBIX TOMEIICHUSAX, MPEAOCTABISEMbIX II0 JOTOBOpPaM COLUAIBHOTO
Haiima u BeneHue ydetan, ot 06.03.2013 Ne 753 «O BHeceHMU U3MEHEHUM
B aJMHHUCTPATUBHBIM pErJaMEHT MPEJOCTABICHUS MYHULIHUNAIbHOU
YCIYTM MO TPUHATHIO HA YYE€T rpaJaH B KadyeCTBE HYXKJAIOIIUXCS B
KUJIBIX TOMEIICHUSAX, MPEAOCTAaBISIEMbIX IO JOTOBOpPaM COLUAIBHOTO
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HailMa U BEJIEHHE  y4eTa, YTBEP)KICHHbIH  IOCTAaHOBJIECHUEM
agMuauctpanu MO «Kotmac» Ne737 ot 29.02.2012 r.», ot 02.04.2014 Ne
647 «O BHeceHMM W3MEHEHUW B AJIMHHHUCTPATUBHBIA pErIaMEHT
MPEIOCTABICHUS MyHUIIMNAIBHONW YCIYTH MO MPUHATHIO HA YYET TpaXkKaaH
B KaQ4eCTBE HYXKJAIOMIMXCA B KUJIbIX MOMEIICHUX, MPEJOCTABIIEMBIX IO
JIOTOBOpAM COLMAJIBHOTO HailMa M BEJCHHME Y4YeTa, YTBEP>KICHHBIN
noctaHoBiaeHneM aamunHuctpauuu MO «Kotmacy» ot 29.02.2012 Ne 737y,
ot 16.07.2014 Ne 1554 «O BHeceHHWM W3MEHEHUN B aIMHUHHUCTPATUBHBIN
pErJIaMEeHT MPEIOCTABICHUSI MYHHUIIMIAIBLHON YCIYyTd MO MPUHATHIO HA
y4eT TpaXJaH B KAueCTBE HYXIAIOIMMXCSI B KWIBIX TMOMEIICHUSIX,
MPEAOCTAaBISEMbIX 10 JIOrOBOpaM COLUAIIBHOTO HaiiMa, U BEJCHHUS y4deTa,
YTBEPXKJAEHHBIA MOcTaHOoBiIeHUEM aaMuHucTpaiuu MO «Kotnac» ot
29.02.2012 Ne 737», ot 19.04.2016 Ne 950 «O BHecEeHHMH H3MEHEHHU B
aMUHUCTPATUBHBIN pErjiaMeHT MPEAOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIyTH
M0 MPHUHATHIO HAa YYeT TpaxKJaH B KadeCTBE HYXKIAIOUIUXCS B JKUIIBIX
MOMEIIEHUSIX, MPETOCTABISIEMBIX IO JOrOBOpaM COIMAJIBHOTO HaiiMa, U
BEJICHUSl yueTa, YTBEPXKICHHBIM MOCTAaHOBJIEHHWEM aaMuHUcTpaiuu MO
«Kotnac» ot 29.02.2012 Ne 737», ot 19.01.2017 Ne 93 «O BHeceHuUH
W3MEHEHU B  QJIMUHUCTPATUBHBIM  pErjiaMeHT  MPeJoCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIYrd TO MNPUHSATUIO HA YYeT TpaKJaH B KauyecCTBE
HY>XJAIOLIMUXCA B JKWIBIX MMOMEIIECHHSX, TPEAOCTABISEMBIX 10 JIOrOBOPAM
COLMAJIbHOTO HaiiMa, U BEJCHUS y4€Ta, YTBEPKIACHHBIA MOCTAHOBJIECHUEM
agmuHuctpanua MO «Kotaac» ot 29.02.2012 Ne 737».

3. YCTaHOBUTD, YTO MOJIOKEHUSI aIMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEeHTa
B YAaCTH, KacawlICCs NpPEeIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYIHM Yepes
ApXaHrelIbCKUI  PETMOHAIBHBIM  MOpPTal  TOCYJApCTBEHHBIX  H
MYHULMOAIBHBIX YCIyr ¥ EuHBIE  mOpTan TOCYJapCTBEHHBIX W
MYHUITUTIATBHBIX  YCIYT ((QYHKIMI), TPUMEHSIOTCS B TEUYCHHE CpPOKa
JEUCTBUS corjamieHus: 00 WHGOPMAIIMOHHOM B3aWMOJICHCTBUH MEXKTY
aAMUHUCTpAllMel ~ MyHULIMOaIbHOTO  oOpa3zoBanusi  «Kotmac» u
MUHHCTEPCTBOM CBSI3M W MH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUN ApPXaHTEIhCKON
oOracTu.

4. HacTtosiimee TOCTaHOBJIEHUE TMOJICKUT OIYyOJMKOBAHUIO Ha
opuIMaILHOM caiiTe B MHPOPMAIUMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHONW CETH
«HTEpHET.

5. Kontponb 3a UCHOJHEHHEM HACTOSIIET0 MOCTAHOBIICHUS
BO3JIOXKUTh HA HauyajJbHUKA YIpaBiICHUS TOPOACKOTO  XO34iCTBa
aqmmuauctpanu MO «Kotnac» Hopuiipina A A.

['naBa MO «Kotmacy A.B. bpanbHuH



YTBEPXXJIEH
ITIOCTAHOBJICHUECM

aqmuuauctpann MO «KoTmacy
oT 09 urons 2017 r. Ne 1288

AJIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT

NpeaocTaBIeHUs MYHUIIUTIAJBHOM YCJIYIY 110 NPUHATHIO HA y4eT rPakIaH B
Ka4ecTBe HY:KIAWIIHUXCH B )KUJIbIX OMEIEeHUsIX, MPeI0CTaBIsIeMbIX 10 I0T0BOPaM
COIMATIBLHOI0 HAliMAa U BeJleHNe y4eTa

. O01ue mo10KeHus
1.1. IlpeameT peryJiupoBaHus AAMUHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1. Hacrosmmii  aIMHUHUCTPATUBHBIA  pEIVIAaMEHT  YCTAHABIMBAET  MOPSIOK
IPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YyCIyrd IO MNPUHATHIO Ha Y4YeT TpaXKJaH B KauecTBe
HYXJIAIOIIMUXCA B XKWIBIX MOMEIIEHUSIX, TPEAOCTABIIIEMBIX IO I0rOBOpaM COLMAIBHOIO HaliMa 1
BEJICHUE yueTa (Aajee — MyHUIUMIaIbHAs yCIIyTa), U CTaHAapT PEIOCTABICHNS MyHULUIIAIbHAS
YCIYI'HM, BKIIOYasg CpPOKM U IIOCIENOBAaTEIbHOCTh aJMHHUCTPATHBHBIX MpOLEAYp H
aJMMHHMCTPATUBHBIX JEHCTBUI Ha TeppuTopuu ropojna Kornaca - YnpaeieHHEM ropoJcKOro
xo3siictBa aamuHuctpanu MO «Kotnac» B aune OTAena no y4yery U pacnpeiesICHUIO KHIIbs
KoMurera KUIMITHO-KOMMYHAJIBHOTO XO3SIiCTBA  YIpaBJIEHHUS TOPOACKOTO  XO3siicTBa
anmMuauctpauun MO «Kotnac»; Ha TeppuTopuu mnoc. Berueroackuii, gepeBeHb CBUHUHCKAs U
Cnyna - AnmuHHcTpanued Bplueroackoro aiMUHHUCTPAaTHUBHOIO OKpyra aaMuHucTpanuun MO
«Kotnacy, (mamee — opraHbl) MpU OCYIIECTBICHUU IOJIHOMOYUN MO MPEIOCTABICHUIO
MYHHUIUIIAJIBHON YCIYTH.

2. llpenocraBneHne MYyHHUIMNAIBHON yCIyrd BKJIOYaeT B celsd  cleayolue
aJMMHHMCTPATUBHBIE IPOLIEAYPBHI:

1)  Perucrparus 3ampoca 3asBUTEINS O MPEIOCTABICHHA MYHHIIMIAIBHOMN YCIIyTH;

2) PaccmorpeHnue oOpaleHust 3assBUTEIIS;

3) Bsigaua pesynbTarta NpeOCTABICHUS MyHUIUITATBHOW YCITYTH 3assBUTEITIO.

3. bnok-cxema mpenocTaBiIeHUs] MyHULMIIAIBHON YCIYI'M NPUBEACHA B NMPHIOKECHUN
Nel x HacTosimieMy aAMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

1.2. Onucanue 3asiBUTE/ M NPU NMPEIOCTABJICHUHA
MYHUIIUNIAJIBHOH yCJIYyIH

4. 3asgBUTENSAMH MIPH MPEAOCTABICHUH MYHHUIIUITAILHON YCIIYTH SIBIISIOTCS:

4.1. MajouMyIue TpaKIaHe SBJSIONIMECS HAHUMATEIIMH JKWJIBIX MOMEIICHUH I10
JIOTOBOpaM COLIMAJILHOTO HaliMa WM YJICHAMH CEMbH HAHMMATENs JKHIJIOTO TIOMEIICHHsS TI0
JIOTOBOPY COIMATBHOTO HaliMa JINOO COOCTBEHHMKAMHM KHJIBIX TTOMEIICHUIA WJIM YICHAMU CEMbU
COOCTBEHHHUKA JKHIJIOTO IIOMEIIEHU U 00ecIeYeHHbIE O0IIEeH IIIOIAAbI0 KHUI0TO IIOMEIIEHNS Ha
OJIHOTO YeJI0BeKa MEHEE YUETHOW HOPMBI TUIOIIA I JKUJIOTO TOMEIICHUS;

4.2. ManmouMyIye rpaxKiaaHe, He SBISIONINECS HAHUMATEISIMU JKUJIBIX MOMEIICHUN 0
JIOTOBOpaM COIMAJIBHOTO HalMa WM YiICHAMH CEMbH HAHHMMATENS JKHJIOTO TOMEIICHHS TI0
JIOTOBOPY COIUATBHOTO HaliMa MO0 COOCTBEHHUKAMU KHJIBIX MTOMEIICHUI WM YWICHAMU CeMbU
COOCTBEHHHUKA JKHJIOTO ITOMEIICHUS,

4.3. manouMmylue TpaXIaHe, MPOXKUBAIIKE B TIOMEUICHUH, HE OTBEYAIOIIEM
YCTAHOBJICHHBIM JIJIS )KHJIBIX TTIOMEIICHUH TPEOOBAHUAM;



4.4. Manoumymye TpakJaHe, SBISIOIIMECS HAHUMATEISIMHM KHJIBIX TOMEIIECHHH 10
JIOTOBOpaM COLMAIBHOIO HaliMa, YleHaMH CEMbU HaHUMATEJIS KUJIOTO OMELIEHUS 10 JOTOBOPY
COLMAIBHOTO HaiiMa MM COOCTBEHHUKAMH JKMIIBIX ITOMELICHHUH, YWIEHAMH CEMbH COOCTBEHHHUKA
JKUJIOTO TMOMEIIEHHUS, MPOXKUBAIOUIUMHU B KBapTHUPE, 3aHATOM HECKOJIbKMMU CEMbSIMH, €CITH B
COCTaBe CEMbU HMMEETCS OOJIbHOM, CTPAJAIOUIMM OMHOM HX TKENBIX (OPM XPOHHUECKUX
3a0o0NieBaHUM, YKa3aHHBIX B TIepedyHe, YTBEP)KICHHOM TIocTaHoBieHHeM [IpaBuTenbcTBa
Poccuiickoit ®enepaunn Ne 378 ot 16.06.2006 1., pu KOTOPOH COBMECTHOE MPOKUBAHUE C HUM
B OJIHOM KBapTHUpe HEBO3MOXHO, U HE UMEIOIIMMHU HHOTO KHUJIOTO TTOMELIEHHS], 3aHUMAeMOro 1o
JIOTOBOPY COLMATIBHOI0 HaliMa MJTM MPHHAUICKAIIETO Ha IPaBe COOCTBEHHOCTH.

5. Or wWMeHH TpaxIaH-3asBUTEICH, YKa3aHHbIX B MYyHKTe 4 HACTOSIIETO
a/IMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, BIIPaBe BbICTYIATh:

5.1. 3aKOHHBIE MPEICTABUTEIN HEACECIIOCOOHBIX TPakIaH-3asBUTENICH M YICHOB WX
ceMel (ONeKyHBbI, OTIEYUTEIN) HA OCHOBAaHUU JOKYMEHTA, ITOITBEPKAAOLIETO UX MTOJIHOMOYHS;

5.2. ToBepeHHbBIE JI1Ila HA OCHOBAaHWU HOTApHAJIbHO YAOCTOBEPEHHBIX JOBEPEHHOCTEH.

1.3. TpeOoBanusi K NOpsAAKY HHGOPMHUPOBAHUSA
0 MPaBUJIAX NMPEIOCTABJICHUS MYHUIIUNIATBHOH YCJIYTH

6. Wudopmanus o nmpaBmiiax MperoCTaBICHNsS MYHUIIUIAIBLHON YCIYTH MOXET OBITh
MOJTyYCHA 3asBUTEIICM:

o TenedoHy:

-nio ropoxay Kortnacy 8(81837) 21589;

-1io nocenky Boraeroackuii 8(81837) 77355;

110 DJIEKTPOHHOM noure —main@Kkotlas-city.ru

IO TI0YTE — MTyTeM OOpaIleHHs 3asBUTENS C TUCHbMEHHBIM 3alIPOCOM O MPEAOCTABICHUH
uHpopMmanuu:

- MECTOHAxXOXJEHHE YIIpaBIEHUsS TOPOACKOro Xo3dicTBa agMuHuctpauun MO
«Kotmac», mO4YTOBBIA ajpec Mg HANpPaBJICHHS JOKYMEHTOB M 3asBJICHUN IO BOIpOCaM
npefocTaBleHus] MyHuIunansHon ycmyru: 165300, Apxanrenbckas oOmactb, ropoa Kotnac,
mromans CoBeToB, 10M 3;

- MECTOHAXOXACHUE AJIMUHUCTpalMu BbIYerojackoro agMUHHCTPATUBHOIO OKpyra
ammMuauctpauun MO «Kotnac» 11 HampaBJi€HUs JOKYMEHTOB U 3asBJIECHHUM IO BOMPOCAM
IpeoCTaBlIeHUs] MyHUIUNanbHONH ycimyru: 165340, Apxanrenbckas oOmactb, ropoa Kotmiac,
nocenok Berueroackuit, ynuia JHrensca, 10M 63;

IIPY JTUYHOM OOpAIICHUU 3asBUTCIIS:

- TMpUeM TpaXIaH, 3apeTUCTPUPOBAHHBIX MO Topoay Kotmacy, ocymiecTBisercs:
cnenuanucrtamu OTnena Mo y4ery U pacrpeiesIeHUIO KUjlbsl B IPUEMHBIC THU: Cpe/la-4eTBEPT, C
09.00 4. 1o 16.30 4., o6enennsiii mepepsiB ¢ 12.30 4. 1o 13.30 4. B ka6. Ne 201 agmMuHUCTpanun
MO «Kotnacy;

- crmenuanucrom Otnena mo pabore ¢ oOpameHMsIMH  TpakaaH Ammapara
aagmunuctpanuu MO «KoTnacy B npueMHbIe THU: MOHEAENbHUK-4eTBepT, ¢ 8.30 u. 10 17.00 u.,
nsatHuna ¢ 8.30 4. 1o 15.30 u., 6e3 mepepriBa, B kab. No 104-A agmunauctparmun MO «Kotnacy;

- TpuéM 3asABUTENICH, 3aPETMCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUU TMOC. Bbryeroackui,
nepeBeHb CBuHuHCcKags U Ciiyga, OCYHIECTBISETCS  CICHHAIUCTOM  AJIMUHHUCTPALUU
Brraeroackoro anMuHUCTpaTuBHOTO OKpyra agMuHucTpanuun MO «Kotmacy B paboume gHU:
noHenenbHUK-TIATHUNA ¢ 8.30 4. mo 17.00 4., obenennsiii mepepbB ¢ 12.30 4. mo 13.30 w.
AnMuHUCTpali BIYeroackoro aiIMMHUCTPAaTUBHOTO OKpyra agMuaucTpanuu MO «KoTnacy;

- BBIXOJIHBIE JIHU: Cy00O0Ta U BOCKPECEHBE;

- B IIpeINIpa3IHUYHBIC THU MPOIODKUTEIILHOCTh BpEMEHHU paboThl COKpaiaercs Ha |

Jac;
Ha odummansHoM caiite MO «Kotnac»y B MHGOPMAIIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON
cetn «MuTepuer»: Www.Kotlas-city.ru;
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Ha ApPXaHTeIbCKOM PETHOHAIBHOM MOpTalieé TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMOAIBHBIX
yeayr u EauHOM —mopTajie  rocyAapCTBEHHBIX M MYHULMNOAIbHBIX  yCIyr  (QyHKIMIA):
pqu.dvinaland.ru;

B ITIOMENIEHUAX opraHa (Ha UH(POPMAIIMOHHBIX CTEH/IaX ).

7. Ilpu unpopMUpOBaHUU TIO TenedOHY, MO FIEKTPOHHON MOYTe, MO IMouTe (IMyTeM
oOpaillleHusi 3asBUTENS] C MHUCBMEHHBIM 3allpOCOM O MPEIOCTAaBICHUH HH(OpPMALMKM) U TpU
JTUYHOM OOpAIEHUU 3asBUTEIIS:

1) coobmiaetcs ciemyronias HHGOPMAITHS:

anmuHucTpanust MO «Kotnacy (nanee 1o TEKCTy — aAMUHUCTPALHS) Pacloio’keHa 1o
anpecy: Apxanrenbckas oOnacth, r. Kotmac, min. Coseros, a. 3, ten. 5-15-11, dakc 5-15-11,
aJipec IEKTPOHHOU TOYTHI: 3aMEHUTH Ha Main@kotlas-city.ru.

OpraHom, CTpYKTYpPHBIM MOAPA3/ICICHUEM OpraHa aJMUHUCTPAILIH, YITOJIHOMOYEHHBIM
Ha MPEOCTaBICHIE MYHHIIMITATLHOW YCIYTH SBISIETCS: JUISl TPaXKIaH, 3apeTUCTPUPOBAHHBIX Ha
tepputopuu ropona Kornaca - YnpasineHne ropoackoro Xo3siiicTBa aMUHUCTpAIUH (J1ajnee 1o
TeKCTy — YnpapneHue) B nuie OTaena rno y4ety u pacrpeaereHuIo Kb KoMuTeTa )KUIHIIHO-

KOMMYHAJIBHOTO XO3fiicTBa YmpamieHus (maimee 1o Tekety — Otmena 1o ydery u
pacOpenesieHuI0  JKUibs); JUISl TpaXk[JaH, 3aperUCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUM  IIOC.
Borueroackuii, nepeBenb CBuHuHckas u Cnyga - AjamuHucTtpanus Bsrueroackoro

aMMHHMCTpaTUBHOro okpyra aaMuHuctpauuun MO «Kortnacy (mamee 1o  Tekcry —
AnmvunncTpanus Beraeroyckoro).

MecronaxoxxaeHue YIpaBieHUs, IIOYTOBBIM aapec Ui HAIPAaBICHUS B YIIpaBICHUE
JIOKYMEHTOB M 3asBJICHHM IO BONpPOCAM MPEAOCTaBICHHS MyHUIMNanbHOW ycmyru: 165300,
Apxanrenbckas o01acts, ropo Kornac, minomans Coetos, 1om 3.

MecToHaxoxaeHrne AIMUHUCTpAMU Brrueroackoro Jyisi HalpaBleHUs JOKYMEHTOB U
3asBJICHUH 110 BOIIPOCaM IIPENOCTaBJIEHUS MyHUIMnNalbHON ycimyru: 165340, ApxaHrenbckas
obmnacte, ropon Kotnac, mocenok Beraeroackumii, ynuia DHrenbcea, 1om 63.

MecTo peructpanuu JOKYMEHTOB U 3asBJICHUH, OCTyNaomuX B Ynpasienue: 165300,
Apxanrenbckast obmacts, ropon Kornac, miomanps CoBeTos, 1om 3, kabuneT 208 (mpuémHuas).

MecTo perucTpanuu JOKYMEHTOB U 3asBICHHMA, MOCTYMAIOINUX B AJIMUHUCTPALUIO
Berueroackoro: 165340, Apxanrenbckas obnactb, ropon Kotmac, mocenok Beraeroackwid,
ynuia JHrenbea, 1oM 63, kabuner 1 (mpuémHuas).

I'paduk nmpuema nocerutened B YnpapieHuu, AIMUHACTpaAIIK Beraeroackoro:

9achkl MpUEMa KOPPECMOHACHIMU B YTpaBlieHHEe, AIMUHHUCTpAUU BvIYeroackoro:
noHeaenbHUK — 4eTrBepr ¢ 8.30 4. mo 17.00 u.; matauna ¢ 8.30 4. mo 15.30 4.; oOeneHHBIN
nepepsiB ¢ 12.30 4. 5o 13.30 1.

Brixonnpie gHU: cy000Ta 1 BOCKPECCHBE.

B mpennpa3zgHuYHBIE THU TPOAOKUTEIHHOCTh BPEMEHU PabOThI cokpamaercs Ha |
yac.

Konraktheie Tenedons! (Tenedonsl s crnpaBok): 27472 (npencenarens Komwurera
KUJTUIITHO-KOMMYHAJILHOTO X03siicTBa YipaBieHus); 8(81837) 31092 (mpuemHuas YmnpapiieHus ),
21589 (cnmemmammerel Ortaena yuyeTa | pacmpeneneHus Okuibs); 37022 (mpuemHas
Anmvunnctpanuu Beraeronckoro); 77355 (ciennanuct AaMuHACTpaIiuy Beraeroackoro).

I'paduk npuema 3asgBUTENICH:

[Tpuém 3asBureneit B agmuauctpauuu MO «KoTaacy) ocyiecTBiaseTcs ClelruaiucTaMu
Otzaena 1o y4eTy M paclpeieeHHIo XKWibs B IPUEMHBIE JHU: cpena-uerBepr, ¢ 9.00 u. no 16.30
4., ooenennbld mepepbiB ¢ 12.30 4. go 13.30 u. B ka6. 201 agmuHUCTpanmu. KoHTaKTHBIHA
tenedon 8(81837) 21589;

- crmenuamucrom Otnena mo pabore ¢ oOpameHMsIMH TpakaaH Ammapara
agmunuctpanuu MO «Kotnac» B nmpueMHble THU: TOHEIETbHUK-ueTBepT, ¢ 8.30 4. 1o 17.00 u.,
natauna ¢ 8.30 4. 1o 15.30 4., 6e3 mepepriBa, B kab. Ne 104-A agmunuctpanun MO «KoTmacy.
Konrakthsiii Tenedon 8(81837) 31495;
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[Tpuém 3asBuTEneil B AIMHMHUCTpalK BBIYErofckoro ocyuecTBisieTcst B padoune
IHU: oHeaenbHUK-4eTBepr ¢ 8.30 4. 7o 17.00 4., narauma ¢ 8.30 4. 7o 15.30 4. (MyX4HHBI — 710
17.00 u.); o6enennsiit mepepsiB ¢ 12.30 4. go 13.30 4. B kab. 4 AqmMuHHUCTpauu Berdaeroackoro.
Konrakthsrii Tenedon 8(81837) 77355.

Beixonnsle 1HU: cy000Ta M BOCKpECEHBE.

B mpennpa3zgHuuHbIe THU TPOAOKUTEIBHOCTh BPEMEHU paldoThl cokpamiaercs Ha |
gac.

KanoObl (mpeTeH3uu) 3asiBUTEICH Ha pemieHus U AeicTBus (Oe3aeiicTBrEe) oprana, a
TaKkKe €ro JOHDKHOCTHBIX IUI[ (MYHHIIMMAIBHBIX CIY)KallUX) 3asBUTENCH YIIOJIHOMOYEH
paccmatpuBath ['maBa MO «Kotmacy.

2) oCyIIECTBISETCS KOHCYIBTUPOBAHUE 10 TOPSAIKY MPEIOCTaBICHUS MYHUITUTATEHOMI
YCIIYTH.

OTtBeT Ha TeneOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH HAUYMHATHCS C HHPOPMAIMN O HAUMEHOBAaHUU
opraHa, B KOTOpBIM MO3BOHWJI Tpa)XJaHWH, JOJDKHOCTH, (aMUJIMH, HUMEHU M OTYECTBE
MPHUHSBIIETO TeIe(POHHBIN 3BOHOK MYHHIIMITATLHOTO CIyXKaIlero opraHa. Bpems pasroBopa He
nokHo mpeBbimate 10 muHyT. IIpm  HEBO3MOXXHOCTH MYHHMIIMIAIBHOTO  CITY’KAILIETO,
NPUHSBIIETO TeNe(OHHBIM 3BOHOK, CAMOCTOSTEIHHO OTBETUTh Ha IOCTABIEHHBIC BOIPOCHI,
TenedOHHBIN 3BOHOK JIOJDKEH OBITh MepeagpecoBaH (MEpeBEICH) Ha APYTroro MyHUIIMIIAIBHOTO
CJIy’Kaliero Ju0o MO3BOHMUBIIEMY TPaKIAHWHY TOJDKEH OBITh COOOIIEeH HoMep TenedoHa, Mo
KOTOPOMY MOKHO TOJYyYUTh HEOOXOIUMYIO HH(POPMAITHIO, WM YKa3aH WHOM CIOCO0 MOTydeHUs
uH(GOpPMAIIUU O MPABUIIAX MPEJOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCITYTH.

OOpameHust 3assBUTENCH 1O JJIGKTPOHHOM IIOYT€ W WX THMCHMEHHBIC 3alpOChl
paccMaTpuBalOTCS B OpraHe B Mopsiike, npeaycMorpeHHoM DenepanbHbIM 3aK0HOM OT 02 mast
2006 Toma Ne59-®d3 «O mopsaKe paccMOTpeHUsi oOpalieHuil TrpaxaaH Poccuiickoi
Oeneparuny u OenepanbHbM 3akoHOM 0T 09 deBpans 2009 roga Ne 8-O3 «O6 obecnieuenun
noctyna K MHQOpMAIMU O JEATENbHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOIO
CaMOYTIPABIICHUS».

8. Ha  odwumumanpaom  caiite MO  «Kormac» B uH(pOpManuoHHO-
TEJIEeKOMMYHUKAIMOHHOU ceTH «HTepHeT» pa3MeIiaercs cienyromnas nHpopMarus:

TEKCT HACTOAIIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA,;

KOHTaKTHbIC JIaHHBIE OPraHOB, YKa3aHHbIE B TyHKTe |2  HACTOSIIETro
aJIMMHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

rpaduK paboThl OPTaHOB C 3asBUTEIISIMU;

00pa3Ibl 3aM0IHEHUS 3asIBUTENIIMU OJIAaHKOB JOKYMEHTOB;

MOPSAIOK TIOMYyYEHUS] KOHCYIbTAMKA (CIPAaBOK) O TMPEAOCTABICHUH MYHHUIUIATBLHOMN
YCIyTH;

CBEICHHUS O JOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJHOMOYECHHBIX pPacCMaTpUBATh >KaIOOBI
(mpeTeH3uu) 3asBHUTENCd Ha peEImIeHUs M JehcTBUA (Oe31elCTBHE) OpraHoB, a TaKXkKe HX
JOJKHOCTHBIX JIUI (MYHUILIUTIATHHBIX CITYXKAIIINX ).

9. Ha ApxaHreibCKOM pEerHOHAIIbHOM IMOPTaje TOCYIApPCTBEHHBIX U MYHUIIMIATbHBIX
YCIIyT pa3MeIaroTes:

nH(popMalys, ykazaHHas B MyHKTE 8§ HACTOSIIET0 aJMUHIUCTPATUBHOTO PEriiaMeHTa;

uHpopmanus, ykasanHas B myHkTe 13 ITlomokeHuss o (GOpMUPOBAHWU WU BEICHHUH
ApPXaHTeJIbCKOTO PErHOHATILHOTO pPEecTpa TOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUNANBHBIX YCIYyT U
ApPXaHTeNbCKOTO PETHOHATBHOTO TIOpTaJia TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHIIMITANBHBIX YCIYT,
YTBEP)KJIEHHOTO mocTtaHoBieHneM [IpaBurenbcTBa ApxaHrenbckoi obmactu ot 28 aexadps 2010
rojaa Ne 408-m.

10. B nmomernienusix oprana (Ha HHGOPMAIIMOHHBIX CTEHJIAX) pa3MeIIaeTcs Caeayroas
uHpOpMaLs:

- OpraH, OCYIIECTBIISIIOIINM MPEIOCTaBICHNE MyHUIIUIIAIbHON YCIYTH,;

- TepeyYeHb MOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJI MPEAOCTABICHHS JUISl MPEIOCTABICHUS
MYHULIUIIAJILHON YCITYTH;



- HOPSIIOK IPEAOCTABIECHUS] MyHULIUNIAIBHON YCIIYTH;
- 00pa3IIbl 3aMOTHEHHS 3aBUTEIISIMU OJJAHKOB IOKYMEHTOB,;
- HACTOSILUMUA aIMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT.

1. Crangapr npenocraBjieHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCJIyTH

11. IlonHOe HaMMEHOBAHWE MYHUIIUIAIBHON YCIYTH: «IIPUHATHE HAa y4eT Tpa)<i1aH B
KayecTBE HYXKJAIOUIMXCA B OJKWIBIX MOMEIIEHUSX, MPEJOCTaBIsEMBbIX 110 JIOrOBOpaM
COLIMAJILHOTO HaiiMa U BEICHUE yUeTay.

KpaTkoe HammeHOBaHHWE MYHHUIMMIAIBHOM YCIYTH: «IIPUHSATHE Ha Yy4YeT TpaxkIaH B
KayecTBE HYXKIAIOIUXCA B OKWJIBIX TOMEIIEHHUSIX, MPEJOCTaBIAEMBIX IO JIOTOBOpaM
COLIMAJILHOTO HaliMa U BEICHUE y4ueTa».

12. MynununaipHas yciyra IpeoCcTaBiseTCcsl OpraHoM:

- IS TpakJlaH, 3aperucTpUpOBaHHBIX Ha Tepputopun ropoaa Kornaca - Yopasienue B
mune OTaena 1o y4eTy ¥ pacipeesICHUIO KUIbs;

- JUIsl TpaK[aH, 3aperuCTPUPOBAHHBIX HA TEPPUTOpUU TOC. Bbrueronckuii, gepeBeHb
CsunuHckas u Cnyzna - AnMuHucTpanus Beraeroackoro.

13. ITlpenocraBieHue MyHULMIAIBHOW YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBHM CO
CJIETYIOIIUMUA HOPMAaTUBHBIMH NMPABOBBIMU aKTaMHU:

1) Koncruryuus Poccuiickoii deneparium;

2)  Kumumsenid koneke Poccuiickoit @eneparyn ot 29.12.2004 r. Ne 188-D3;

3) ®enepanbHbiii 3akoH Poccuiickoit @enepanuu ot 27.07.2010 r. Ne 210-d3 «O6
OpraHu3aliy MPEJOCTABICHHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUTIAIBHBIX YCIYT;

4)  ®epepanbublii 3akoH Poccuiickoit ®eneparmu ot 02.05.2006 1. Ne 59-d3 «O
HopsijIKe paccMOTpeHus oOpamieHnit rpaxkaan Poccuiickoit @enepanumny;

5) ®enepanbHbiii 3akoH Poccuiickoit ®eneparmu ot 6.10.2003 1. Ne 131-d3 «O6
O0IIMX MPUHLIKIIAX OPTaHU3AIMH MECTHOTO caMmoytpasieHus B Poccuiickoit deneparum»;

6) Ilocranosnenue IIpaBuTenbcTBa ApxaHrenbckoi obmactu ot 28.12.2010 .
Ne 408-mm1 «O co3maHMM TOCYAApCTBEHHBIX HH(POPMALMOHHBIX CHUCTEM, OOECIIEUMBAIOIINX
MPEIOCTAaBIIEHUE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr ApXaHrelnbCKOW 00JacTH M MyHUIMNAIBHBIX YCIyT
MYHUIIUTNIATBHBIX 00pa3oBaHMil ApXaHTEeIbCKOW O00MacTH TpaXkAaHaM U OpraHM3alusAM B
3JIEKTPOHHOU (hopmey;

7) Tlocranosnenwue [IpaButenscrBa Poccuiickoit deneparuu Ne378 ot 16.06.2006 .
«O0 yTBep)KIEHUHU IMepeuHsl TsDKEIbIX (OpM XpOHMUYECKHUX 3a00JIeBaHUN, TPU KOTOPBIX
HEBO3MOYXHO COBMECTHOE IIPOKUBAHUE TPAXKIaH B OJHON KBAPTUPEY;

8) 3Bakon Apxanrenbckoir obmactu ot 01.07.2016 Ne 441-27-O3 «O mopsiake
BEJICHUSI OpraHaMHM MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS] MyHULMTAIBHBIX 00pa30BaHUN ApXaHTeIbCKOU
o0jacTu yuyera rpakJjaH B KaueCTBE HYKIAIOUIMXCS B KMIIBIX MOMELIEHUSIX, MTPEI0CTABIIEMbIX
10 IOTOBOpPAaM COIMAJIBLHOTO HaMa;

9) Ilocranosnenue IIpaBurenbeTBa ApxaHrensckoi obactu ot 14.11.2016 N 482-
nn «O0 yTBepkaeHUH (HOPM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX ISl MPUHATUS TPaKIaH HA Y4eT B
KayecTBe HYXKJAIOUIMXCA B OJKWIBIX [OMEIIEHUSX, MPEJOCTaBIsEMBbIX [0 JIOTOBOpaM
COLMAIBHOTO HaiiMa, M MPEAOCTABICHHS KHJIBIX IMMOMELICHUH IO JIOTOBOPAaM COIHMAILHOTO
HaliMay;

10) VYcraB MO «Kornacy, npunsteiid pemenrneM Cobpanust nemyratoB MO «Kotmacy
oT 16.12.2005 r. Ne 148;

11) Pemenue CoOpaHusi AeNyTaToB MyHHIMIAIBHOrO oOpa3oBanHus «Kotmac» ot
22.06.2006 1. No277 «OO6 yCTaHOBJICHUW TMOPOTOBBIX 3HAYEHWH M HOPMBI TPEIOCTABICHUS
JKHJIBIX IIOMEIICHU,

12) Tlonoxenune «O6 agmuuuctpaiua MO «Kotmacy, yrBepikacHHOe PemieHuem
CoOpanust gemyratoB MO «Kotmac» or 16.12.2005 r. Ne 154/1 (c u3MEHEHHMSIMH U
JIOTIOJTHEHUSIMH )



13) TIlonoxenue 00 AIMHHHUCTPAIUU BBIYErojCcKOro aJIMHUHHCTPATUBHOTO OKpyTa
aagmunuctpanuu MO «Kotnacy, yrBepxkaennoe Pemennem Cobpanust nemmyratoB MO «Kotmacy
o1 22.12.2011 r. Ne 258-531-p;

14) Tlopsmox pabotel agmuuuctparuun MO «Kotmac» ¢ oOpallleHusMH TpakaaH K
I'mae MO «Kotnac», B anmunuctpauuio MO «Korinac» M K JOMKHOCTHBIM JIMIIAM
anmMuauctpauun MO «Kotnacy, yrBepxkaeHHbI pacnopsokeHueM ['nmaBel MO «Kotmac» ot
02.03.2007 1. Ne213-p;

15) Ilonoxxenme 00 VYmOpaBAeHHH TOPOACKOTO  XO3SHCTBA  aIMHHHCTPAIUN
MyHUIIUNaIbHOrO o0pasoBanus «Kotnacy, yreepxxaénnoe pemenuem Cobpanus aemnyratos MO
«Kotmac» ot 28.11.2013 Ne 20-mu;

16) Ilomoxkenne o Komwurere KHIMITHO-KOMMYHAIBHOTO XO3SHCTBAa YTpaBlICHHS
ropojickoro xossiictBa agMmuHuctpauun MO «KoTnac», yTBEpKIEHHOE pPacHoOpsiKEHUEM
VYupasnenus ropojackoro xosaicrsa aaMuaucTpanu MO «Kotnacy ot 10.01.2014 Ne 8-p;

17) Tlonoxenne 06 OTaese MO yYETy M pacipeaeCHHIO Kbt KoMUTeTa KUIUIIHO-
KOMMYHAJIBHOTO XO3fHCTBAa YTMpaBlI€HUS TOPOACKOro Xo3dicTBa aaMHHMcTpauuun MO
«Kotnac»,  yTBEpXKIEHHOE  pACHOPSIKEHHEM  YTpaBJ€HUS  TOPOJCKOTO  XO3sIMCTBa
apvuaucTparun MO «Kotmacy ot 11.01.2014 Ne 23/1-p;

18) Peectp MyHHUIMNAIBHBIX YCIYT, TMPEIOCTABISIEMBIX aaMUHHCTpanuen MO
«Kotnacy, yrBepkaeHHbI noctaHoBieHneM agMuHuctpaunn MO «Koraac» ot 24.06.2011 r.
Ne 1597 (c u3sMeHEHUSIMU 1 TOTIOTHEHUSIMH )

19) VYcras wMyHunumaiabHoro OwomxerHoro  yupexxaenus MO «Kotmacy
«MHbOpMaIIMOHHBIA pPAaCYCTHBIA IIEHTPY», YTBEPXKIACHHBIM TMOCTAHOBJIECHHWEM aJIMUHHUCTPAIIUN
MO «Kotnac» ot 10.01.2014 Ne 67;

20) [Tocranosnenue ['maBet MO «Kotnacy» ot 24.08.2005 r. Ne 990 «O06 ycTaHOBICHUH
Ha Tepputopun MO «KoTnac» ydeTHOH HOPMBI U HOPMBI MPEOCTABICHUS KUJIOTO MOMEUIECHUS
10 IOTOBOPY COLIMAILHOTO HaiiMa;

21) HacTosmuil aAMUHUCTPATUBHBIN Pernament;

22) WHBIE TIPABOBBIC aKThI, PETIAMEHTHUPYIOIIME MPEAOCTABICHUE MYHHUIIUAIIATbLHON

YCIIYTH.

2.1. [lepeyeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX /1JIsl PEIOCTABJICHUS
MYHHIHMNAJIBHOH yCJIYTH

14. [Ins mpegocTaBiaeHUs] MyHUIUNAIBHON YCIYTH 3asBUTEIb MPEJICTABISIET B OpraH
M yepe3 eauHblid [lopTan rocygapCTBEHHBIX M MYHULIUNAIBHBIX YCIYT WU ApXaHTelIbCKUN
pernoHanbHbI  [lopTan rocygapCTBEHHBIX M MYHULMIAIBHBIX YCIAYT, WIM IO IIO4YTE, C
UCIIOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHOW ceTH «VHTepHeT» Cclieayomue
JIOKYMEHTHI (J1ajiee B COBOKYITHOCTH — 3aIPOC 3asBUTEIIS):

1) 3asBiIeHUE O NMPUHATUU HA Yy4YeT TPaXJaH B KAYECTBE HYKIAIOIIUXCA B KHUIIBIX
MTOMEMICHUAX COMIACHO MPUIIOKEHUIO Ne 2 K HAaCTOsIIIeMy aJMUHACTPATUBHOMY PETJIAMEHTY;

2) xomusa macnoprta rpaxaanuHa Poccuiickoit denepanud WIM UHOTO JTOKYMEHTa,
YAOCTOBEPSIONIETO JMYHOCTh TpaxkaannHa Poccuiickoir ®depepanun U MOATBEPKAAIOIIETO
rpaxnaHcTBo Poccuiickoii @eneparuu (32 HCKIIOUEHHEM CIy4aeB, IPEIyCMOTPEHHBIX
MEXIyHApOAHBIMU JoroBopamMu Poccuiickoit denepaiinu) rpaxaaHUHA-3asIBUTENS U KaXKIOTO
YJieHa €ro CceMbH JU00 OJWHOKO TMPOXHUBAIOMIETO TIpakJaHWHa-3asBUTENs. Eciu
MEXIyHapOoAHBIM JoroBopoM Poccuiickoit denepanuu npeaycMoTpeHO MPEA0CTABICHUE KUITBIX
MOMEIIEHUI MO0 JOroBOpaM COLMAIBHOTO HaiiMa WHOCTPAHHBIM TpaXKAaHaM, IUaM 0e3
TPAKJAHCTBA, TAKUE JIMLA MPEICTABISAIOT KOIUU TOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSIOIINX UX JIMYHOCTH
Ha Teppuropuu Poccuiickon @enepanny;

3) xomMM NPABOYCTAHABIMBAIOIIUX JOKYMEHTOB Ha JKWJIbIE MOMEIICHHS, KOTOphIE
MPUHAJICKAT Ha MpaBe COOCTBEHHOCTH TPaKIAHWUHY-3aSBUTENIO0 W (WIM) YICHAM €ro CEeMbHU



1100 OMHOKO MPOXKUBAIOIIEMY T'pa)IaHUHY-3asSBUTEINIO U MPABO COOCTBEHHOCTH HA KOTOpHIE
HE 3apETUCTPUPOBAHO B ENMHOM rocyjapcTBEHHOM peeCTpe HEABHKUMOCTH;

4) xonus MJOKYMEHTa, HOATBEP)KIAIOLIETO HECOOTBETCTBUE JKHJIOTO ITOMEIICHHUS
TpeOOBaHUAM, YCTAHOBJIEHHBIM ISl XKMJIBIX ITOMELEHUH, €ClIU TpaKJaHUH-3asBUTEb U YJICHBI
€ro CeMbH JIMOO OJIMHOKO MPOKHUBAIONIUI TpakJaHUH-3asBUTENb IPOKUBAIOT B TIOMEIEHUH, HE
OTBEYAIOIIEM YCTAHOBJICHHBIM JJIsl JKWJIBIX IOMEIIEHUH TpeOOBaHUAM, 3a HCKIIOUEHHEM
ClIy4aeB, KOIZJa TAaKOW JOKYMEHT HaxOJIUTCS B PaclOpsDKEHHHM TOCYJapCTBEHHBIX OpPIraHOB,
OpPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS UM ITOJABEAOMCTBEHHBIX UM OPTraHU3allUi;

5) crnpaBka MEIUIIMHCKON OpPraHU3allMi O HAJHYUHU TOKEIOH (OpMBI XpOHHUYECKOTO
3a00J1€BaHNs, BKJIIOYEHHOI'O B II€pEYEHb, YTBEPXKIECHHBIH HOPMATUBHBIM IPAaBOBBIM aKTOM
Poccuiickoit denepanyy, a Takxke TOKYMEHT, MOATBEPKAAIOMIUI HATMUKE COTJIACHS OOJBHOTO
WIA €ro 3aKOHHOI'O TPEACTaBUTENS Ha pasIVIallleHue CBEICHMH, COCTABISIOIIMX BpauyeOHYIO
TaiiHy, 1 00pabOTKYy MEepCOHAIBHBIX IAHHBIX OOJBHOIO, a TaKXe IOJHOMOYHME TpakKJAaHWHA-
3asBUTEII JIEHCTBOBAaTh OT MMEHHU OOJBHOIO IpH Iepeadye ero NepCOHANbHBIX JaHHbBIX, €CIU
IpaXJIaHUH-3aBUTEIb M WIEHBl €ro CeMbU JHOO0 OJUHOKO NPOXKUBAIOUIMNA T'paXkJIaHUH-
3asBUTEb MIPOKUBAIOT B KBAPTHPE, 3aHATOM HECKOJIBKMMH CEMBSIMH, U B COCTaBE ONHOH U3
ceMmell nMeeTcs OOJIbHOM, cTpagaroIuil TshkeIon (PopMoi XpOHHUECKOTo 3a00IeBaHus, KOTOpas
BKJIIOYEHA B YKA3aHHBIN NIEpPEYEeHb U IIPU KOTOPOI COBMECTHOE IIPOKUBAHUE C TAKUM OOJIBHBIM B
OJIHOM KBapTUPE HEBO3MOKHO;

6) KONMU CBHJETENBCTB O TOCYAAPCTBEHHOM pEruCTpallMd aKTOB IPa)kJaHCKOIO
COCTOSIHUS, OTPAYKAIOLIUX CEMENHBIE OTHOIIEHUSI IPaXKIaHUHA-3aBUTENS U YJICHOB €r0 CEMbH;

7) xomuu CyneOHBIX pEmIeHHH 00 OmpeneleHud MecTa JKUTEIhCTBA WM 00
YCTAHOBJICHUH (paKTa MPOXKHUBAHUS TPAXKJAaHUHA-3aABUTENS U (WJIM) WICHOB €ro CeMbH JHOO
OJIMHOKO ITPOXKUBAIOLIETO IPAKIAHUHA-3ASIBUTEIIA B ONPEIEICHHOM JKUJIOM IOMEUICHUH, €CIIN
MECTO KHUTEIbCTBA TPAXKAAHWHA-3aBUTENS] W (WJIM) WICHOB €ro CEeMbU JIMOO OJMHOKO
IIPOKUBAIOLIETO TPaKJaHUHA-3asBUTENS ONPENENCTCd WM YCTaHABIMBACTCA HAa OCHOBAaHUU
yKa3aHHBIX CyJeOHBIX pEIICHUH;

8) IOKYMEHTBI, MOATBEPXKIAIOIINE IPABO I'PaXJTaHUHA-3asBUTENS U (UJIM) YWICHOB €ro
CeMbU JIMOO OJUHOKO-TIPOKHMBAIOIIETO I'PaXKIaHUHA-3aIBUTENS HAa JOMOJHUTEIBHYIO IUIONIA/lb
KHUJIOTO TOMELIEHHs] B COOTBETCTBHM C JKWJIMIIHBIM 3aKOHOAATENbCTBOM (IIPU HAJIMYUU
YKa3aHHOTO TIpaBa).

9) Komus nokyMmMeHTa MOATBEP)KIAIOIIErO IOJHOMOYHUS MPEICTaBUTENSl I'pakJaH-
3asgBUTENEH, B TOM YHUCIIC 3aKOHHBIX IPEJCTaBUTENCH HEIeeclIOCOOHBIX IpaKIaH-3asBUTENICH U
YICHOB UX CEMEM.

15. Jns npuHATHS Ha Yy4yeT 3asBUTENb BIpaBe IO COOCTBEHHOW WHHUIIMATHUBE
IIPEJICTABUTh B OPTaH CIECIYIOIIHAE JOKYMEHTBI:

1) xonusl TEXHUYECKOTO MAaCIOpTa )KUIIOT0 MOMEIIECHHUS;

2) KOIUHU IPaBOYCTaHABJIMBAIOIIMX JOKYMEHTOB Ha JKHJIble IOMEILEHUsS, KOTOpPbIE
NPUHAAIEKAT Ha TpaBe COOCTBEHHOCTU TPaXIAHUHY-3asBHUTEIIO U (MJIM) WIEHAM €ro CeMbU
a100 OAMHOKO MPOKUBAIOIIEMY I'Pa)JIaHUHY-3asBUTEII0 U MIPABO COOCTBEHHOCTU HA KOTOPBIE
3aperucTpupoBaHo B EQMHOM rocy1apcTBEHHOM PEECTpe HEJABUKNMOCTH;

3) xomus JOroBOpa COLHUAIBHOIO HailMa, KOMMs PELICHUs O MPEIOCTaBICHUU KHUIIOTO
MOMEILEHUS WIN KOIUS OpZiepa Ha JKUII0€ NTOMEILIEHUE, €CIIN T'PaXKIaHUH-3asBUTENb WIN OJIUH U3
YJIEHOB €ro CeMbU JIMOO OJUHOKO MPOKUBAIOIIMN TpaKAAHUH-3asBUTEIb  SIBJISETCS
HAaHUMATENIEM JKUJIOTO IOMELIEHUS IO JO0rOBOPY COLMAIBHOIO HaiiMa WIM YIEHOM CEMbHU
HaHUMATEIIA KWIOTO IIOMELICHHUS 110 T0TOBOPY COLUAIBHOIO HalMa;

4) xonus JOKYMEHTa, HOATBEP)KJIAIOLIETO HECOOTBETCTBUE JKHIIOTO ITOMEIICHHUS
TpeOOBaHUAM, YCTAHOBJIEHHBIM ISl XKMJIBIX ITOMELICHUH, €ClIU T'paKJaHUH-3asBUTENb U UYJICHBI
€ro ceMbH MO0 OJMHOKO MPOKHUBAIOIIUI TpaskJaHUH-3asBUTENb IPOKUBAIOT B TIOMEIEHUH, HE
OTBEYAIOIIEM YCTAHOBJIEHHBIM JJISl )KWJIBIX MOMEIIEHUH TpeOOBaHUAM, B CIydasx, KOI/la Takou
JOKYMEHT HaxOJUTCS B PAaclOpsDKEHUHM TOCYAAPCTBEHHBIX OpPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYIIPABJICHUS WIH ITOJBEIOMCTBEHHBIX M OpraHU3alui;



5) KomMM JOKYMEHTOB O COCTaB€ CEMbU TpaKJaHUHA-3asBUTENIL C MeECTa €ro
JKUTEJIbCTBA: KOMHUS MOKBAPTUPHON KapTOUKH MIIM BBHITUCKA U3 JOMOBOMU (IMOKBAPTUPHOM) KHUTH
aubo chpaBKa, BbIaHHAS HAa OCHOBAaHWU [MOKBAPTHUPHOM KapTOYKHM WM  JIOMOBOU
(moxBapTUpHOW) KHUTH. [Ipr 3TOM KOS MOKBAPTHPHON KApTOYKW WIIM BBIMHCKA W3 JOMOBOM
(TTOKBapTUPHOIN) KHUTH TUOO CIpaBKa, BhIJAHHAS HA OCHOBAHUU MOKBAPTUPHOW KAPTOUKH WU
JIOMOBO# (ITOKBapTHPHOM) KHUTH, AOJKHA OBITH BbIaHA HE paHee YeM 3a JEeCSTh KalleHIapHbIX
JHEH 10 THS MPEICTaBICHUS 3asBICHUS O TPUHSATUHU Ha Y4eT.

16. Ecnu 3asBuTeNh HE MPEACTaBUI 1O COOCTBEHHOW WHHUIIMATHBE JTOKYMEHTHI,
yKa3aHHbIE B TYyHKTe |5 HaCTOSAIIEro agMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, OpraH JOJKEH
CaMOCTOSITENIbHO 3alpPOCUTh UX IIyTEM HaIpaBJICHUS MEXBEIOMCTBEHHBIX HH(pOPMAIIMOHHBIX
3alIpocoOB B TMOpsAKEe, MpeaycMoTpeHHoMm pazzenoM |l Hacrosimiero aaMUHHCTPAaTUBHOTO
periiaMeHTa, JMOO TyTeM HampaBlIeHWs WHOrO HWH(pOpManuoHHOTO 3ampoca  (mpHu
HEBO3MO)XHOCTH HAIPABJICHUS MEKBEJIOMCTBEHHOTO WH(OPMAIIMOHHOT'O 3a11poca).

17. JlokyMeHTBI, TpeIyCMOTPEHHBIC TOANTYHKTaMu 2-9 myHkta 14, mognyHkramu 1-5
MyHKTa 15 HACTOAMIET0 aAMHHHCTPATHUBHOTO pEriiaMeHTa, MPEACTABISIOTCS B KCEPOKOIWHU, B
OJTHOM 3K3EMIUISIPE KaXKIbIH.

18. Komum JOKYMEHTOB, NPEIyCMOTPEHHBIX MOAMYHKTaMu 2-9 mnyHkra 14,
noAnmyHKkTamMu 1-5 myHKTa 15 HacTOAIIEro agMHUHHCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, JOJDKHBI OBITh
3aBEPEHBI JTUI[OM, OTBETCTBEHHBIM 3a PEOCTABICHHUE YCIYTH.

JIOKyMEeHTBI, TNpPEAYCMOTPEHHBIE HACTOSIIMM  TOJPA3AeNoM, TMPEACTaBISAIOTCA
3asBUTEJIEM B OpraH OCYIIECTBISIONINI MpeIoCTaBICHUE MyHUITUTIATLHON YCIIYTH:

- JUIsl TpakJiaH, 3aperuCTPUPOBAHHBIX Ha TeppuTopun ropojaa Kotnaca — Yrpasnenue B
mune OTaene 1o y4eTy ¥ pacipeesICHUIO KUIIbs;

- JUIsl TpaK[aH, 3aperuCTPUPOBAHHBIX Ha TEPPUTOpUU TOC. Bbrueronckuii, gepeBeHb
CsunuHckas u Cnyna — AnMuHucTpanuo Berueroackoro.

18.1. JlokyMeHTBI, TpeayCMOTPEHHBIE HACTOSIIIMM MOAPA3ACIOM, MHPEACTaBISIOTCA
3asIBUTENIEM B OpraHbl 4yepe3 eauHblid [lopTanm rocymapcTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT U
(unu) ApxaHTeabCKUN pEerHOHANBHBIN MOPTANl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIIYT, WU
[0 T0YTe, C MCIOJIb30BaHUEM HH()OPMAIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHON cetn "MHTepHer",
aubo0 myTeM Ju4HOro obpamieHus B Otnen mo paboTe ¢ oOpalieHusIMHU rpaxaan (kaduHer Ne
104-A, npuemHbIe THU: OHEAETbHUK-4eTBePT, ¢ 8.30 4. 1o 17.00 4., matauna ¢ 8.30 4. 1o 15.30
4., 0e3 mepephiBa).

2.2. OcHoBaHMS JJI51 0TKAa3a B IpUeMe JOKYMEHTOB,
HEe00XO0AUMBIX /IJIfl MPEAOCTABJEHUSI MYHULIMNIAJIBHON yCIyTru

19. OcHoBaHusMH [UIsi OTKa3a B TpUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX IS
MPEIOCTABICHUSI MYHULIUIIAIbHON YCIYTH, SIBISIOTCS CIEAYIOLIHE:

1) B 3asiBICHMHM O MPUHSATUU HA YYeT yKa3aHbl HE B IOJTHOM OOBEME CBEICHUS,
MpeayCMOTPEHHBIE TIocTaHOBNIeHHEeM [IpaBuTenpcTBa ApxaHrenbckoit obmactu ot 14.11.2016
Ne 482-nmt B kauecTBe 00s3aTeNbHBIX (TTpHIokeHUe Ne 2 K aIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIaMEHTY);

2) HempeaCTaBlI€HHE WM TPEICTaBICHWE HE B IIOJHOM 00beMe JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHBIX TYHKTOM 14 HACTOSIIIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

3) mnpexacraBieHuE 3asBICHHUS O TPUHATAM Ha YYeT OT TpaxIaH-3asBUTENCH,
MPU3HAHHBIX MAJIONMYIIIHUMH B IPYTOM MYHUIIUIIATFHOM 00pa30BaHUM;

4) nmnpexacraBieHUE JOKYMEHTOB, O(OpMIIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
TpeOOBaHUSM, YCTAaHOBIECHHBIM (hefiepalbHBIMU 3aKOHAMU, HHBIMH HOPMATHBHBIMH MPAaBOBBIMU
aktamu Poccmiickoit ®enepanuu, 3akoHoM ApxaHrenbckoi obOmactu ot 01.07.2016
Ne 441-27-O3 «O mopsiike BeICHUsS OpraHaMd MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS MYHUITUNATBHBIX
o0Opa3oBaHuil ApXaHTenbCKOM 00JaCTH y4yeTa TpaXkJaH B KayecTBE HYKIAIOUIMXCA B KHIIBIX
MOMEMICHUSX, MPEJOCTABIISIEMBIX IO JOTOBOPaM COLIMAJIBHOTO HaliMay, HHBIMH HOPMAaTUBHBIMU
MIPaBOBBIMH aKTaMHU ApXaHTEJIbCKOW 00IacTH.



2.3. Cpoku npHu npeaocTaBJIeHn MYHUIMIIAJIbHON YCJIYyIrH

20. CpokH BBIMIOJIHEHUS OTACIBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX POLIEAYP U ACHCTBUM:

1) peructpamms 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTABICHUH MYHUIIMITAIHHON YCIyrd 3
JTHS CO JHSI OCTYIUJICHHS 3aIpoca 3asBUTES;

2) paccMOTpeHHEe OOpaIlcHUs 3asBUTEIS 24 JTHS,

3) BBIAAYa pe3yabTaTra MPeJOCTABICHUS MYHUIUITATBHOW YCIYTH 3asBUTEIIO 3 JHS
CO JIHSI IPUHATHS PELIECHUS O MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUNIATBLHON YCIIYTH.

21. MakcumanbHbIA CPOK OKUJIAHUS B OUEPEIU:

1) npu nopaue 3ampoca 0 IPeIOCTABIEHUN MYHULIUIIATBHON yCIyrd — A0 15 MUHyT;

2) mpu TMOJMYyYEHUU pe3ysbTaTa MPENOCTaBICHUS MYHHUIIUIMAIBHON ycIyru — 10 15
MUHYT.

22. Cpok mpeaocTaBlIeHUs] MyHUITUTIATBLHON ycimyru — 10 30 pabo4ux JHEH Co IHS C
MOCTYIJICHUS 3apoca 3asiBUTES.

2.4. OcHOBaHus A/ IPHOCTAHOBJICHUSI WJIN 0TKa3a
B NIPe0CTABJIEHHH MYHULIMIIAJIBHOM YCJIyIH

23. OcHOBaHUsAMH JUIsl TIPUHATHS DEIICHHWs OpraHa o0 OTKa3e B MPEIOCTABICHUH
MYHHIIUTIAIEHOU YCITYTH SIBIISIOTCS:

23.1. He  mOpeACTaBICHbl  MNPEAYCMOTPEHHBbIE  MYHKTOM 14  HaAcCTOSIIEro
aJIMHUHHCTPATUBHOTO pErJIaMEHTa JIOKYMEHTBI, OOS3aHHOCTh IO TMPEACTAaBICHUIO KOTOPBIX
BO3JI0’KEHA Ha 3asIBUTEIIS;

23.1.1. oTBeT opraHa rocyJapcTBEHHOH BIAacTH, OpraHa MECTHOIO CaMOYIIpaBJICHHUS
anb0 TMOJABEIOMCTBEHHOM OpraHy TOCYAapCTBEHHOM BJIACTH WM OpPraHy MECTHOIO
CaMOYTIpaBIICHUS OpraHW3allid Ha MEXKBEIOMCTBEHHBIH 3alpoc  CBHJIETENBCTBYET 00
OTCYTCTBHH JOKyMEHTa U (Wu) nHMOpMAIMU, HEOOXOIUMBIX JJIsl IPUHATHS TPaKJIaH Ha Y4eT B
KAaueCTBE HYKIAIOIIUXCS B JKWJIBIX TMOMEIICHUSX B COOTBETCTBUU C 4YacThio 4 cratbu 52
Kunmnmnoro Koaekca, eciny cOOTBETCTBYIONIUI JOKYMEHT HE ObUT MPECTABIICH 3asBUTEIEM 110
COOCTBEHHOW MHUIMATHBE, 32 UCKIIOUEHUEM CITy4aeB, €CIIM OTCYTCTBUE TaKUX 3allpallnBaeMbIX
JOKYMEHTa WM HH()OPMALIUY B PaCTIOPsHKEHUN TaKUX OPTaHOB WIIM OpraHU3alfil MOATBEPKIaeT
MPaBO COOTBETCTBYIONIMX TPaXKJaH COCTOSTh HA Y4e€Te B KAUECTBE HYKIAIOUIMXCS B KHIIBIX
MOMEILEHUSX;

23.2. mpencraBi€Hbl  JOKYMEHTBI,  KOTOpble  HE  IOATBEPXKAAIOT  IIPaBo
COOTBETCTBYIOIIMX TpaXJaH COCTOSNTh Ha Y4eTe B KauecTBE HYXKIAIOMIMXCA B IKHJIBIX
MOMEIIEHUSX;

23.3. coBepIleHHEe ACHCTBUN C HAMEPEHUEM MMPUOOPETEHUS TIpaBa COCTOATh HAa Y4eTe B
KaueCTBE HYKIAIOUIUXCS B KUJIBIX TOMEIIEHUSIX, B PE3YJIbTAaTe KOTOPHIX TPaKJaHE MOTYT OBITh
MpU3HAHBI HYKIAIOIIUMHUCS B KUJIBIX TIOMEIICHHUSX.

23.3.1. [eiicTBUsAMU, MOBIEKIIMMH HAMEPEHHOE YXYAUIEHUE >KUJIMILHBIX YCIOBHUH
rpakAaH-3asiBUTENICH, TMPU3HAIOTCA CIENyIolIue AeHCTBUS TIpaKIaHUHA-3asgBUTENs U (WJIH)
YJIGHOB €ro CEeMbH JHOO0 OJWHOKO TMPOXKUBAIOIIETO TpakJaHUHA-3aSBUTENSI, MOBJICKIINE
yMEeHbIlIeHHE O0IIeH MIOIaA1 3aHUMAEMOTO JKUIIOTO MTOMEIIECHHUS:

a) U3MECHECHHE TOPSIKA MOJIB30BAHUS KHUIBIM MMOMEIICHUEM, HAXOIAIUMCS B OO0IIen
COOCTBEHHOCTHU, ITyTE€M COBEPIICHHUS CIIENOK;

0) pa3men *KHUIOTO TOMEIICHHSI, HAXOSIIEeT0ocs B 001Iel COOCTBEHHOCTH, WIIH BBIACI U3
HEro J0JH, 332 UCKIIOYEHHEM cly4yaeB oOpallleHusl B3bICKaHMS Ha JIOJII0 B JKUJIOM IOMEIICHUH,
HAXOJAIIeMcs B 0011eil COOCTBEHHOCTH, 110 UCKY KPEAUTOpa Y9acTHHUKA 00IIei COOCTBEHHOCTH;

B) OoOMEH WJIM MEHa >XHJIOTO TOMEUIeHMs] Ha XWJIOE MOMEIIeHHE, HE OTBeyarollee
YCTaHOBJICHHBIM JJISl JKUJIBIX TOMEIICHUH TpeOoBaHUAM, JIMOO0 OOMEH WM MEHa KHJIbIX
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MOMEIIEHUH, TOBJIEKIINH (TIOBIIEKIAsl) YMEHbIIEHUE OOIIeH TUIOMAad 3aHMMAaeMOTO JKUIIOTO
MIOMENICHUS;

') OTYYXICHHE MMEIOIIEroCs B COOCTBEHHOCTH TpaKIaH-3asBUTENCH U (UJIU) YICHOB
€ro ceMpu JMOO OJMHOKO MPOXKHUBAIOUIETO TpakJaHWHA-3aSBUTENSl MPUTOJHOTO JJIs
MPOKUBAHUSL JKUJIOTO TOMEUIEHUSI WM YacTed TaKoro O>KWJIOrO TOMEIIEHHUs, a TaKkKe
OTUYXKJCHHE JI0JIU B IMpaBe OO0IIel 10JieBOil COOCTBEHHOCTH Ha MPUTOTHOE JUISl MPOKHUBAHUS
YKUJI0€ TIOMELIEHUE;

1) TIepeBOJ MPUTOIHOTO Ul MPOKUBAHMS KHJIOTO MOMEIIEHUS WM YacTH >KUIIOTO
MOMEMICHUSI B HEXXHIIOE NMOMEIIEHUE, OCYLIECTBICHHBIN 10 3asiBICHUIO IpakIaHUHA-3asBUTEIIS
WM YIEHA €ro CeMbH JIMO0 OJIMHOKO MPOKUBAIOIIET0 Tpak1aHNHA-3asBUTENS;

€) HEHUCIOJHEHUE YCIOBHI JOrOBOPOB O TMOJb30BAHUM >KUJIBIMU TOMEILECHUSIMH,
MOBJIEKILIEE BhICETICHUE IPakKaH-3asiBUTENECH B Cy1e0HOM MOPSJIKE;

) BCeJeHHE (Corylacue Ha BCEJIGHHE) B 3aHUMaeMoe (MpPUHAIeKAIIEE) KUII0E
MIOMEIICHUE HMHBIX I'PaXKJaH B KAa4E€CTBE WICHOB CEMbH, 3a HCKJIIOYEHHEM CIy4yaeB BCEJICHUS B
3aHMMAEeMOE KHJIO€ TTIOMEIEHIEe HECOBEPIICHHOIICTHUX JCTEH 10 MECTY JKUTENbCTBA JIFOOOTO U3
ponuTeneu;

3) pacTOp)KE€HHE [0 HWHUIMATHUBE HAHUMATES KUJIOrO0 TOMEIIEHUsS JI0roBopa
COLIMATLHOTO HailMa WM JOroBopa HailMa J>KMJIOTO TOMELIEHUS KWIMIIHOrO (doHIa
COIIMAIILHOTO  KCIOJIb30BaHMS, €CJIIM  PACTOPKEHHWE TaKoro JIOroBopa HE  BBI3BAHO
HEO0OXOIUMOCTBIO Nepee3ia HAHUMATesl )KUJI0T0 TOMEILEHUS B IPYTyI0 MECTHOCTD;

M) WHBIE JEHCTBUS, MPU3HAHHBIE B CyACOHOM MOPSJIKE MOBJICKIIUMU YyXYIICHHUE
JKUJTUIIHBIX YCIOBUM.

2.5. [lnara, B3uMaeMasi ¢ 3asiBUTEJISI IPU
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJBHOMN yCIyTru

24. IIpu npenocTaBlIeHNN MYHULIUIIAIBHON yCIyTHU IU1aTa C 3asBUTENS HE B3UMAETCS.
2.6. Pe3yabTaThl nperocTaBjieHus] MyHMIMIIAJIBHON yCJIYIH

25. Pe3ynpraTaMu NpegoCTaBICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH SIBJISIOTCS:

1) mpuHATHE pelIeHUs] OPraHOM MECTHOI'O CaMOYIpPaBJIEHUS O MPENOCTaBIEHUHU JHO0
00 OTKa3e B NPeAOCTaBICHIUH MyHUIIUTIAIHON YCIYTH;

2) uHOpMUPOBAHHE 3asIBUTENS O IPUHATOM PELIEHUH, O IPEAOCTABICHUH WM OTKa3e
B [IPEJ0CTABJICHUY MYHULIMIIAIILHON YCIIYTH.

2.7. TpeOoBaHMA K MecTaM NPeIOCTABJICHUS
MYHULIMIATBHOH YCJIYTH

26. Ilomenienus, nmpenHa3HAYCHHBIE IJIA MPEIOCTABICHUS MYHMIUIIAIBHOW YCIYTH,
0003HAYAOTCS COOTBETCTBYIOIIMMHU Ta0IMYKaMHU C YKa3aHHEM HoMepa KaOuWHeTa, Ha3BaHUs
COOTBETCTBYIOILIETO OpraHa, ¢GaMuwinii, MMEH M OTYECTB MYHUIUNANbHBIX CIyKaIIUX,
OPraHU3YIOIIUX MPENOCTAaBICHUE MYHHUIIMNAIBHOM YCIYrd, MECT I[pUeMa U BbIJAYU
JIOKYMEHTOB, MECT HH(OPMHUPOBaHHUSI 3asBUTEINICH, Tpadrika paboThI ¢ 3aIBUTEIISIMH.

[Tpuem 3asiBUTENEN OCyIIecTBIsETCS B pabounx KabWHeTax YIpaBieHHs TOpPOJICKOTO
xo3siicTBa anMuHucTpannu MO «Kotnacy.

Jlnst oxugaHusi mpueMa OTBOJATCS MECTA, OCHAIICHHBIE CTYJIbSIMH U CTOJIAMHU JUIsSt
BO3MOXKHOCTH 0()OpMJIICHHS TOKYMEHTOB.

[Tomemenust agmunuctpanuu MO «Kotnacy, npeagHasHaueHHbIE AJIS IPEJOCTABICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOM ~ yCIyTH, JIOJDKHBI  COOTBETCTBOBaTh TpeOoBaHUSM 00 oOecreueHuu
OecTpensTCTBEHHOTO JIOCTYNa WHBAaIUAOB K OOBEKTaM COIMAIBHON, WHXXEHEPHOW U



TPAHCHOPTHOM WHGPACTPYKTYp M K NPEJOCTaBISAEMBIM B HHUX YyCIyraM B COOTBETCTBHU C
3aKoHOJaTenbCcTBOM Poccuiickoit denepanvii 0 CONMAIBHOM 3aIUTE HHBAJIU]IOB.

2.8. [Toka3aTeu JOCTYIIHOCTH M Ka4ecTBa
MYHUIIUNIAJIBHOU yCJIYyIH

27. Iloka3aTensaMHu JOCTYITHOCTH MYHULIUIIAIbHON YCIYTH SIBIISIFOTCS:

1) mnpenocraBneHue 3asgBUTENSIM HHDOpMaMM O TMpaBWIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULIMIIAJILHOW yCIyTU B COOTBETCTBUM € NOJpa3fesioM 1.3 HacToALEro aiMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa;

2) obecrieueHue 3asgBUTEISIM BO3MOXKHOCTH OOpalleHusi 3a MpPeJOoCTaBlICHUEM
MYHHUIHUIIAJIBHON YCIyTH Yepe3 MpeICTaBUTENS;

3) ycTaHOBJIEHHE COKPAILLEHHBIX CPOKOB MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIATBHON YCIYTH;

4) oOecrieyeHne 3asgBUTENSIM BO3MOKHOCTH B3aUMOJCHCTBUSL C OpraHoM B
AIIEKTPOHHON (opMe uepe3 ApXaHreNbCKUH pPErHOHAIBHBIA IMOpPTall TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX yCIyr W EQuHBIL moOpTan rocylapCTBEHHBIX W MYHULMIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIIHIT):

pa3MelieHne Ha ApXaHrelabCKOM PETMOHAJIBbHOM NOpTaje TOCYAApCTBEHHBIX U
MYHUIUINAIBHBIX yclIyr W EauHOM moprane rocynapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNAIBHBIX YCIyT
(pynK1HMi) HGOpM TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIAILHON YCIyTH U
o0ecrieyeHre BO3MOXHOCTH WX KOIMTUPOBAHUS U 3aIIOJHEHUS B 3JIEKTPOHHOM (hopMe;

oOecrieyeHre 3asBUTENIIM BO3MOXKHOCTH HAIPaBISITh 3alpoChl O MPEIOCTaBICHUU
MYHUIUIIATBHON yCcInyry (3asiBJEHUSI C MpUJaraéMbIMU K HUM JOKYMEHTaMH) B AJIEKTPOHHOU
dopme;

o0ecriedyeHnEe  3asABUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  OCYHIECTBISTH C  HCIIOJIb30BaHUEM
ApXaHIelIbCKOT0 PETMOHAIBHOIO MOPTala TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUUUIAIBHBIX YCIYI H
EnunHoro moprana rocyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTAIBHBIX yCIyr (QYyHKIHI) MOHHUTOPHUHT XO0Ja
JBUKEHUS J1e€T1a 3as1BUTENIS;

o0ecrieyeHre 3asBUTENSIM BO3MOXKHOCTH IOJYYEHHsI Pe3yJbTaTOB IPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIAJILHON YCIYTH B AJIGKTPOHHOW (popMe Ha ApPXaHTEIbCKOM PETHMOHAJIBLHOM IOpTalie
FOCYJAapCTBEHHbIX W MYHULMMOAIbHBIX Yycayr W EjguHOM mopTajie TOoCyIapCTBEHHBIX H
MYHHUITUTIATBHBIX YCIyT ((yHKIH);

5) 6e3B03MEe3THOCTH MPEIOCTABICHUS MYHUIUITAIBHON YCIIyTH.

28. IlokazaTensiMu KayecTBa MyHULIMTIATILHON YCIIYTH SBJISIIOTCS:

1) orcyTCcTBHE CiyyaeB HapyLIEHUs CPOKOB P MPEAOCTABICHUH MYHUIUIIAIBHOU
yCIIyTu;

2) OTCYTCTBHE CIIy4aeB yIOBJIETBOPCHUS B CYJcOHOM MOPSAKE 3asiBICHUH 3asBUTEINEH,
OCTIapUBAIOIIUX JACUCTBUS (0€3AeCTBIE) MYHUITUTIATBHBIX CITYXKAIIUX OpTaHa U PEIICHUI
oprasa.

I1l. AxMuHHCTpPaTHBHBIE TPOLEAYPBI

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 NPeJI0CTABICHUHT
MYHUIMIAJTBHOH YCJIyTH

29. OcHOBaHUEM ISl IPEIOCTABICHUSI MYHUIUNAIIBHON YCIYTU SIBISETCS MOJyYEHHUE
OpTraHOM 3alfpoca 3asiBUTCIIA — 3a4BJICHUA C IIPpUJIAraCMbIMU K HCMY NOKYMCHTAMMU.

B mensx peructpanuu  3ampoca  3asdBHUTENS  MYHUUUNAIbHBIA  CIYKAIllMi,
OTBETCTBCHHBLIA 3a ACIOIIPOU3BOACTBO YHpaBHGHHH NI A,Z[MI/IHI/ICTpaI_[I/II/I BBI‘-I@I‘O,Z[CKOFO,
pEerucTpupyeT 3asBliEHHE B KHUTE BXOJALICH KOppPECHOHIEHIMH. PyKOBOIWTENN OpPraHoB,
BU3HUPYIOT Ha 3asBJICHUU OTBCTCTBCHHBIX HUCHOJIHUTEIEH 3a MpeaoOCTaBJICHUC MYHHHHHaHBHOﬁ
YCIIyTH, U 3asiBJICHUE HAMPaBIISIETCS UCIIOJIHUTESIM.



3asBIEHHE O MPHUHATHUM HA YYET PETUCTPUPYETCS HCIOJIHUTENEM B JEHb €ro
IOCTYIUICHUS] B KHUI'€ PErMCTPAlliU 3asBJICHUI O IPUHATHUN Ha Y4YeT.
@dopma KHUTH PETUCTPALMU 3asABJICHUN O NPUHATUU HAa Y4€T YTBEP)KAAETCS MOCTAHOBIICHUEM
[IpaBuTenscTBa ApxaHrenbckoit oomactu ot 14.11.2016 N 482-mm.

HcnonaureneM rpaxxJIaHUHY-3assBUTENI0 BBIIACTCS pacIUCKa B IIOJYYEHHHM OT HETO
3asBJICHUSA O IPUHATHH HA y4eT.

Ecnu 3asBneHue o MpUHATHM HAa y4YeT MOAAHO uepe3 ApXaHIeNbCKUIl PErnOHAIbHBIN
IOpPTall TOCYAAPCTBEHHBIX M MYyHHUIMNAIbHBIX ycayr (¢yHkuuil) wmnam Egusbii nmopran
TOCYJApCTBEHHBIX M MYHHMLMINANBHBIX ycayr ((QyHKUuWi), pacmucka B IOJXYYEHHH 3TOTO
3adBJICHUS HANpPABJIAETCS TI'PAaXNAHWHY-3asBUTENIO YIIOJTHOMOYEHHBIM OpPraHOM MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUs YePe3 COOTBETCTBYIOLIUI ITOPTAIL.

3.2. PaccmoTpenue o0pauieHus 3asiBUTeIs

30. OcHoBaHueM Ui Hayaja MPOLEAYPbl PacCMOTPEHHsS OOpAaIICHHUs 3asBUTENS U
opopmileHHE pe3yibTaTa MPEJOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHON YCIyru SBIsSIETCS IOJTydyeHue
CIEIUAIICTOM, YIOJHOMOUYEHHBIM Ha PACCMOTPEHHE OOpalleHUsi 3asBUTENS, NPUHATHIX
JIOKYMEHTOB.

Crnenuamuer OTnmena 1o ydeTy M pacHpeAeNieHHUI0 JKWIbS WM  CICHUATHCT
AnmunucTpanyi Bbiueroackoro B Cpok, yKa3aHHbIA B MOANyHKTE | myHkTa 20 HacToAmero
aIMUHUCTPATUBHOTO pETJIAMEHTA, MPOBEPSET TMOJHOTY H TPAaBHIBHOCTh OQOpPMIICHUS
MOJIYYEHHBIX JTOKYMEHTOB U YCTaHaBJIMBAET HAIMYUE UJIU OTCYTCTBHE OCHOBAHUH ISl OTKa3a B
npreMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIAILHOW yCayru (TyHKT 19
HACTOSAIIETO a/IMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA).

B cnyuae Hamuums OCHOBaHUUM /i OTKaza B MpHEME JTOKYMEHTOB (TyHKT 19
HACTOALIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO perjamMenTa) cueruanuct OTaena no yueTy u pacrnpeaeneHuio
YKWJTbsSI WITU CTICIUATTUCT A TMUHUCTPAIIUU BhIUerockoro, mpuHUMAET perieHrue 00 3TOM.

Pemenne 06 oTka3ze B mpueMe JOKYMEHTOB TpakJaHWHA-3asBUTENSl NPUHUMAETCS B
TEYCHHE CEMH PadOuYuX AHEH CO JHS PEeTHCTPAIUH 3asBIICHUS O MPUHSATHH Ha y4eT. 3aBepeHHas
KOIUS 3TOTO PEHICHUsI HAMpaBJIseTCs TPakJaHUHY-3asiBUTEII0 B TeUEHUE TpeX paboumx JHEH co
JTHSL €70 TPUHSTHSL.

B kHure perucrpanuu 3asBiI€HUN O NMPUHATUU Ha y4eT JENaeTcsi OTMETKa O BbIJaye
(HampaBJICHHH) TPaKIAHUHY-3asBUTEIIO 3aBEPCHHON KOMWUU pelieHust 00 OTKa3e B TpueMe
JIOKYMEHTOB.

['paxxnaHuH-3asBUTENh BIOpPAaBE YCTPAHUTH BBHISBICHHBIC HApYIICHUS, yKa3aHHBIC B
pemieHnn o0 OTKa3e B IMpUEME JOKYMEHTOB, U MOBTOPHO MPEICTaBUTh COOTBETCTBYIOIIHE
JOKYMEHTHI 70 ucteueHus: 30 pabouux MHEH cO THS pEerucTpaiiyl 3asiBICHUS O MPUHATHU HA
y4eT B KHUTE PEerucTpaliy 3asBJICHUI O MPUHATUHU HA y4eT.

B aToM ciydae Cpok MPUHSTHS PEIICHUS O TPU3HAHWM TPaKJAaHUHA-3aSBUTENS H
YWIEHOB €ro CeMbH MO0 OJMHOKO IMPOKMUBAIOIIETO TpakIaHWHA-3asBUTENS HYXAAIOIIHUMUCS
(HyKIalomuMcsl) B JKHIJIBIX TIOMEUICHHSX, MPEAOCTaBISIEMBIX IO JOTOBOpPaM COIHAILHOTO
HaliMa, ¥ MPUHATAU UX (€r0) Ha y4eT HYKIAIOIMUXCS B JKHJIBIX TOMEIICHHIX 00 penieHus o0
OTKa3e B ITOM HCHUHCISETCS CO JHS IMOBTOPHOTO MPEACTABICHUS TPakIaHUHOM-3asIBUTEIIEM
COOTBETCTBYIOIIUX JIOKYMEHTOB.

B ciydae ecnu rpaxaaHUH-3asBUTENh YCTPAHUT BBISBICHHBIC HAPYIICHUS, YKa3aHHBIC
B pelieHuU 00 OTKa3e B MpueMe JOKYMEHTOB, JaTOM M BPEMEHEM NPHUHSITHUS TpaKIaHUHA-
3asIBUTEIIS M YWICHOB €r0 CEMBbH JTMO0 OJMHOKO MPOKHUBAIOIIETO TPaXKIaHWHA-3asBUTENS HA yUeT
HY>KIAIOMIMXCS B JKUJIBIX MOMEIICHUSIX SBJISIOTCS J1aTa U BpeMs MPEICTaBICHUS TPakIaHUHOM-
3asIBUTENIEM TIEPBOHAYATLHOTO 3asBICHUS O IPUHSATHUU HA YYeT.

Pemenne 00 oTkaze B TMpHeME JOKYMEHTOB IOJANMCHIBACTCS PYKOBOJIUTEIEM
COOTBETCTBYIOIIIETO OpPTraHa M HAIPABJISCTCS 3aSBUTEIIO IMOYTOBBIM OTIPABICHHEM, WA Yepe3
[Topran rocygapCTBEHHBIX W MYHHUIMOAIbHBIX YCIYr U (WiIM) ApXaHTeNbCKUil TopTal



FOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUIMOAIBHBIX YCAyr, WJIM MO T[OYTe, C HCIOJIb30BAHUEM
nH(}pOpMaAITMOHHO-TEIEKOMMYHUKAITMOHHOU ceTn "MHTepHeT".

Crieninanuct, OTBETCTBEHHBIN 32 pACCMOTPEHHE OOpAIICHHS 3asIBUTEIIS

1) ycranaBnMBaeT HEOOXOJMMOCTh HAIpaBICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX 3alpOCOB WIIH
WHBIX HMH(DOPMAIMOHHBIX 3alpOCOB MJIs TOJIYYCHHS HEOOXOIUMBIX [UISl TPEIOCTABIICHUS
MYHHUITUTIAIHON  yCIyTH JOKYMEHTOB (B CiIydae HENPEICTABICHHUS COOTBETCTBYIOIIHUX
JIOKYMEHTOB 3asiBUTEJIEM);

2) MOArOTaBIMBAET MEKBEIOMCTBCHHBIM 3ampoc WM HWHBIE HH(POPMAIHOHHBIC
3ampoChI.

[Tocne mosydeHus: OTBETa HAa MEXBEAOMCTBEHHBIN 3ampoc JTUOO0 WHONW HEOOXOIUMBIi
3ampoc (B ciay4yae HEMpEACTABICHUS COOTBETCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB 3asBUTEIIEM), TOTOBUTCS
MPOEKT mocTaHoBieHus: anMuHUCTpanmn MO «Kotmac» o mpegocraBieHuu U060 00 OoTKasze B
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH (JJajiee - TOCTaHOBIICHUE).

[IpoeKT MOCTaHOBJIEHUS COTJIACOBBIBAETCS HAYAIbHUKOM YIIPABICHUS TOPOJCKOIO
xo3saiictBa anmuHucTpauun MO «Kortnac»; ['nmaBoit Aamunuctpanuu  Beryerogckoro
aJMUHUCTpAaTUBHOTO OKpyra aamuHuctpaiuu MO «Kotmac» (ecnmu TOCTaHOBIEHHE O
IpenocTaBlieHuu 00 00 OTKa3e B MPEIOCTABICHUU MYHHIIMIIAIHLHOW YCIYTH MOATOTOBICHO
crienuanucToM  AamuHucTpanuu  Beraeroackoro);  IlpaBoBeiM  oTmenom  Ammapara
aagmunuctpanuu MO «Kotnacy.

[Ipunstoe I'naBoi nmocranosienue aamuuuctpanuu MO «KoTnac» o mpegocTaBieHUN
100 O0TKa3e B MPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON YCIyTH peructpupyercs B Otaene mo padore ¢
obOpameHussiMu Tpaxkaan Anmaparta aamuHucTparuu MO «KoTnac», Tae MOCTaHOBJICHHUIO
npucBanBaeTcs HoMmep u aara. Jlanee cneruanuct Otaena mo pabore ¢ 00palIeHUsIMH TPaXkIaH
Annapata agmunauctpaiuun MO «KoTnac» nepemaeT nmoctaHoBJIEHUE crienuanucty Otaena 1mo
YUETY U pacHpeICICHUIO KUJIbsl WM CHeUANINCTy AAMUHUCTpaluu Beryeroackoro.

PesynbTarom aIMUHUCTPATUBHOMN MPOIEAYPhI SIBIISICTCS MMOIITCaHNe
YIOJIHOMOYEHHBIM JIMIIOM MOCTaHOBJIeHHs agMuHucTpanud MO «KoTnacy o mpuHATHM Ha y4eT
WJIM OTKa3€ B MPUHSATUM HA YYET B KAYECTBE HYKAAIOIIUXCS B AKHUJIBIX OMEIICHUSX.

[TpoomKUTETLHOCTh IMUHUCTPATUBHOMN MPOLIEAYPHI COCTABISIET HEe Oomnee 24 nHel.

3.3. Boizaua pesyabTarta
Npe10CcTaBIeHHs] MYHHIIMIIAJIBHOM YCJIYTH 3asiBUTEJII0

31. OcHoBaHMeM [Js Hayaja HpOLENypbl BbAAYM Ppe3yJbTaTa IpelOCTaBICHUS
MYHHULIMIIAJILHOW YCIIYTH SIBISIETCS NOANMCAaHUE NTocTaHoBIeHUs aaMuHucTpanu MO «Kotiacy
0 IIPEJOCTaBJIEHUH JTM00 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON yCIyTH.

Crneunamuer OtTnena mo ydeTy M paclpedesICeHUIO O KWIbS WM  CIEHUAIUCT
AnMuHUCTpanuu BBIYEroackoro BBIIAET MOJ POCIHMCH WM HANpaBisAeT 3aKa3HbIM ITOYTOBBIM
OTIPABJICHUEM C YBEJIOMIICHHEM O BPYUYEHUHU TIpakJaHUHY, IOJABLIEMY COOTBETCTBYIOILEE
3asBJICHUE, YBEJOMIICHUE O IPUHATHN HA YYET COOTBETCTBYIOIIETO PEIICHHUS.

B cnyuae nmpencraBieHUs TpakIaHUHOM-3asIBUTEIIEM 3asiBICHUS O NMPUHATHH HA y4eT
yepe3 ApPXaHIelbCKMM PErMOHAIbHBIA MOPTAT TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHHIUIAIBHBIX YCIYT
(ynkimit) mnm Enubpiii mopTanm TOCYZApCTBEHHBIX M MYHHIMIAIBHBIX yCIyr ((yHKIIHIA)
YBEIOMJICHHE O IPHHATUU COOTBETCTBYIOUIETO PEIICHUS HANpPAaBIAETCS 4epe3 ApXaHIeIbCKHAN
PErMOHANBHBIN MOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX ycayr (GyHKmii) unu EnuHblii
MOPTaJl TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHHITUTAIBHBIX YCIYT ((DYHKITUI), €CITM WHON CTIOCO0 MOTydeHUs
HE YKa3aH rpakJaHUHOM-3asiBUTEIIEM.

PesynpraroMm agMUHUCTPATUBHOM NPOLECAYPBI SBISAETCS HAIPABICHUE 3asBUTEIIO
YBEIOMJIEHHSI O TIPEJOCTABIEHUH WM OTKa3€ B MPEJOCTAaBICHUY MYHULIUIIAIIBHON YCIIYTH.

[TpoI0mKUTENBHOCTS AIMUHUCTPATUBHON MIPOIIEAYPHI COCTABISIET HE Oosiee 3 pabounx
JHEM.



IV. Benenue yuera rpa:xkian
NMPUHSATHIX HA YYeT B Ka4YecTBE HYKIAKIIMXCH B KHJIBIX OMeEIeHUsIX,
MpeIoCcTaBIsieMbIX 10 I0T0BOPaM COLMAJIBLHOI0 HaliMa

4.1. Knura y4era u y4yeTHoOe JeJI0 IPaKIaH, IPUHATBIX HA y4eT

32. IlpuHsaThIE Ha y4yeT TpaxkJaHe BKIIOUYAlOTCs crenuanucroM Oraena Mo y4yery u
paclpeneNieHnI0 KWibsl B KHUTY ydeTa TpaxkJaH, HYKIAIOMIMXCA B KWIbIX IOMEIIECHUSX,
IPEOCTABIISIEMBIX 110 JIOTOBOpPaM COLIMAIBHOTO HaliMa (Jajiee - KHUTa ydera), popma KOTOpon
yrBepkeHna [loctanornenuem IlpaButenbcTBa Apxanrenbcekoit oomactu ot 14.11.2016 No 482-
nn «O0 yTBepxkaeHUH (HOPM JTOKYMEHTOB, HEOOXOAWMBIX ISl MPHHATUS TPaKIaH HA Y4eT B
KayecTBE HYXKIAIOUIMXCA B OJKWIBIX MOMELIEHUSNX, NPEJOCTaBIsEMBbIX [0 JIOrOBOpaM
COLIMAJILHOTO HaliMa, M MPENOCTABJICHUS >KWIBIX IOMEUIEHHM IO JOroBOpaM COLHUAIBbHOIO
HaliMa»

B kHure yuera He nomyckaroTcs NOTYUCTKH. IlonpaBku M M3MEHEHUs, BHOCUMBIE HA
OCHOBaHUHU JOKYMEHTOB, 3aBepsitoTcs crneruanuctoM Otaena mo ydeTy W paclpeaeseHUIo
KWJIbsl, HA KOTOPOTO BO3JIOXKEHA OTBETCTBEHHOCTH 3a BEJEHUE ydueTa IpaK[aH, MPU3HAHHBIX
HY>KIAIOIIUMHUCS B KUJIBIX TIOMEIICHUSIX.

33. Ha kaxJIoro rpaxJiaHuHa, NPUHATOTO HAa Y4Ye€T, 3aBOAMTCS YYETHOE J€J0, B
KOTOPOM CO/IepKATCA:

-IOKYMEHTHI (KOITUH JOKYMEHTOB), IPECTAaBICHHbIEC IPAXXJaHHHOM-3asIBUTEIIEM;

- TOKYMEHTHI (X KOMHUH WU COJIEp KaIlIMecs B HUX CBEACHHUS), IOJyYeHHbIE OPTaHOM B
paMKax MeXBEJIOMCTBEHHOTO0 MH(POPMALIMOHHOTO B3aUMOJCHCTBUS U SIBJIAIOLINECS OCHOBAHUEM
JUTSL IPUHATHS HA yUeT HYKAAIOIIUXCS B )KUIIBIX TTOMEIICHUSIX;

- KOIIMU PELIEHUI OpraHa, MpUHATHIX B OTHOLIEHUM IPaKIaHUHA-3asIBUTENS U YICHOB
€ro ceMbH JHMOO OJMHOKO TWPOXKHMBAIOMIETO TpaKTaHUHA-3aABUTENS, a TaKXKe KOIUU
HAIPaBJIEHHBIX UM (EMY) YBEIOMIICHUH;

- KONUU CyAEOHBIX pEHICHWH, MPUHATHIX B OTHOUIEHHM TIpakJIaHWHA-3asBUTENS WU
YJICHOB €r0 CEMbH JHOO0 OJMHOKO MPOXKHUBAIOIET0 IPaXIaHUHA-3aBUTEINIS B CBS3H C BEJICHHEM
yueTa HyKJAAroIIUXCS B )KUIIBIX TOMEUICHUSIX.

Y4eTHOMY /€Ny IPUCBAauBAETCs HOMEP, COOTBETCTBYIOLMIT HOMEPY B KHUTE YUETa.

34. VYmpaBneHue oOecneyrBaeT HaJJIe)Kallee XpaHCHWE KHUT ydeTa, B TOM YHCIIE
CIMCKOB OYEPEJHUKOB M YYETHBIX JEJI TpaxIaH, COCTOAIIMX Ha Yy4yeTe B KauecTBe
HY>KIAIOMINXCS B KHUJIBIX TOMEIEHUSX.

VY4eTHble Aena IrpaXaaH MOoUIeKaT XPaHEHUIO B TEUEHHUE S JIET 110CIIE NPEAOCTaBICHHUS
COOTBETCTBYIOIIMM Tpa’kJaHaM >KHJIbIX MOMEIICHUN 10 JOTroBOpaM COLMAJIBLHOTO HaiiMa Win
CHATHUS C yuyeTa HYXJAIOIIMXCSA B KWIBIX MOMEIIEHUSX BCEX IpaxklaH, JOKYMEHTBbI KOTOPBIX
COJIEpKaTCsl B yYETHOM JIElie.

V. KoHTpoJIb 32 HCIIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATUBHOIO PerjaMeHTa

35. KoHTpoITh 32 NCTIOTHEHNEM HACTOSIIIETO aIMIHUCTPATHBHOTO PEriIaMeHTa
OCYILECTBIISICTCSI PYKOBOJIUTENIEM OpraHa B CIEAYIOUINX (opmax:

TEKyIee HaO0AeHUE 32 BBIIOJTHEHHEM MYHHUIIUIIAIBHBIMU CIY)KaIllMMH OpraHa
aJIMUHUCTPATUBHBIX ACUCTBUH MPH MPEIOCTABICHUN MYHHIIUIIAIBHON YCIYTH;

paccMoTpeHue xaimo0 (mpeTeH3uid) Ha AcucTBus (0e37eiicTBUE) MYHHUITUTATBHBIX
CIIy’)KalllUX OpraHa, BBIIOJHIIOMUX aJMUHUACTPATUBHBIC JEHCTBHS TPH TMPEAOCTABICHUU
MYHHIATAIBHON YCIYTH.

36. O0s13aHHOCTH MYHUIMIAIBHBIX CIYKALIMX OpraHa M0 HCIOJHEHWIO HACTOSIIEro
aIMUHHCTPAaTHBHOTO pErJaMeHTa, a Takke UX [epCOHAIbHAas OTBETCTBEHHOCTh 34
HEHCIIOJIHEHHE WM HEHaJUIeXkKallee MCIONHEHHE CBOMX OO0S3aHHOCTEH 3aKkperuisioTcs B
JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIHMSIX COOTBETCTBYIOIINX MYHUIINIAIBHBIX CITYXKAIIHX.
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37. Pemenus pyKOBOOUTENS OpraHa MOTYT OBITh OCIOpPEHBl B  TOPSJIKE,
npexycMmoTpeHHoM denepanpHbiM 3akoHOM OT 02 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsiake
paccMoTpenust oOparenuii rpaxaan Poccuiickoit @enepanun», 1 B Cy1IeOHOM MOPSIKE.

V1. locyneOHnblii (BHecy1eOHbIN) MOPSAAOK 005KaI0BaHUSI 3asiBUTEIEM
pelieHuii u aeicTBuil (0e31elicTBUS) OpraHa, npeaocTaBJIsIOIIEro
MYHHIHMIAJTbHYIO YCJIYTY, 4 TAK/KE J0JKHOCTHOIO JIMIA OPraHa, NPeJ0CTABJISIONIEero
MYHUIUNIATBHYIO YCIYTY HJIM MYHUIIMNIATBHOTO CJIY/KALIEro

38. 3asBUTEIH MOKET OOPATUTHCS C KaT000H, B TOM YKCJIE B CICIYIONIUX CIIyJasix:

1) HapylmieHue cpoka perucTpanuy 3amnpoca 3asBUTENS O INPEJOCTaBICHUU
MYHULUIIAJIBHON YCIYTH;

2) HapylIeHHE CpOKa NPEAOCTaBICHNS MyHUIIUTIIAILHON YCIIYyTH;

3) TpeGoBaHue y 3asBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickonn  ®enepanuu, HOPMATUBHBIMH  IIPABOBBIMU  aKTaMU
ApxaHTenbCcKOW 0051acTH, MYHUIMNAIBHBIMA TIpaBoBbIMH akTamMu MO «Kotmacy mns
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIYTH;

4) oTka3 B TMpueMe JOKYMEHTOB, IIPEIOCTAaBIEHHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTaMu ApXaHTelabCKON 00JIaCTH, MyHHIIMTIATBHBIMH TpaBoBbIMH akTaMu MO «KoTmacy mis
IIPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAJIbHON YCIIyTH, Y 3aABUTENS;

5) oTka3 B MpeAOCTaBICHHUH MYHUIMIAIBHON YCIYrH, €CIM OCHOBaHUS OTKaza He
IPEIYyCMOTPEHBI (elepalbHBIMI 3aKOHAMU M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHM C HUMH HMHBIMU
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 00J1aCTH, MyHHUIIMIIAIbHBIMU MTPpaBoBbIMU akTaMu MO «Kotmacy;

6) 3aTpeOoBaHUE C 3asIBUTEIIS TP MPEAOCTABICHUA MYHUIIMIIAILHOM YCIIYTH TIJ1aThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  INIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoii  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMHM IIPABOBBIMHU aKTaMU ApXaHTeIbCKOH 00JacTH, MyHUIUTNIAIbHBIMU MPABOBBIMU
aktamu MO «Kotnacy;

7) oTKa3 opraHa, IpeJOCTaBISIOUIET0 MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO JIHIIA
oprasa, IpeJ0oCTaBISAIONIEr0 MyHUIIUIIAJIbHYIO YCIYTY, B UCIIPABICHUH JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK
U OMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yJbTaTe MPEJOCTAaBICHUS MYHULUIAILHONW YCIYyTH JOKyMEHTax
1100 HapyIlIeHHe YCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX UCIPABICHUH.

39. O6mwme TpedoBaHUs K MOPSAIKY MOIaYU U PACCMOTPEHUS KATOOBI:

39.1. Xamoba mnomaercs B mNHCbMEHHOW ¢opMe Ha OyMa)kHOM HOCUTENEe, B
anexkTpoHHOU popme momarotcs 'maBe MO «KoTmacy.

39.2. Kamoba wMmoxer ObITh HampaBieHa MO T[OYTe, C HCIOJIb30BaHHUEM
nH(pOpMaAIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW ~ cet  "MHTepHer",  odunmampHOrOo  caita
MYHUIIUNATbHOTO  oOpazoBanust «Kotmacy», emuHOro mopTajga ToOCyNapCTBEHHBIX U
MYHULIMMATIBHBIX YCIYT JUOO PErHOHAILHOTO MOpTajla FOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHIIMMIATIbHBIX
YCIIYT, a TAK)KE MOXKET OBITh IPUHSTA IPU JINYHOM ITPHEME 3asBUTEIIS.

39.3. XKanoba momwkHa coaepKaTh:

1) HaumeHOBaHME OpraHa, MPEJOCTABISIOLIET0  MYHUIUNAIBHYIO  YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIUI[A OpraHa, MYHHUIMIAJIbHYIO YCIYTy, JIMOO MYHHUIIMIAIBHOTO CIy>KaIlero,
perieHus u aeicTBus (0e3aeiicTBUE) KOTOPBIX 00KaTYyIOTCS;

2) damunuio, UMs, OT4eCTBO (TOCNIENHEE - TPU HAIMYNAU), CBEICHUS O MECTe
KHUTEIbCTBA 3asBUTENs - (U3WYECKOro Juna 00 HAMMEHOBaHME, CBEICHHS O MECTe
HaXOXJICHUS 3asBUTENA - IOPUAWYECKOro JIMIA, a Takke HoMmep (HOMepa) KOHTAKTHOIO
tenedoHa, aapec (aapeca) SMEKTPOHHON MOYTHI (IPU HATMYKMH) U TTOYTOBBINA aJIpec, M0 KOTOPBIM
JOJI’KEeH OBITh HAIlPaBJIEH OTBET 3asIBUTEIIO;



3) cBenmeHus 00 oOXKamyeMbIX peHICHUSX U JeicTBusx (Oe3melicTBUM) oOpraHa,
MIPENOCTABIISOIIETO MYHULUIIATIbHYIO yCIIyTYy, JOJKHOCTHOTO auna oprasa,
IPEOCTABIISAIONIET0 MyHULIIUIIAIIBHYIO YCIYTY, JINO0 MYHUIUIIAIBLHOTO CITYKaIlero;

4) noBO/bI, HA OCHOBAHUU KOTOPBIX 3asBUTENb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U JeHCTBHEM
(Oe3neiicTBUEM) OpraHa, MPEIOCTABISIONIEr0 MYHHIMIIAIBHYIO YCIYTY, JOKHOCTHOTO JIMIA
opraHa, MpPEJOCTaBISIONIET0 MYHUIUMIAIBHYIO YCIYry, JIMOO MYHHUIIMIIAIBLHOTO CIYKAILEro.
3asiBUTENIEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI TIOKYMEHTHI (TIPU HATMYWH ), TIOATBEPKAAIONINE JOBOIBI
3asgBUTENS, INOO UX KOTHUU.

40. Xamnoba, mocTynuBIIas B OpraH, MPEAOCTABISIONINA MYHUIIUTAIBHYIO YCIYTY,
noiexuT paccMoTpennio ['maBoit MO «Kotmacy, B Te4eHHE TATHAIIATA pabOUnX THEH CO JTHS
€e perucTpalyi, a B ciaydae 00KaJoBaHUs OTKa3a OpraHa, Mpel0CTaBISIONIEr0 MyHUIUITAIbHYIO
YCIIYTy, TOJKHOCTHOTO JIMIIa OPraHa, MPeJOCTABIISIIOIIEr0 MYHUIIMIAIBHYIO YCIyTy, B PUEME
JOKYMEHTOB y 3asiBUTEJISI TIUOO B UCTIPABJICHUH JIOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OMMOOK MK B Cliy4yae
00>aJloBaHUsl HAPYIICHUS YCTAHOBJIEHHOIO CpOKAa TAaKUX HCIPABIEHUH - B TEUYEHHE IISITU
pabounx nHeil co aHsA ee peructpauuu. IIpaButenbcTBo Poccuiickoit denepaiuu Brpase
YCTaHOBUTH CIIy4au, IPU KOTOPBIX CPOK PACCMOTPEHHUS KAIOObI MOKET ObITh COKpAIIICH.

41. Tlo pe3ynbraTam paccMoTpenus xanoosl ['maBa MO «Kotnac» npuHUMaeT 0JIHO U3
CIEAYIOUIUX PEIICHUN:

1) ynosnerBopsier *anoOy, B TOM uucie B (OpME OTMEHbI NPUHSATOIO PELICHHUS,
WCIIPABJICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, NPEJOCTABIISIIOIMM MYHULUIIAJBHYIO YCIYTy, OIIEYaTOK U
OIMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIUIMATHHOW YCIYTH NOKYMEHTaX,
BO3BpAaTa 3asBUTENIO JICHEKHBIX CpPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPELYCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMH IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickor denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
akTaMu ApXaHTeabCKOW 00JIacTH, MYHUIIUMAJBbHBIMU TpaBoBbIMH akTamu MO «Kotmacy, a
TaKXe B MHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B yJIOBJIECTBOPCHUH JKAJIOOBI.

42. He nmo3aHee JHs, CIEAYIOIIETO 3a JHEM NMPUHATHS PEIICHUs, YKa3aHHOTO B ITYHKTE
45 HacTosIeH CTaThbH, 3asBUTEIIO B NHCBMEHHOHW (GOpMe M 10 JKEJIAHWIO 3asBHUTENS B
AIIEKTPOHHON (opMe HampaBisieTcs MOTHUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yJabTaTax pPacCMOTPEHHUs
KaJIOOBbI.

43. B cnydyae ycTaHOBIEHHsI B XOJ€ WIHM IO pe3yjibTaTaM PacCMOTPEHHS >KaIOObI
MPU3HAKOB COCTaBa aJMUHHUCTPATUBHOrO IMpaBOHApylieHUus wiau npecrymienus ['masa MO
«KoTtnacy, He3aMeITUTENbHO HAMPABIIAET UMEIOIIUECS MAaTEPHAIIbl B OpraHbl MPOKYPATYPHI.



[Tpunoxxenne Nel

K aIMUHHCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY
YTBEpKJICHHOMY IOCTAaHOBJIEHHEM aqMUHKCTparu MO

«Kotmacy

ot 09 urons 2017 r. Ne 1288

BJiok-cxema npenocTaBiaeHnsi MYHHIUIIATBHON yCIyru
110 NPUHSITHIO HA Y4eT IPakiaH B KadyecTBe HYKIAIOIIMXCS B SKAJIbIX MOMeEIIeHUX, PeT0CTaBIsIeMbIX
MO0 J0r0BOPaM COLMAJIBLHOI0 HAliMa U BeJleHHe y4eTa

3ampoc
3asABUTEJIA

apmuaucTpanus MO «Kotnacy (15t rpaskaaH, 3aperucTpUPOBAaHHBIX Ha

Teppuropuu ropoza Kornaca);

aJIMHUHUCTpalUs BLI'-ICI‘OI{CKOFO AIMUHUCTPATUBHOI'O OKpyTra

aamunucTpanu MO «Kotnacy (ai1st rpaxk/aH, 3aperucTpUpOBaHHBIX Ha

TeppuTOpHH MOC. Berueroackuii, nepesens CBuHuHCKas 1 Ciyna)

!

perucrpanus 3anpoca

/

/ OTka3 B npuemMe 10KyMEHTOB,

B 3a5IBJICHHH 0
NPUHATHH HA y4yeT

He00XO0UMBIX JJIsI
NpeIoCTABJIEHUs] My HHIIMNIAJILHOI
vCeIavra

—

yKa3aHbI He B NOJHOM
odbeMe CBeJeHMUs,
npe1ycMOTpEeHHbIe
TOCTAHOBJIEHUEM
IIpaBuTenbCcTBa
ApxaHreJbcKoi
obaactu ot 14.11.2016
Ne 482-nn B kauecTBe
00s3aTeJILHBIX
(mpunosxenue Ne 2 K
aJIMMHHCTPATUBHOMY
DerjiaMeHTy)

[ 4

HenpeACTABIeHHE HJIH
Npe/cTaBJieHHE He B
MOJIHOM 00beme
JIOKYMEHTOB,
MpeyCMOTPEeHHbIX
nyHkToMm 14
HACTOSIIIIET 0
aIMHHUCTPATHBHOI O
periamenrta

A

npeAcTaBJIeHHe
3asiBJICHHS O
NPUHATHA HA
y4eT oT
rpaaaH-
3asiBUTEJIEH,
TMPU3HAHHBIX
MaJIOUMYLIMMH B
JApyrom
MYHHIHIAJIBHOM
00pa3oBaHUHU

npeacTaBjieHne JOKYMEHTOB, oopMieHue
KOTOPBIX HEe COOTBETCTBYeT TPeOOBaAHUAM,
YCTAHOBJIEHHBIM (helepaTbHBIMU 3aKOHAMH,
HHBIMH HOPMATHBHBIMH NPAaBOBbIMU
akTtamu Poccuiickoii ®enepanyu, 3aK0HOM
ApxaHnreJibckoii 06actu ot 01.07.2016 Ne
441-27-03 «O nopsiike BeJIeHHsI OPraHaMH
MeCTHOI'0 CaMOYIIPAaBJIeHHUSI
MYHHMIUIAJIbHBIX 00pa30BaHu
ApxaHreJibCKoii 00,1aCTH y4eTa rpaxiaH B
KaYecTBe HYKIAIOIMXCH B KUIbIX
TOMeIleHNnsX, Pel0CTABIsAeMbIX 110
JI0TOBOPAaM COIMAILHOT0 HailiMa», HHBIMHU
HOPMATHUBHBIMH NPABOBBIMHU AKTAMH
ADXaHTeJIbCKol 001acTH

y y A 4

paccMoTpeHne
06pameHI/m \ HanpaBJieHHe
3asiBUTEIsA MEKBEIOMCTBEHHO
ro 3anpoca (npu
He00XO0UMOCTH)

He TpeICTaBJIeHbI
NpeAycMOTPeHHbIe
nyHkTom 14
HACTOSIIIETr0
aJIMMHUCTPATUBHOT )
0 perjiaMeHTa

MOATOTOBKA MOAT0TOBKA
JOKYMEHTBI

NpoeKTa NMpoeKTa
00513aHHOCTD 1O

JOKYMeHTa 00 JIOKYMEHTA 0
TpeACTABIEHHIO

oTKa3e B NpeiocTaBIeHUH
KOTOPBIX BO3/10KeHA .

TpefAoCTaBIeH MYHUIOHIAJIbHO
Ha 3asIBUTEJIs

uH yeayru

MYHHIMIIAJIbH
npejcTaBIeHbl O yCJIyrd
JOKYMEHTBI,
KOTOpbIE He
TOATBEPKAAIOT
npaBo \4 \4
COOTBETCTBYIOIINX

BbIIa4a pe3yJIbTaTa MpeioCcTaBIeHHs
rpaxaaH coCTOSATh .
MYHHIMIIAIBHOM YCJIyTH

Ha y4eTe B
KavecTBe

HYKIAIOIIHXCSH B
JKUJIBIX
NoMeleHUusIX

yBeloMJIeHHe 00 0TKa3e B IPeA0CTaBIeHHH MyHHIMNIAIbHOI

YCIAYIra

coBepLIeHHe
eHCTBHH ¢
HaMepeHHeM
npuodpeTenust
npaBa coCTOATh Ha
yueTe B KayecTBe
Hy KAaloIuUXCsl B
JKHJIBIX
NoMeLIeHHsIX, B
pe3yJbTaTte
KOTOPBIX IpaskiaHe
MOTYT ObITh
NPH3HAHBI
HYKIAIOIUMHCS B
JKHJIBIX
TOMeLIeHHsIX

:

YCIYrH

MOATOTOBKA yYBeOMJIEHHHU 0
npeaocTaBJAeHNH JIN00 00 0TKa3e B
Npe0CcTaBJIeHNH MyHUIMNIAIbHO

3asAiBUTEJIIO

HanpaBJlel-me YBeIOMJICHUSA

npeocTaB/ieHHe 3asiIBUTE/I0
JOKYMEHTA 0 NpPe0CcTaBJIeHHH JIH00
00 0TKa3e B NPeI0CTaABJIeHHH
MYHHIMIIAJILHOM YCJIyTH




Ipunoxxenne Ne 2
K aIMHHUCTPATUBHOMY PETIIaMEHTY,
YTBEPKJICHHOMY TIOCTaHOBICHUEM
agmunuctpaunu MO «Kotnac»

ot 09 mrons 2017 r. Ne 1288

VYTBepxaeHa

nocranosieHueM IIpaBurenbcTBa
ApXaHTenbCcKOH 00JacTi

ot 14.11.2016 N 482-mm

B agmuauctpanmio MO «Kotaacy

oT

(pammuTust ¥ MHULIKAITB)

MIPOXKUBAIOIIETO IO aJPECy:

HoMep TeseoHa (TIpU HATTMYUH):

3ASBJIEHUE

(0] HpI/I3HaHI/II/I rpan(;[aH HY)KI[aIOH_[I/IMI/IC}I B JKMJIBIX ITIOMCHICHUAX,
MPEIOCTABIIIEMBIX IO JIOTOBOPAM COLMATIBHOTO HAaliMa, M IPUHATHH
Ha yqu Hy)KI[aIOH_[I/IXC}I B JKMJIBIX ITIOMCIICHUAX, Hpe[[OCTaBHHeMBIX

0 JIOTOBOpaM COITMAIBHOTO HaiiMa

1. 3agBuTensb:

(pamumust, ums1, oT4ecTBO (TIOCTIEHEE - IPU HAJTUYHH ), JJaTa POKICHIMS)

2. 3aHUMaeMOE€ KUI0€ ITIOMEIECHUE:
2.1. Bun xwioro noMmerenus <1>:
2.2. Anpec Kuaoro NoMeIeHus :

2.3. O0mas miomaab XUiIOro HOMELIECHUS

2.4. OcHOBaHUE MPOKUBAHUS B KUJIOM IOMEIIEHUN <2>:

2.5. PeKBU3UTHI JOKYMEHTA, MOATBEPKIAIOIMIETO HECOOTBETCTBUE 3aHUMAEMOTO JKHIIOTO
IIOMCIHICHU A Tp€6OBaHI/I}IM, yCTaHOBHeHHBIM JJIA JKUJIBIX HOMGH_IQHI/Iﬁ (QC.HI/I 3aHUMACMOC KHNJI0C
MOMEIICHNE HE COOTBETCTBYET YCTAHOBIICHHBIM TPEOOBAHMSM ):

3. CocTtaB rpaxaH, MPOKMUBAIOIINX B 3aHUMAEMOM KHJIOM ITOMEIICHUH <3>:

damunus, UMs, OTIECTBO
(mocneaHee - Mpy HAJTUYHH)

Hara OTHoIIeHHE K 3asIBUTEIIO
poxnenust




4. OcHOBaHUE NPU3HAHUSA 3asIBUTEIIS U YICHOB €r0 CEMbU HYXAAIOIIUMHUCS B KUJIOM
MOMEIIIEHUH, MTPEIOCTABISIEMOM I10 JOTOBOPY COIMAILHOTO HaiiMa (OTMETUTH HY)KHOE):

a) 3a4BUTCIIb U YJICHBI €TI0 CEMBbHU HE ABJIAIOTCA HAHHUMATCIIIMU KUJIBIX HOMGH_IGHI/Iﬁ

110 JOTOBOPAM COIMAJILHOrO HaliMa, JOTOBOpaM HailMa >KHJIbIX MOMEIICHUHN KUJTUIIHOTO
doHIa CONMANBFHOTO WCIONB30BAHUS WM WICHAMH CEMbU HAHUMATENs IKUJIOTO
MOMEIICHHS TI0 JOTOBOPY COIMAIBLHOTO HaliMa, JOTOBOPY HaiMa JKWJIOTO TMOMEIIECHUS
KWIHMITHOTO (HOHAA COLMATBHOTO WCIOIB30BAaHUS JTMOO COOCTBEHHHKAMH IKUJIBIX
MTOMEIIECHUH WA WICHAMH CEMbU COOCTBEHHHUKA YKHJIOTO ITOMEICHHUS

6) 3ad4BUTCIIb U YJICHBI €TI0 CCEMbU ABJIAIOTCA HAHUMATCIIIMH KHJIBIX HOMCH_ICHI/Iﬁ Io

JIOrOBOpaM COLMAJIBHOIO HaiiMa, JOroBOpAM HaiiMa KWIIBIX MMOMEIICHUN YKUINIIHOTO
dboHIa CONMAIBHOTO WCIOJb30BAaHUS WM 4YJICHAMH CEMbH HAHUMATENs IKUJIOTO
MOMEILIEHUS TI0 JIOTOBOPY COLMAIBHOrO HalMa, JOrOBOPY HaWMa KHIJIOTO MOMEIIEHUS
KUJTUIITHOTO (POHIIA COLMAIBHOTO HCIONIB30BAHUS JHMOO COOCTBEHHHUKAMH IKHJIBIX
IIOMEIIEHUI HIM WIEHAMH CEMBU COOCTBEHHHKA JKHWJIOTO ITOMEIIEHHS H 00€CIIEUEHBI
0011IeH TI0MIA B0 JKUIIOTO TIOMEIIICHHSI Ha OJTHOTO YieHAa CEMbU MEHEE YIECTHOU HOPMBI

B) 3asABUTCIIb U YJICHLBI €TO CCMbH IPOXHUBAIOT B IMMOMCHICHWH, HC OTBCHANOIICM
YCTAHOBJICHHBIM JIA KUJIBIX HOMGH_ICHI/Iﬁ Tpe60BaHI/I$IM

I‘) 3a4BUTCIIb U YJICHBI €T0 CEMbBbH ABJIAIOTCA HAHHUMATCIIAMU XKUIIbIX HOMCH_IGHI/Iﬁ 10

JIOTOBOPAM COIMAJIBHOTO HaiiMa, IOroBOpaM HailMa >KWJIbIX MOMEIICHUN >KUJIUIIHOTO
($OHIa COIMAIBHOTO HCIIOJIb30BAHMS, YWICHAMH CEMbU HAHUMATEIS KUIIOTO TTOMEIICHUS
M0 JIOTOBOPY COIMAIILHOTO HaliMa, JOTOBOPY HailMa >KUJIOTO MOMENIEHUS >KUJIUIIHOTO
doHIa CONMANBFHOTO WCIIOJNB30BAHKS WM COOCTBEHHUKAMHU IKWIBIX ITOMEIICHUH,
YJIeHAaMH CEMbH COOCTBEHHHKA JKHJIOTO ITOMEIIEHHUsS, MPOKUBAIOIIMMU B KBapTHPE,
3aHITON HECKOJIEKUMH CEMbSIMH, €CITH B COCTaBE CEMbU UMEETCS OOBHOM, CTPaJArOIIHIA
TSDKETION (OpMON XPOHUYECKOTO 3a00JI€BaHUs, PU KOTOPOM COBMECTHOE MPOKHBAHUE
C HUM B OJHOW KBAapTUPE HEBO3MOXHO, U HE HMMEIOT HHOTO >HUJIOr0 MOMEIICHHUS,
3aHMMAEMOT0 10 J0TOBOPY COLIMAIBHOIO HaiiMa, JOrOBOPY HailMa »KUJIOTO MOMEIICHUS
KWIHAITHOTO (POHIA COIMAIILHOTO WCIOIB30BAHMS WU TMPUHAIICKAIIETO Ha IpaBe
COOCTBEHHOCTH

5. IlepedeHs KWIBIX IOMELIEHUN, B KOTOPBIX IPOXKUBAJ 3aIBUTENb U YICHBI €0 CEMbH 32
MIOCJICHUE IIATH JIET, IPEAIIECTBYIONINE THIO ITOaYU HACTOSIIETO 3asIBICHMUS:

Bun sxxusoro Anpec xxunoro | O6mas momans | JlelcTBus 3assBUTENS U (MIIN) WICHOB
IIOMCUIICHU A IIOMCUIICHU A KHUII0TO €ro CEMbH, IMOBJICKIINEC yMeHBH_IeHI/Ie
ITOMEILEHUS 00111IE# TIOIIa M 3aHUMAEMOT0 JKHJIOTO
IIOMCIUICHUA




6. CeMeliHOE TIOJIOKEHUE 3asIBUTENSA M WICHOB €0 CEMBU <4>:

damMuins, UMs, OTYSCTBO
(mocneaHee - MpY HAJTUIHH )
3asBUTEJIS, YWICHA €T0 CEMbH

CocrosiHue B Opake

HecoBepuienHoneTHue neru

1.
2.
3.
4,
5.
7. Kunblie moMemneHus, MpruHaIJIeKaIe 3assBUTENIO U (MIJIM) WICHaM €ro CeMbH Ha
npaBe COOCTBEHHOCTH:
damMunns, UM, OTYSCTBO Bun xxuioro Anpec O06mas PexBu3uThI
(HOCJIG,Z[HG@ - HpI/I Ha.HI/I‘-II/II/I) IIOMCIUICHUA KUI0TO I1omaab HpaBOYCTaHaB.HI/IB
CcOOCTBEHHUKA IMOMEILEHUS SKHJIOTO aroIero
IIOMCHICHU A I[OKyMeHTa Ha
JKUIIOE
MMOMEILIEHHUE
1.
2.
3.
4,

8. CBeleHMs O HAIMYMU NpaBa Ha MPEJOCTABICHUE JKUJIOTO MOMELICHUS 10 JOTOBOPY
COLMAJILHOTO HaiiMa (BBIOpATh HY)KHOE):
a) 3asABUTENb U YJIEHBI €r0 CeMbHM IPHU3HAHBI MAJOMMYIIUMH JIs NPUHITUSA HA YYeT B

KayeCcTBE HYXIAIOUIUXCSI B
COIIMAJIBHOTO HaiiMa

KHUIBIX ITOMCHICHUAX,

npeaoCTaBIACMbIX IO JOroBOpamM

(PEeKBU3UTHI JOKYMEHTA O MPU3HAHUY IPAKIAH MATOUMYIIIIMH )

0) 3asBUTEINb U (MJIM) YWICHBI €70 CEMbH OTHOCSTCS K KaTETOPHH T'PaX/1aH, ONpeaeeHHON
dbenepanbHpIM  3aKOHOM, YKa3zoMm lIpesumenta Poccuiickoii ®enepanuu Wik 3aKOHOM
ApxaHrenbckoil 006J1acTH, UMEIOIIEH NMPaBo HA TMOJTYYEHUE MEp COLUAbHON MOIEPKKU B BUJE
IIPEIOCTABIICHUS KWJIBIX IOMELIECHHUH 110 JOrOBOPaM COLIMAIBLHOTO HaliMa

(pexBU3UTHI (henepanbHOro 3aKoHa, ykasa [Ipesuaenta Poccuiickoii deneparum, 3aKkoHa
ApxaHrebCKoit 00JacTH, a TAKKe PEKBU3UTHI JJOKYMEHTA, ITOITBEPIKAAIONICTO OTHECCHUE 3asBUTEIS | (VLITH)
YJICHOB €r0 CEMBU K COOTBETCTBYIOIICH KaTETOPHH IPaKIaH )

9. CeneHus 0 HAIMYWH TIpaBa Ha JOMOTHUTEIIBHYIO TUTOIIA b KUJIOTO TTIOMEIIICHHUS :




(pa3Mep DOMOIHHUTENFHON TUTOIIAAH KUIIOTO TIOMEIIEHHS, Ha KOTOPYIO UMEET MPaBO 3asBUTEIb MIIN WICH €T
CeMbH, ¥ PEKBU3UTHI JOKYMEHTA, MOATBEPIKIAIOIIECT0 HAJTMYNE TIPaBa)

10. [locToBepHOCTh M TOJHOTY CBEICHMH, YyKa3aHHBIX B HACTOSILEM 3asBJICHUM,
MOATBEPKIAI0.

11. Ilpomy mpu3HaTh HYXJAIOIMMUCS B JKUJIBIX NOMEUIEHUSX, MIPEIOCTABIAEMBIX I10
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HaliMa, W NPUHATh HA Y4eT HYKAAIOMMXCA B JKUJIBIX MOMEILEHUSX,
IIPEIOCTABIIIEMBIX IO JOTOBOpPaM COLMAIBHOIO Haiima <5>:

®amuins, UMs, 0TYECTBO (TocnenHee - npu | Jlata poxaeHus OTHoOLIEHHE K 3asBUTEINIO
HAJIMYUU) 3asIBUTEIIS U WICHOB €0 CEMbU
1.
2.
3.
4.
5.
[Ipunoxenue: 1.
2.
3.
4.
5.
6.
Jara
[Toamucek 3asBUTENS (pacmudpoBka moamucy)

[Moamucu neecnocoOHBIX YWICHOB CEMbBH:

(pacurudpoBKa MOUCH)
(pactmdpoBKa MOAMHCH)
(pacurudpoBKa MOMUCH)
(pactmdpoBKa MOAMHCH)

IIpumeuanus:

1. Vka3piBaeTcst OUH U3 BUAOB XKHJIOTO NMOMEINEHUS: XUJIOH JOM, 4acTh XKHJIOIO JOMa, KBapTHpa, 4acTb
KBapTHUPBI, KOMHATA.

2. Yxa3bIBaeTCs OJHO U3 OCHOBAHUM MPOXKUBAHUS 3asBUTEN U UJIEHOB €r0 CEMbH B 3aHMMAeMOM XHJIOM
MOMEIICHUH: JIOTOBOP COIMANBHOTO HalMa, NpaBO COOCTBEHHOCTH, NPOXKMBAHHE B KAdeCTBE 4JICHA CEMbH
HaHWMATENs JKWIOTO TOMEIICHHS, NMPOXXHBAaHWE B KAa4ECTBE YICHA CEMbH COOCTBEHHMKA >KHJIOTO ITTOMEIICHHS,
JIOTOBOD TOJHANHMa KHJIOTO TOMELICHHS, MPOKMBAHUE B KaUECTBE BPEMEHHOTO JKIIIBIIA, JOTOBOP HalMa >KHIIOTO
MOMEIIECHUS CIEHAIN3UPOBAHHOTO KIIMIIHOTO (DOHMA, MPOKUBAHUE HA YCIOBUIX OE3BO3ME3IHOTO MOIb30BAHNS,
JIOTOBOP HalMa XHMJIOTO MOMEIICHHUS >KHIIUIIHOTO (DOHIA KOMMEpPUYECKOro HCIIOIb30BaHMS, WHOE. B oTHOmeEHNn
JIOTOBOPOB MPHUBOATCSA UX PEKBU3UTHI (aTa, CTOPOHBI, CPOK AeHCTBUSA (TIPU HAIUYIHH).

3. Yka3bIBaloTCsd BCE TpakJaHe, MIPOKUBAIOIINE B 3aHUMAeMOM XXHUJIOM NOMEIIEHUH, BHE 3aBHUCUMOCTH OT
TOr0, MPETCHAYIOT JIM OHM Ha MPHU3HAHHME MX HYKIAIOUUMHCA B JKWIBIX MOMEIIEHHUSX, NMPEJOCTaBIIEMBIX IO
JIOTOBOpaM COIMAILHOTO HaiiMa. B Tperbeil rpade TaOnuipl ykas3blBaeTCs OTHOIICHHE K 3asBUTENIO: CYNpPYT
(cympyra), neTu, poaWTeNH, OPYrHe POICTBEHHUKH, HETPYNOCIIOCOOHBIC WXKIMBEHIIBI, MHBbIE TrpaxkaaHe. Eciun
yKa3aHHbBIE TPa)<IaHe NMPOXKHUBAIOT B 3aHUMAEMOM JKMJIOM MOMEIIEHHH MO 3aKII0YEHHOMY C 3asBUTENIEM MM KeM-
100 W3 WICHOB €ro CEMbH JIOrOBOPY IOJHAWMa >KWJIOTO IOMEIICHUS >KMIMIIHOTO (POHIOA COLMAIBHOTO




HCIIOJIL30BAHMS, 110 IOTOBOPY HalMa )KHIJIOTO IOMEICHHS KIIHITHOTO (POHIa KOMMEPUYECKOTr0 HCIIOIb30BAHMUS HIIH
0 JOr0BOpY 6€3BO3ME3IHOTO M0JIb30BaHMs JKHIIBIM IIOMEIICHHEM, B TpeTbeil rpade TaOJIHUIbI IOIDKHO COASPIKATHCS
yKa3aHHe Ha 3TH 00CTOSATEIbCTBA.

4. ITyHKT 6 3asBIICHUS 3allOJNHSETCS, €CIH CYNPYTH WM HECOBEPIICHHONETHHE NETH 3asBUTEINS HIH KOTO-
7100 U3 YWICHOB €ro CEMbU HE NMPOXKHBAIOT B 3aHMMAEMOM JKHJIOM ITOMEICHNH, YKa3aHHOM B ITyHKTe | 3asBJICHHS.
B rpade BTOpo#i yKa3pIBatOTCS (haMHIHS, UMSI, OTYECTBO (TIOCIIEAHEE - IPH HATWYNH) CYTIpyTa (CYyIpyTH) 3asBUTEISL
WM KOTO-TM00 M3 WICHOB €ro ceMbU. B rpade TpeTbeil ykasbIBaroTcs haMuiIng, UMeHa, oTdecTBa (TIoCleIHIe - IPU
HaJIMYMHK), ATl POXKJICHNST HECOBEPLICHHOJICTHUX JAETE! 3asiBUTEIS] HJIM KOTO-JTHO0 U3 WICHOB €T0 CEMBH.

5. B ciyuae ecnu 3asBieHHE HOAAETCs 3asiBUTENIEM, YK€ COCTOSIIIMM Ha y4eTe HYXIAIOIIMXCS B JKUJIBIX
MOMEIIECHUSX, MPEJOCTaBIIEMBbIX MO JOrOBOpaM COLMAIBHOTO HaiMa, B CBS3M C HCTEUYEHHEM CpOKa paHee
IMPUHATOIO PCHICHNUA O MPUHATUU 3asIBUTCIIA U YJICHOB €TI0 CEMbU Ha YUYET HYXJAIOIUXCA B JKUJIBIX TOMCIICHUAX,
NPEIOCTaBIsIEeMBIX [0 JOTOBOpaM COLMAIbHOTO HaliMa, clielyeT IoJuepkHyTh cioBa "[Ipomy npusHath
HYKIAIOIIMMUCS B KIIBIX OMEIICHHUSX, IPEJOCTABISEMBIX 110 JOTOBOPaM COLHAIBHOTO HaiiMa'.



	АДМИНИСТРАЦИЯ
	МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
	«КОТЛАС»
	1) Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) Рассмотрение обращения заявителя;
	3) Выдача  результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
	4.2. малоимущие граждане, не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого п...
	4.3. малоимущие граждане, проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
	4.4. малоимущие граждане, являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, ...
	15. Для принятия на учет заявитель вправе по собственной инициативе представить в орган следующие документы:
	18. Копии документов, предусмотренных подпунктами 2-9 пункта 14, подпунктами 1-5 пункта 15 настоящего административного регламента, должны быть заверены лицом, ответственным за предоставление услуги.
	19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие:
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 3 дня со дня поступления запроса заявителя;
	2) рассмотрение обращения заявителя 24 дня;
	3) выдача  результата предоставления муниципальной услуги заявителю 3 дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
	21. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	22. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 рабочих дней со дня с поступления запроса заявителя.
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	23. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	24. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	25. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	26. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего органа, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах Управления городского хозяйства администрации МО «Котлас».
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	Помещения администрации МО «Котлас», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к пре...
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с органом в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их к...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	29. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение органом запроса заявителя – заявления с прилагаемыми к нему документами.

	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство Управления или Администрации Вычегодского, регистрирует заявление в книге входящей корреспонденции. Руководители органов, визируют на заявлении ответственн...
	Специалист Отдела по учету и распределению жилья или специалист Администрации Вычегодского в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавли...
	В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) специалист Отдела по учету и распределению жилья или специалист Администрации Вычегодского, принимает решение об этом.
	Решение об отказе в приеме документов подписывается руководителем соответствующего органа и направляется заявителю почтовым отправлением, или через Портал государственных и муниципальных услуг и (или) Архангельский портал государственных и муниципальн...

	IV. Ведение учета граждан
	принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	4.1. Книга учета и учетное дело граждан, принятых на учет
	32. Принятые на учет граждане включаются специалистом Отдела по учету и распределению жилья в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - книга учета), форма которой утверждена Постановл...
	В книге учета не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются специалистом Отдела по учету и распределению жилья, на которого возложена ответственность за ведение учета граждан, признанных нуждающимися в жи...
	33. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором содержатся:
	Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в книге учета.
	34. Управление обеспечивает надлежащее хранение книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	Учетные дела граждан подлежат хранению в течение 5 лет после предоставления соответствующим гражданам жилых помещений по договорам социального найма или снятия с учета нуждающихся в жилых помещениях всех граждан, документы которых содержатся в учетном...
	V. Контроль за исполнением административного регламента

	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) муниципальных служащих органа, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	36. Обязанности муниципальных служащих органа по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях соответс...
	37. Решения руководителя органа могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», и в судебном порядке.
	VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также  должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего
	38. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас» для предоставления муниципальной услуги;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас» для предоставления муниципальной ус...
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами МО «Котлас»;
	7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	39. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
	39.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме подаются Главе МО «Котлас».
	39.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Котлас», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала ...
	39.3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут...
	40. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению Главой МО «Котлас», в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж...
	41. По результатам рассмотрения жалобы Глава МО «Котлас» принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю д...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	42. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 45 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава МО «Котлас», незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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