AIMUHHNCTPALIUS
TOPOJCKOT'O OKPYTA
APXAHTEJIbCKO¥ OBJIACTU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJIEHUE

oT «1» mekabpst 2025 r. Ne 2890

r. KOTJIAC

006 yTBepkKAeHNM aAMMHNCTPATUBHOTO PErjIaMeHTa MPeJoCTaB/IEHUSI MyHUIUITATbHOM
yoryru «IIpeaocTraBiieHue XUJIOT0 MOMeEIeHMs 110 JOTOBOPY COUMAIbHOIO HaiMa» Ha
TEepPUTOPUYU TOPOACKOT0 OKPyra ApxaHreabCKoin obractu «Kotmac»

B cootBercTBUM co craTtheii 13 @enmepanbHoro 3akoHa ot 27 uiossg 2010 roma Ne 210-D3
«O6 opraHusamyy MpemoCTaBAeHNs TOCYJapCTBEHHBIX Y MyHUIIUITAIBHBIX YCIIYT», MTOAITYHKTOM
4 mnyukra 2 cratbu 7 objactHoro 3akoHa ot 2 wuiong 2012 roma Ne 508-32-03
«O rocymapCTBeHHBIX ¥ MYHMIMIAIbHBIX yCJIyrax B ApXaHTe/JbCKOM 00JIacTy U
IOOTOJTHUTEIbHBIX Mepax IO 3allATe IMpaB YesioBeKa M IpakAaHMHA MIPU UX MPELOCTaBIEHUNY,
PYKOBOACTBYSICh cTaTbsiMu 34 u 37 YcraBa ropoackoro okpyra «Kotmac», amMuHMCTpanmst
ropopackoro okpyra «Komtac»mocTaHOBJI S € T:

1. YTBepauth mpwiaraemblii  agMWHUCTPATMBHBIM  perjaMeHT  IpedoCTaBJIEHNS
MyHULIMIIAIbHOM yciyru «[IpemocTaBiieHne >KMIOTO TIOMEIIeHMs] TI0 JOTOBOPY COIMAJIbHOTO
HaliMa» Ha TEepPPUTOPUM TOPOACKOTO OKpyra ApxaHreiabckoinn ob6sactu  «Kormac»
(maymee — aIMMHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT).

2. IlpusHaTh yTpaTUBIIMM CWIY ITOCTAHOBJIEHVE AAMMUHUCTPAIMM TOPOJCKOTO OKpyTa
«Kornac» or 19 Hos6ps 2024 roma Ne 3111 «O6 vyTBepKIeHUM aAMUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa IpeIoCTaBaeHUs] MYHUIIUIIAIbHOM yoryru «IIpemocTaBiieHne sKUIOTO TTOMEIEeHMS
10 IOTOBOPY COLIMAIBLHOTO HaiMa» Ha TEPPUTOPUM F'OPOACKOTO OKpyTa ApXaHTesbCKO 061acTh
«Kornac»

3. Hacrosiiiiee mocTaHOBJIEHME TIOAJIESKUT DPasMEIIEHMI0O Ha OGUIMAIBLHOM CaunTe
agMMHUCTpAIMM TOPOJICKOrO OKpyra ApxaHrenbckoi obsactu «Kormac» B MH(pOpMAaIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKAIMOHHOM ceTu VIHTepHeT.

['maBa roposckoro
okpyra «Kormac» O.1. llesena



VTBEPXKIEH:

ITIOCTAaHOBJIEHMEM AIMVHUCTpalImn
ropozckoro okpyra «Kotmac»

ot «1» mekabps 2025 roma Ne 2890

I. Oo1Me I0JI0KeHNs
IIpeameT perympoBaHus AAMMHMCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa

1.1. AIMMHMCTPAaTMBHBI/ pEIJIaMEHT IIPEeJOCTaBJIEHMUS] MYHUIUIAIbHON YCIYTU
«ITpemocTaBiieHne KMIOTO MMOMEIEHNS TI0 JOTOBOPY COIMAJIbHOTO HaliMa» pa3paboTaH B IEJIIX
MOBBIIIEHMS] KaueCTBa M JOCTYIIHOCTM IPeJOCTaBJIeHUSI MYHMUIUIIAJbHOM YCIYTH, ONpenesser
CTaHIApPT, CPOKM M IIOCIAEAOBATEIbHOCTb MEMCTBUM (aAMUHUCTPATUBHBIX TIPOLIEAYp) TIIpH
OCYVIIECTBJIEHUM TIOJIHOMOUMIA IO MPeAOCTaBAeHNI0 MyHULIMIIAILHOM YCIYTU B aAMUHUCTPALIAA
ropofCcKoro okpyra ApxaHrenabckon obmactv «Kormac». Hacrosimit  AMUHMCTPATUBHBINA
perJiaMeHT peryJmMpyeT OTHOIIEeHMsI, BO3HMKarole Ha ocHoBaHuu KoHctutyimm Poccuiickoii
®epepauny, XXumniiHoro kogekca Poccuiickoit @epepanny, Hanorosoro kopekca Poccuiickoii
®enpepauym, DepepanbHoro 3akoHa ot 27 wmionsg 2010 r. Ne 210-d3 «O6 opranmsanum
MpeaOCTaBIeHNS] TOCYJapPCTBEHHBIX ¥ MYHUIIUITAIbHBIX YCTYT».

Kpyr 3asBurenei

1.2.  3agBuTessiMM Ha TIOJyYeHME MYHULMITAIBHOM YCIYTU SIBISIOTCS (uU3MUecKue
JIUIA - MaJIOMMYVIIMEe M OPyrue KaTeropuy I'pakiaH, oIpenesieHHble ¢eaepaJbHbIM 3aKOHOM,
ykasoM [Ipesunenrta Poccuiickoit @emepanum uam 3akoHoM cyobekTa Poccuiickonn demeparyn,
MOCTaBJIEHHbIE HAa YUeT B KaueCTBe HYKAAIOIIMXCS B JKUJIbIX ITOMeIleHUsIX (fajnee — 3asiBUTEIb).

1.3.  Hurepecsr 3asIBUTEJIeHN, yKa3aHHbIX B ITYHKTE 1.2 HACTOSIIIIETO
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, MOTYT MpeACTaBIISITh Jmia, obsiamarorme
COOTBETCTBYIOIIVMM TOJITHOMOUMSMU (JIajiee — IPeICTaBUTEb).

TpeGoBauus K MOPAAKY MHOOPMUPOBAHMS O IIPEIOCTABICHUM MYHUIIUIATbHOM
YCIIyTHU

1.4. WuadbopmupoBaHue o0 TMOpsAKE TPEAOCTABAEHUS MYHUIIUMAIBHON  YCITYTU
OCYILIECTBJISIETCS:

1) HemocpenCTBEHHO TP JIMUHOM IIpMeMe 3asiBUTENSI B aAMUHUCTPALUIO TOPOACKOTO
okpyra ApxaHresbckon obsactu «Kormac», B TOM uuciae B aAMUHUCTpAIIO Bbrueromckoro
aIMVHUCTPATUBHOTO OKpyra aAMMHUCTPAIMM TOPOJCKOTO OKpyra ApXaHrejabCKoyu 00JacTyu
«Kotnac», mpegocTaBsioleii MyHUIIUIIATbHYIO YCIIYTY (masee - Y TOJTHOMOYEHHbI OpraH);

2) o TesiepoHy B YIIOJTHOMOUYEHHOM OpraHe;

3) MMCbMEHHO, B TOM UMCJIe TIOCPECTBOM 3JIEKTPOHHOM MOUTHI, PaKCUMWIbHOM CBSI3U;

4) mocpeACTBOM pa3MellIeHNsI B OTKPBITOM U AOCTYITHOM dhopme MHbOpMaInn:

B ApXaHTeJIbCKOM PEerMoHaJIbHOM TOpTaje TOCYAAPCTBEHHBIX Y MYHUIIUMTATbHBIX YCJIYT
(byukmun) (https://gosuslugi29.ru/) (manee - PII'Y);

Ha oduIMaIbHOM calite YToiHOMOUeHHOro oprana (kotlas29.gosuslugi.ru)

5) mocpemctBom  pasmelteHus uHbOpMalMM  Ha  MH(POPMAIMOHHBIX  CTEHIAX
VY OJITHOMOYEHHOT'O OpraHa Wi MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LIEHTpa.

1.5. lndopmupoBaHme OCyILEeCTB/ISIETCS 110 BOIPOCAM, KaCAIOIIMMCS:

Croco6OoB MoIauy 3asiBJIEHNMS O MPeNOCTABIEHUY MYHUIIUTIATIbHOM YCITYTH;

afgpecoB YTIOJITHOMOYEHHOTO OpraHa ¥ MHOTO(MYHKIIMOHAJIbHBIX LIEHTPOB, OOpalleHne B
KOTOpbIe HEOOXOAMMO IJIS TIPEOCTaBAEHUSI MyHUIIVTIATBHOM YCIYTH;


http://www.kotlas-city.ru/

cripaBOYHOM uMHOMOpManmMu O pabote YIOJHOMOYEHHOTO OpraHa (CTPYKTYPHBIX
oA pasaesiennii Y moJTHOMOUYEHHOT'O OpraHa);

IOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JISI TPeJOCTAaBJIeHUS! MYHULMUIIAIBbHOM YCJIYTU U YCIYT,
KOTOpbIE SIBJISTFOTCS HEOOXOAVIMBIMU M 00SI3aTeIbHBIMM JIJISI TTPEIOCTABIEHMST MYHUIIUIIATbHOM
YCIIyTH;

TOpsIAKa ¥ CPOKOB MPEOCTaBIEHNUSI MYHULIUTIATBHON YCITYTH;

MopsiIKa TIOJTyYeHUSI CBEJEHMM O XOJe PacCMOTpPeHMs 3asiBJIeHUSI O IPeqOCTaBIeHUN
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU U O pe3yJibTaTax MMpeoCTaBIeHNsI MYHUIIUTIAJbHOM YCITYTH;

10 BONpPOCAaM IIPeJOCTaBJIEHMS YCJIYT, KOTOpbIe SIBJISIIOTCSI HEOOXOOVMMBIMU U
006s13aTeIbHBIMY IJ1S1 TTPEAOCTABIEHNUSI MyHULIUITATBHON YCJTYTH;

nmopsimka  gocyneOHoro  (BHecydgeOHOro) oOKajioBaHMS — JIeicTBui  (6e3meiicTBuS)
IOJDKHOCTHBIX JIUII, ¥ TIPUHMMAEMbIX MMM peIIeHMI TPU TPeIoCTaBAeHUM MYHULUIIATbHON
YCIIYTH.

[Tonyuenne wHbOpMaUMM IO BOIMPOCAM MPEIOCTaBIEHMS MYHUIMIAILHOM YCIYTU U
YCIIYT, KOTOpbIe SBJSIIOTCS HEOOXOAMMBIMM UM  OOS3aTeNIbHbIMM JJIS  MPEIOCTaBJIEHUS
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTU OCYIIECTBIISIETCS OeCIUIaTHO.

1.6. ITpu yctHOM obpamienun 3asgButesis (JIMYHO MUK II0 Tejie(OHY) TOKHOCTHOE JIUIIO
VY OJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OCYIIECTBJISIFOIINIT KOHCYJIbTUPOBaHMe, TTOAPOOHO U B BESKIMBOM
(KoppeKkTHOW) hopme MHGOPMUPYET OOPATUBIINXCS 10 MHTEPECYIOIIVM BOIIPOCAM.

OrBeT Ha TeseOHHBI 3BOHOK AOJDKEH HAUMHATBHCS C MHGOpPMAUUy O HaMMEHOBaHUMU
opraHa, B KOTOpbI/i TO3BOHMJ 3asBUTENb, (pamminyu, MMeHM, oTuecTBa (IOC/IeqHEE — TIPU
HaJIMUMM) U JOJDKHOCTY CIELMaTCTA, TIPUHSIBIIIErO TejaedOHHbI 3BOHOK.

Ecmm pomkHOCTHOE /MO YTIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa He MOXKET CaMOCTOSITEJIbHO IaTh
OTBeT, TeJleOHHBIN 3BOHOK JTO/KEH OBITh IepeanpecoBaH (MepeBefieH) Ha APYroe JOKHOCTHOE
JIULIO WIN Ke OOpaTUBIIEMYCS JIUITY JOJDKEH ObITh COOOIleH TeedOHHbII HOMEp, IO KOTOPOMY
MOSKHO OYy/IeT TOJIYUYUTb HEOOXOAMMYIO MHGOPMAIIKIO.

Ecnu mnoarotoBka otBeTa TpebOyeT MPOAO/IKUTENIBHOTO BpeMeHM, OH IIpeiJiaraet
3asiBUTETIO OOVH U3 CJIEAYIONIMX BAPMAHTOB JaIbHEMIIINX TeICTBUIA:

U3JIOXKUTh OOpallieHNe B MMCbMEHHON (OpMe;

Ha3HAYUTh JPYTrOe BPeMsI /1T KOHCYJIbTAIUA.

HomkHOCTHOe  Jinilo  YTIOJIHOMOUEHHOTO oOpraHa He  BIpaBe  OCYIIEeCTBJISITH
mH(popMUpOBaHMe, BBIXOIMIIEE 32 PAMKM CTAHAAPTHBIX MPOILEIYP M YCJIOBUI TPEIOCTaBIEHMS
MYHUIIUTIAIBHOM YCTYTU, U BIMSIIOIIEe TIPSIMO MJTM KOCBEHHO Ha MPUHMMAaeMOoe pellieHMe.

[TpomomkuTeNbHOCTh MH(POPMIMpPOBaHMS 110 TejiehOHY He TOJIKHA MPeBbIaTh 10 MUHYT.

WHdopmupoBaHme OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBMM C rpadKoOM IMpuema I'paskaaH.

1.7. Tlo nuceMeHHOMY OOpAILEHMIO IOJIKHOCTHOE JIMIIO YTIOJIHOMOYEHHOI'O OpraHa,
OTBETCTBEHHbIN 3a MPeIOCTaBIeHe MYHUIIUTIAIbHOM YCIYTH, MOAPOOHO B MMCbMEHHON dhopme
pasbSICHIET TpaKOaHWHY CBeAeHMus IO BOMpOcaM, yKa3aHHbIM B MyHKTe 1.5. Hacrosiiero
AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa B TOpsiiKe, ycTaHOBJeHHOM @enepasibHbIM 3aKOHOM OT
2 mag 2006 r. Ne 59-03 «O mopsimke paccMmoTpeHusi obpailieHuit rpakigaH Poccuiickoit
®deneparyn» (manee — ®emepanbHbiii 3aKk0H Ne 59-D3).

1.8. Ha PIII'Y pa3smemarorcsi cBemeHus, IpenycMoTrpeHHble [losioskeHmeM o
(denmepasibHONM  TroOCymapCTBEHHOV  MH(pOpMAaIMoHHOM  cucrteme «®PemepanabHbII  peecTp
rOCYZapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIbHBIX YCIYT (QYHKIMIA)», YTBEPKIEHHBIM ITOCTAHOBJIEHUEM
[TpaButenbctBa Poccuiickon @enepanym ot 24 oktsio6pst 2011 roma Ne 861.

Hoctyn K MHbOpMaIMM O CpoKax ¥ TMOPSIAKe MPeJOCTaBAeHNST MYHULIUITAIbHOM YCIIYTY
OCYIIECTBJSIETCSI 0e3 BBITIOJIHEHUMST 3asIBUTEJIEM KaKuX-JIMbo TpeboBaHMI, B TOM uucie 0Oe3
MICITOJTb30BaHMSI MTPOTPaMMHOrO obecrieueHusl, yCTAHOBKA KOTOPOTO HAa TEXHUYECKMUE CPenCTBa
3asIBUTEJIST TpeOyeT 3aK/IF0UeHMs JIMIIEH3VIOHHOTO MJIM MHOTO COTJIallleHus C IpaBoobJiajaTesieMm
MPOrpaMMHOTO oObecIieueHys, MpeayCMaTPUBAIOIIEro B3MMaHME IUIAThl, PErUCTPalUIo WU
aBTOPM3AIINIO 3asIBUTEJISI VJIN TIPEeIOCTaBIEHME UM TIEPCOHATbHBIX TaHHbIX.



1.9. Ha odwumuasbHOM canTe YIIOJHOMOYEHHOIO OpraHa, Ha CTeHJax B MecTax
MPeNOCTaBIeHNS] MYHULIUIIAIbHOM YCJIYTU U YCJIYT, KOTOpPbIE SIBJSIIOTCSI HEOOXOAVMBIMU U
00sI3aTeTbHBIMM  [IJI1  TIPEIOCTaBJIE€HMS MYHUIMIIAIBHON YCIYTM, pasMelaeTcsl CJIeLyromast
cripaBovHas MHMGOpMAIms:

0 MecCTe HaxOXAeHUs1 U rpaduke paboThl YTIOJHOMOUEHHOI'O OpraHa U X CTPYKTYPHBIX
MOoIpa3ie/IeHNi1, OTBETCTBEHHBIX 3a MPeAOCTaBJIEHIE MYHUIIUIIAIIBHON YCITYTH;

CripaBOYHbIEe TejedOHbl CTPYKTYPHBIX TOApasfeseHuit YIOJHOMOYEHHOTO Oprasa,
OTBETCTBEHHBIX 3a IMpeJOCTaBJIeHe MYHULIMIIAIbHOM yCIYTU, B TOM 4McJie HOMep TesedoHa-
apTomH(popmaropa (IIpy HAJIUUNN);

agpec obUIMAIBHOTO CalTa, a TAaKXKe 3JIEKTPOHHOM MOYThI U (W) GopMbl OOpaTHOM
CBSI31 YTIOJITHOMOUEHHOTO opraHa B ceTu «/IHTepHeT».

1.10. B mecrax oxkupaHus YIIOJHOMOUYEHHOTO OpraHa pa3MellaloTCss HOPMAaTUBHbIE
MpaBOBble aKThbl, PEryJaupylole MOPSAOK MpefoCTaBJeHUs] MyHULIMIIAIbHOM YCJIYTU, B TOM
yyciie AIMUHUCTPATUBHBIN PErjlaMeHT, KOTOpbIe TI0 TPeOOBAHMIO 3asIBUTEIS MTPEIOCTABIISIIOTCS
eMy 151 O3HaKOMJIEHMS.

1.11. HWudopmaumuss o0 Xo#e pacCMOTpPEeHMsI 3adBjJieHMsS O IIpedoCTaBIeHUM
MYHMIIMTIAJIBHOM YCAYTU M O pe3yJibTaTaxX MpenoCTaBJIeHUs MYHMUIUIIAIbHOMW YCIYTU MOXKET
OBITh TOJTyYeHa 3asBuUTeeM (ero mpeacraBuTesieM) B JMYHOM Kabuuere Ha PII'Y, a Takke B
COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYPHOM ToApasfesieHny YTOJHOMOUEHHOTO opraHa Ipyu o6palieHun
3asIBUTEJIS JIMYHO, 110 Tesie(OHY MOCPeICTBOM 3JIEKTPOHHON TOYTHI.

II. CTangapT npegocTaB/IeHUsI MYHULMIIATBHOU YCIYTU
HaumeHoBaHMe MYHMIMIIATbHOM YCITYTH

2.1. MynununanbHasi yciayra «[IpegocraBiieHne >KUIOTO TOMeEIIEHMSI O JOTOBOPY
COLIMAJIbHOTO HaliMa».

HaumeHoBaHMe opraHa rocysapCTBeHHOM BJIACTH, OpraHa MECTHOTO CaMOYIIpPaBJIeHMUS],
MPeJOCTABJISIIONIEr0 MYHUIIUIIATIBHYIO YCIIYTY

2.2. MyHuumnaabHas ycjyra npefocTaBiisieTcsl Y TOJTHOMOYEHHBIM OpPraHoOM, B JIUIIE:

- IS TpaxkmaH, TpPOXKUBAIOIIMX Ha Tepputopum ropojga Kotsmaca - VYmpaBieHUs
TOPOJICKOTO XO3SIICTBA TOPOJICKOro okpyra ApxaHrenabckon obsactu «Kotnac» B e Otaoena
MO YyYeTy ¥ paclpenesieHUIO >KUjbsl YIIpaBJieHMs TOPOACKOrO XO3SMCTBA agMUHUCTPAIUU
TOpPOJICKOTO OKpyra ApxaHreabcKon obsactu «Kotmacy;

- IJIS TpakaaH, 3aperMCTPUMPOBAHHBIX HA TEPPUTOPUM TIOC. Bbiueromckuii, mepeBeHb
CeuauHckags u Ciyma - agMUMHUCTpanMy Bblyerogckoro aaMUHUCTPATMBHOTO —OKpyra
aIMUHUCTpAIMM TOPOJICKOTO OKpyra ApxaHTeabcKoi obmactu «Kotmacy».

2.3. B mpepocTaBieHN MYHULIATIAIBHOM YCJIYTY TIPUHUMAIOT yUacTHe:

- VYrmpaBjieHue TOPOACKOIO XO3SIMCTBAa TOPOJACKOTO OKpyra ApXaHTeJIbCKOM 006JacTy
«Kotmacy;

- aAMUHUCTpalusl BbIYerogckoro agMMHUCTPATUMBHOTO OKpyra aAMUHUCTpAIn
rOpoOJICKOro oKpyra ApxaHresbckoi obacty «Kotmac».

[lpy  mpemocTaBieHUM  MYHUIMIIAJBHOM  YCAYTM  YIIOJIHOMOYEHHBII  OpraH
B3aMIMOJIEVICTBYET C:

2.3.1. DenmepasibHOV HAJOTOBOM CJYXKOOM B YacCTM TMOJSy4YeHUs CBemeHuu u3 EmyHoro
rOCyJapCTBEHHOTO peecTpa 3amMceli aKTOB TPaskAaHCKOTO COCTOSHUSI O POXKIEHWUM, O
3aK/IIOUeHny Opaka; TOJIydeHMsT CBemeHu wu3 EgMHOro rocymapCTBEHHOTO —peecTpa
IOpUONYECKMUX JIMI, B Cydae TOJauyM 3asiBJieHus TpencTaBuTesieM (IOpUAMYECKUM JIUIIOM);
MoJIydyeHus  cBemeHmii u3  EOMHOrO  rocymapCTBEHHOTO  peecTpa  MHIAMBUIYaJTbHBIX



npeanpUHMMATeieil, B CJy4yae T[IOAAYM 3asBJEHUS TIpeCcTaBUTeseM (MHAVBUAYAIbHBIM
NpeiITpyuHMAaTeIEM).

2.3.2. MuHuctepcTBOM BHYTpeHHUX naen Poccuiickort Demepanyy B YacTy TOJTYYEHUS
CBeIeHUI, MOATBEPKIAIOIMMX OeCTBUTEIbHOCTh macnopTta Poccuiickoin demepaiuy M MecTo
SKUTETbCTBA.

2.3.3. Ilencnonnsim @oumom Poccuiickon @epepatinm B 4aCTy ITPOBEPKM COOTBETCTBUS
baMmTbHO-MMeEHHOM TpyTIbI, HaThl pokaenus, CHUJIC.

2.3.4. @epepanabHOM CITY3KObI TOCYIApPCTBEHHONM perucTpanum, Kagactpa 1 Kaprorpabun
B YaCcTM TOJIy4eHUs] CcBemeHu u3 EQMHOrO rocymapCTBEHHOTO peecTpa HEOBWKMMOCTM Ha
MMerolIecs: 00beKTbl HEABVKMMOCTM.

2.4. Tlpu mnpemocTaBaeHMM MYHUIMIIAIBHON YCIYyTH YTIOJHOMOUYEHHOMY OpraHy
3amperraeTcss TpeboBaTh OT 3asIBUTEJISI OCYILIECTBJIEHUSI NEMCTBUI, B TOM UMCJIe COTrJIaCOBaHMA,
HEOOXOAVIMBIX [JI TOJIYYEHUS MYHUIIMIIAJIbHOM YCJIYTM M CBSI3aHHBIX C oOpallleHueM B MHbIe
roCcy/lapCTBEHHbIE OPTaHbl ¥ OpraHM3alui, 3a UCKIIOUYEHNEM TTOTyUYEeHMsI YCITYT, BKIIOUEHHbBIX B
nepevyeHb yCIyT, KOTOPbIE SIBJISTIOTCS HEOOXOOMMBIMM ¥ 00S13aTeJIbHBIMU [IJIST TTPEOCTABIEHNS
MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTH.

OmnucaHue pe3y/IbTaTa NPeAOCTABICHUS] MyHUIIUIIATIBHOM YCIYTH

2.5. PesysbTaTOM IIpeOCTaB/I€HUSI MYHULIUTIAIBHOM YCTYTYU SIBJISIETCS:

2.5.1. Periienne o mpemocTaBAeHUM MYHMIMIAIbHONW YCIyru 1O ¢opme, COrjaacHO
ITpunoskennto Ne 1 k HacTosIleMy AIMUHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy.

2.5.2. Pemrenne 06 OTKase B IPeNOCTaBAEHUM MYyHUIMIIAJBHON yCJIyru 1Mo dopme,
coryiacHO ITpunoskennto Ne 3 k HacTosIIeEMy AZMMHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy.

2.5.3. Tlpu mosyueHuM pesyjiabTaTa IPEeJOCTaBJIE€HMSI MYHUIUIAJIBHON YCJIYTU B
OTHOIIIEHMM HECOBEpIIeHHOJIETHETO 3aKOHHBIM IIPeJCTAaBUTeJIeM HeCOBepIIIeHHOJIETHETO,
SIBJISTIOIIVIMCSI  3asIBUTEJIEM, peasiM3alius IpaBa Ha TOJyuyeHMe pe3yJbTaTa IpefoCTaBIeHNs
MYHMIIUTIAJIBHOM YCJIYTM B OTHOIIEHMM HECOBEpPIIIEeHHOJIETHErO0, OGOPMJIEHHbIX B (opme
IOKyMeHTa Ha OyMa)KHOM HOCHUTeJie, MOXXET OCYIIECTBJ/ISITbCS 3aKOHHBIM ITpeCTaBUTEIEM
HEeCOBepIIIeHHOJIETHET 0, He SBJISTIOLIMMCS 3asiBUTe/IeM. B 3TOM cityuae 3asiBUTEb, SBJISIOIIUICS
3aKOHHBIM TIpEeCTaBUTEJIEM HECOBepIIIeHHOJIETHEr0, B MOMEHT TOfauyu 3asBjeHUs O
MpeqOCTaBIeHNM MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTY YKa3bIBaeT haMUINIO, MMSI, OTYECTBO (TIpM HAJIMUMN),
CBelleHMsT O JOKYMEHTe, YIOCTOBEpSIOIIEM JIMYHOCTb APYTrOro 3aKOHHOTO Ipe[CTaBUTEJIS
HeCOBepIIIeHHOJIETHEr0, YIOJHOMOYEHHOTO Ha TOJIydyeHue pesysbTaTa MpeloCTaBIeHNUs
COOTBETCTBYIOIIE YCIYTY B OTHOIIIEHNY HECOBEPIIIEHHOJIETHETO.

PesynbTaT IpeoCTaBIeHNS MYHUIUTIATbHON YCITyTU B OTHOIIEHUMA
HeCcOBepIlIeHHOJIETHEro, o(popMIeHHbI B (popMe TJOKyMeHTa Ha OyMaskHOM HOCUTeie, He MOSKET
ObITh TIPEAOCTaB/IeH [PYyroMy 3aKOHHOMY IIPEICTAaBUTENI0 HeCOBEpPIIEHHOJIETHErO B CiIyvae,
ec/M 3asBUTEIb B MOMEHT TOJauM 3asBJIEHMSI O MPeJOCTaBAeHUM MYHUIIUTAIbHOM YCIIYTU
BbIPA3M/ MMMUCbMEHHO >KeJlaHWe TIOJYyYUTh 3allpaliMBaeMblii pe3yJabTaT IMpPeJOCTaBIeHNS
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTY B OTHOIIIEHUY HECOBEPIIIEHHOJIETHET'O JIMYHO.

CpoK npeaoCcTaB/JIeHNs MyHUIIUIIAJIBHON YC/IYTH, B TOM YMCJIE C YYeTOM
HEe00X0MMOCTH OOpalleHNsI B OpraHu3aIuy, yJ4acTBYIOIIME B IIPeJOCTaBIEHUN
MYHMIMIIQJIBHOM YCIYTH, CPOK MPUOCTAHOB/IEHMS MIPEA0CTABIEHMS MYHUIUIIATIBHOM
YCIYyTU, CPOK BbIaauM (HalpaBJIeHUs) JOKYMEHTOB, SIBJISIIOLIUXCSI Pe3y/IbTaTOM
MPeAoCTAB/IEHUSI MYHUIUIIAILHOM YCTYTH

2.6. YIIOJIHOMOYEHHbII OpraH B TeueHue 25 paboumx AHEN CO OHS perucTpauun
3asBJIeHMSI ¥ OOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX [JIS1 TPEAOCTaBJIeHMsS MYHUIMITAIbHONM YCJIYTU B
VYTOJHOMOYEHHOM OpraHe, HaIllpaBJIsSeT 3asiBUTETIO CITOCOOOM YKa3aHHOM B 3asiBJIEHMM OJUH U3
pe3yJIbTaTOB, YKa3aHHBIX B IMYHKTE 2.5 AIMMHMCTPATUBHOIO perjaMeHTa.



HopmaTuBHbIe MpaBoBbIe aKThI, PEry/IMpYIOLINe MPeJoCTaB/IeHe MYHUIUITIATbHOM
yciayru

2.8. TlepeyeHb HOPMATMBHBIX IPABOBbIX aKTOB, PEryJIMPYIOIIMX IpeJOCTaBIeHNe
MYHULUNIAIBHOM yCIyrM (C  yKa3aHMeM WX PpEKBUM3UTOB M MCTOYHMKOB OGUIMAIBLHOTO
ony6JIMKOBaHMs ), B (heepaibHOM TOCYIapCTBEHHON MHMDOPMAaIMOHHON cucTeMe « DemnepaabHbIn
peecTp rocyIapCTBEHHbIX M MYHUIIUIIAIbHBIX YCIYT (QyHKUmI)» 1 Ha PIIT'Y.

VicueprnibIBaroimii mepeyeHb JOKYMEHTOB U CBeJeHMI, He00X0MMbIX B
COOTBETCTBUYU C HOPMATUBHBIMYU IIPAaBOBbIMU aKTaMM JJIS1 IPeI0CTABICHNUS
MYHULIMIIATIBHOM YCIIYTU U YCIIYT, KOTOPBIE SIBJISIIOTCSI HEOOXOAUMMbBIMM ¥ 00S13aTe/IbHBIMU
IJIS1 TIPEeJOCTAaB/IEHUSI MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTH, IOAJ/IEKAIUX MTPeaCTaBIeHUIO
3asiBUTEJIEM, CIIOCOOBI MX IMOIyUYeHMs 3asIBUTe/IeM, B TOM UMCJIe B 3JIEKTPOHHOM dopme,
MOPSIAOK MX MPpeACTaBIeHMUs

2.9. 1151 momyvyeHUs: MyHULIUTIAILHOM YCIYTY 3asiBUTENb TTPEICTaBIISeT:

2.9.1. 3agByieHMe O IpPeOOCTaBJIEHMM MYHUIIUIAIBHON YCJIYTM MO (OpMe, COTrJIACHO
ITpunoskennto Ne 4 K HacTosIeMy AIMUHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy.

B ciyuae HampaBiienus 3asiiaenuss mocpenctBoMm PIIT'Y  ¢opmupoBanme 3asiBieHus
OCYIIECTBJISIETCS TOCPENCTBOM 3arloJIHEHMs UMHTepakTuBHOM Gopmbl Ha PIII'Y  6Ges
HeOOXOIMMOCTU JTOMOJHUTEbHONM ITOgau 3asiBJIEHMsI B KaKOy-IMO0 MHO hopMe.

B 3agBnenuy Takke YyKas3bIBae€TCSI OOMH U3 CJIEAYIONIMX CIIOCOOOB HampaBIeHMs
pe3yJyIbTaTa IpeaoCTaBAeHNI MYHULIMIIAIbHON YCITYTH:

B popMe 3JIEKTPOHHOI'O TOKYMEHTA B JIMUHOM KabuHeTe Ha PIII'Y;

IOTIOJTHUTEIbHO Ha OyMaskHOM HOCHUTeJle B BUIEe paclieyaTaHHOTO 3K3eMIuIsipa
3JIEKTPOHHOT'O IOKYMEHTa B Y TOJTHOMOYEHHOM OpraHe.

2.9.2. [lokyMeHT, yAOCTOBEPSIIOIINI TMYHOCTD 3asIBUTEJIS, TPEICTaBUTEIS.

B cnyuae Hampasiienus 3assiieHuss mnocpeactBom PIII'Y cBemeHmss n3 mOOKyMeHTa,
YAOCTOBEPSIIOIIETO JIMYHOCTD 3asiBUTEJIS, TTPeACTaBUTES, MIPOBEPSIIOTCS MPU TMOATBEPsKAEHUN
yuyeTHOM 3anmcu B EnyHoin cucreme nanentTudukanyy u ayrentudukamnm (nasee - ECUA).

B cinyuyae nHampasienusi 3asgeienus mnocpeactBom PIII'Y cBemenust u3 JOOKyMeHTa,
YIOCTOBEPSIIOIIETO JIMYHOCTD 3asiBUTEJIS, TpeaCTaBUTeNsT (GOPMUPYIOTCS TIPU MOATBEPKIEHUN
yuetHOM 3amucu B EnmuHOM cucreme wupeHTMGUKAIMM ¥ ayTeHTMOUKAIMM U3 COCTaBa
COOTBETCTBYIOIIMX AHHBIX YKA3aHHOM YYETHOM 3alyuCy M MOTYT ObIThb IPOBEPEHbI ITyTEM
HalpaB/IeHUs 3ampoca C MCIIOJIb30BaHMEM CUCTEMBI MEXBEIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOIEVICTBHSI.

B ciyvae ecnuM OOKyMeHT, TOATBEPXKAAIONMIMI ITOJTHOMOYMSI 3asIBUTENST  BbIIAHO
IOPUINYECKUM JIUIIOM — JOJDKEH ObITh MOAIMCAH YCUIEHHOV KBaIM(UKALVMOHHON 3JIEKTPOHHOM
MOATIMCHIO YIIOJITHOMOYEHHOTO JINIIA, BbIZABIIIEr0 JOKYMEHT.

B cayuae ecauM OOKyMeHT, IOATBEPKOAIOIIMI ITOJTHOMOYMS 3asiBUTENSI  BBITAHO
VHIVBUAYAJIbHBIM  TpeNNpUHMMATeIeM —  JIO/DKeH  ObITh  TMOAINMCAH  YCWJIEHHOM
KBaJIM(DUKALVOHHON 3JIEKTPOHHOM MOAIIMCHIO MHAMBUAYAJIbHOTO MPeaIIPUHUMATE]IS.

B cnyvae ecnuM OgOKyMeHT, MOATBEPSKAAIONIMI TMOJTHOMOYMSI 3asIBUTENISI  BBIJAHO
HOTAapMyCoOM — JIOJDKEH OBbITh IOAIMCAH YCWIEHHOM KBaJIM(GUKALMOHHON 3JIEKTPOHHOM
MTOATIMChIO HOTAPMYCA, B MHBIX CyYasIX — MOAIMCAHHBIN ITPOCTO 3JIEKTPOHHON MOAMMCHIO.

2.9.3. JIoKyMeHTbI, YAOCTOBEPSIOIINE JUYHOCTh WIEHOB CEMbM, NOCTUTIINX 14 jleTHero
BO3pacTa.

2.9.4. JlokymeHTBI, TIOATBEPKOAIOIIME POACTBO: CBUIETEJILCTBO O POXKIEHUH,
CBUIETEILCTBO O 3aK/JIIOUeHMM Opaka, CIpaBKa O 3aK/JIIoYeHuMM Opaka, CBUAETEIBLCTBO O
pacTopskeHMM Opaka, CBUIETEILCTBA O T'OCYAAPCTBEHHON PETrMCTpalyuyM aKTOB TI'PaskIaHCKOTro
COCTOSIHMSI, BbIJAHHbIE KOMIIETEHTHBIMM OpraHaMy WMHOCTPAHHOTO TOCyJapcTBa U UX
HOTapyaJabHO YIOCTOBEPEHHBIN IIEPEBO HA PYCCKUI A3BIK - IIPU UX HAJIMUMUM, CBUAETEILCTBA 00



YCbIHOBJIEHMM, BBbIJAHHbIE OpraHaMy 3alMCH aKTOB TI'PaKIAHCKOIO  COCTOSIHUSI WU
KOHCYJIbCKMMM  yupeskaeHussmu  Poccuiickoit  @epepatium - TpyM UX  HAJIMYUM, KOS
BCTYIMBIIETO B 3aKOHHYIO CMJTY pPeIIeHMS] COOTBETCTBYIOIIETO CyAa O MPU3HAHUM T'PasKIaHMHA
YJI€EHOM CeMbM 3asBUTENII - NP HaMumMy Takoro penenus). CBuUIETeNbCTBA O IepeMeHe
dbamwm, MeHn, oT4ecTBa (MpU UX HATUUUN).

2.9.5. JloroBop HaiiMa >KMJIOTO IIOMEILEHMSI - B CJIy4ae, eC/yu 3asBUTENb WIM YIeHbI
CeMbM 3aIBUTEJIS SIBJISIOTCSI HAHMMATEISIMU KUJIOTO TOMEIEHNS SKUIOr0 (OHIa COLMaIbHOTO
MCITOJIb30BaHMsI TIO IOTOBOPY HaliMa, 3aKJIIOUEHHOTO C OpraHu3aIyen.

2.9.6. IlpaBoycTaHaB/IMBAIOIIME NOKYMEHTbI Ha SKMUJIOe TOMEIleHWe — B Cjiydyae, eCcju
MIPaBO 3asIBUTEJISI MJIM WIEHOB CEMbM 3asBUTEJISI HA KMUJIOE€ TIOMEIleHIe He 3aperucTpMpoBaHO B
EnyHOM rocymapcTBEHHOM peecTpe HeJBUKMMOCTH.

2.9.7. O6s3aTeNnbCTBO OT 3asIBUTENII M BCEX COBEPIIEHHOJIETHUX UJIEHOB CeMbM 00
OCBOOOSKAEHNY KUJIOTO TTOMEIIEHNSI, TIPeJOCTaBIEHHOTO 10 AOTOBOPY COIMAJIbHOIO HaiiMa — B
cydae, eCyy IJIaHUPYeTCsSI OCBOOOANTD 3aHMMAaeMOe KMUJI0e TTIOMeIleH)e TIOC/Ie TIPeIOCTaBIeHNST
HOBOTO JXMJIOTO ITOMEIIEHMSI.

2.9.8. MeguiHcKoe 3ak/lOuyeHue, IOATBEPIKAAIollee Haauuue TSDKeJIoN (QopMbI
XPOHMUYECKOTO 3aboJieBaHMSI - B CJyyae, €CJIM 3asBUTEIb CTPaJaeT TDKeIon GhopMoii
XPOHMYECKOTO 3a00JIeBaHMs MJIU MIPOKMBAET B KBAPTUPE, 3aHITON HECKOJBKUMM CEMbSIMU, €CJIN
B COCTaBe CEeMbM MMeEETCs OOJIbHOM, CTPamaloluii TKeJoM (GOpPMOM XPOHUYECKOTO
3a6071eBaHMs.

2.10. 3agByieHus M mpwiaraeMble AOKYMEHTbI, yKa3aHHble B IyHKTe 2.9 HacTosIero
AIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, HaIlpaB/IsTIOTCS (MOal0TCs) B Y TOJTHOMOYEHHBI OpraH Mpu
JIMYHOM OOpallleHuu, b0 B 3JIEKTPOHHONM (GopMe IyTeM 3arojaHeHus: ¢GopMbl 3arpoca yepes
JMYHbIN KabuHet Ha PIIT'Y.

Vi cuepribIBaroiiyii iepeyeHb JOKYMEHTOB U CBeieHUi1, He00X0IVMbIX B
COOTBETCTBUM C HOPMATUBHBIMHU ITPABOBBIMM aKTAMM /ISl IIPEAOCTABJICHMS
MYHMUIMIIQJIBHOM YC/IYTHM, KOTOPbI€ HAXOAATCS B PACIIOPSDKEHUN TOCYAapCTBEeHHbIX
OpraHoB, OPTaHOB MEeCTHOI'0 CaMOYIIPpaB/IeHUSI M MHBIX OPraHOB, yYaCTBYIOUIUX B
TIpeAOCTaB/IEHMN TOCYAaPCTBEHHbIX WM MYHUIIMTIAJIBHBIX YCIIYT

2.11. TlepeueHb [OOKYMEHTOB W CBeIeHU, HEOOXOAMMBIX B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTMBHBIMM TIPABOBBIMM aKTaMM JJISI TIPENOCTaBJIEHUSI MYHMUIIUIIAIbHOM YCJIYTH, KOTOpPbIE
HaXOJISITCS B PaCHOPSIKEHUM TOCYIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOT'O CAMOYITPaBJIEHUS U
MHBIX OPraHOB, YYAaCTBYIOIIMX B TPENOCTABJIEHMM T'OCYIAAPCTBEHHBIX WIM MYHUIIUITATbHBIX
YCJIYT B CJTyyae oOpalieHus:

2.11.1. CBepmenus u3 EnuHoro rocygapCTBEHHOIO peecTpa 3aIuceil akTOB IPaskIaHCKOIo
COCTOSTHMSI O POSKAEHMM, O 3aKJTIOUeHM OpaKa;

2.11.2. TIpoBepka cOOTBeTCTBUSI aMWIbHO-MMEHHOI TPYIIIbI, JAThl POXKIEHMS, 1OJa U
CHUJIC;

2.11.3. CsegeHus, TMOATBepKIalOIMEe IEeMCTBUTEJbHOCTb IIACIIOPTa TI'pakIaHMHA
Poccuiickoit @enmeparyin;

2.11.4. CBemeHusi, MOATBEPXKIAIOIIME MECTO KUTEJbCTBA, CBedeHMsIMM u3 EguHOro
rOCyJapCTBEHHOI'O peecTpa HeIBIKUMMOCTM 00 0ObeKTaxX HEeOBWKMMOCTM; CBEIEeHUSIMU W3
EnuHoro rocyzapcTBeHHOTO peecTpa I0pUINYEeCKUX JINIT;

2.11.5. Csemenms wu3 EguHOoro rocygapCcTBEHHOTO peecTpa MHAMBUAYaJIbHbIX
MpeanpuHMMaTeNIeN.

2.12. Tlpu mnpemocTaBjieHMM MYHUIIMIIAJIBHOM YCJIYTY 3alpeliaeTcs TpeboBaTb OT
3asIBUTEJIS:

2.12.1. TIpegcraBieHusi JOKYMEHTOB M MHGOpPMAaLMM WM OCYIIECTBJIEHUSI IEMCTBUIA,
MpeACTaB/JIeHNe WM OCYIIECTBJIEHNE KOTOPBIX HE MPeIyCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMMU ITPaBOBBIMU



aKTaMy, pETryJMPYIOIIMMM OTHOIIEHMs, BO3HMKAIOIIME B CBSI3M C IIPeJOCTaBIeHUEM
MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTU.

2.12.2. TlpepcraBieHusi JOKYMEHTOB M WH(pOpMamyuu, KOTOPblE B COOTBETCTBUM C
HOPMAaTMBHBIMM TIPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon @Depepauym u  ApXaHrelbCKOM 00JacTu
Poccuiickoit @enmepaumm, MyHUIUITATbHBIMY TIPABOBBIMM aKTaMM aJMUHUCTPALMY TOPOJCKOTO
okpyra ApxaHrenbckon ob6mactv «Kotmac», HaxomsTCs B PacHOpsDKEHMM  OpPraHoB,
MPeIOCTaBJIIONIMX MYHUIIMIAIBHYIO YCIYTY, TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO
caMoyTipaByieHusT U (M) MOABEJOMCTBEHHBIX TOCY/IapCTBEHHBIM OpraHaM M OpraHaM MeCTHOT'O
CcaMOYTIpaBJIEHMs] OpraHM3aluii, YYaCTBYIOLUIMX B IPEIOCTaBIEHMUM MYHUIMIIAIbHBIX YCJIYT, 3a
MCK/TIOUEHMEM IOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B vyactTm 6 crtatbu 7 DemepasibHOTO 3aKOHa OT
27 mons 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranmsanyuy IPemoOCTaBIeHMS TOCYIAapPCTBEHHBIX U
MYHUIUIIAIBHBIX YCIyT» (manee — @enepanbhbiit 3akoH Ne 210-D3).

2.12.3. OcyuiecTBiaeHnsl OEWCTBUI, B TOM UMCJIE COTrJIACOBAaHMM, HEOOXOOMMbIX [IJIsI
MTOTyYeHUS MYHMIIUIIAJbHOM YCJIYTM M CBSI3aHHBIX C OOpallleHMeM B MHbIE T'OCYZapCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MECTHOTO CAaMOYITpaBJIeHNs, OPraHu3aliy, 3a UCKIIOYEHNEM MTOTyYEeHMST YCITYT
M TIOJTyYeHUS JOKYMEHTOB M MHGOpPMAaIMK, MPeJOCTaB/ISIEMbIX B pPe3yJbTaTe MPemoCTaBIeHNUS
TaKuX YCJIYT, BKIIOUEHHBIX B MEpPeYHM, yKa3aHHble B yactu 1 cratbu 9 DemepasbHOro 3akoHa
Ne 210-®3.

2.12.4. IlpemocrtaBieHuss Ha OYMakHOM HOCHUTeJle OOKYMEHTOB U MH(pOpMAaIH,
3JIEKTPOHHbIE 0OPa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHbI B COOTBETCTBUM C IMYHKTOM 7.2 dacTtu 1
cratbu 16 @enepasbHoro 3akoHa Ne 210-P3, 3a uckIOueHMEM CJIydyaeB, €CaM HaHeCceHue
OTMETOK Ha Takue [OKYMEHTbl JIMOO WX WU3IBATHE SBJSIETCS HEOOXOIMMBIM YCJIOBUEM
MIPeIOCTaB/IeHNsT MYHUIIMIIAJIbHOV YCIYTM, M MHBIX CJIy4aeB, YCTAHOBJIEHHbIX (eaepabHbIMU
3aKOHaMM.

2.12.5. TlpexncraByieHusi OOKYMEHTOB ¥ uH(pOpmaiumu, OTCYTCTBME U (W)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3blBAJMCh IIpY II€pBOHAYAJIbHOM OTKase B IpuUeMe
IOKYMEHTOB, HEOOXOOUMbBIX [Jisi TpefoCTaB/JeHUs] MYHULIMIAIbHOM YCJIyru, Jubo B
MPeaOCTaBIEHNY MyHULIUTIABHOM YCJIYTH, 38 UCKTIOUEHMEM CJIETYIOIINX CITyJYaeB:

M3MeHeHMe TpeOOBaHUI HOPMATMBHBIX ITPABOBbIX aKTOB, KaCAIOIIMXCS MTPeAOCTaBIeHNUS
MYHMIIMTIAJBHOM YCJIYIM, TIOCJIe IIepBOHAYaJIbHOV IOfauyM 3asiBJeHUs] O IPeaoCTaBIEHUN
MYHUIIUTIAIBHOM YCITYTH;

HaJiMuMe OIIMOOK B 3asgBJ€HMM O TMPeJOCTaBJIeHUM MYHUIUIAIBHOMW YCIYTU WU
IIOKYMEHTaxX, MOAAHHbIX 3asBUTEJIEM ITOC/Ie TepBOHAYaJbHOIO OTKas3a B MpuemMe JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX IJIS1 TPEeNOCTaBJeHMs MYHULMITAIbHOM YCIyTM, JUO60 B TIPemOCTaBIeHUA
MYHUIIUTIATIBHOM YCTYTU U He BKJIFOUEHHBIX B MTPeICTaBJIE€HHbIN paHee KOMIUIEKT TOKYMEHTOB;

MCTeYeHMe CpoKa MOEeWCTBUS HOKYMEHTOB WM M3MeHeHue WHGOpMalyuy Iocye
MepBOHAYAJIbHOTO OTKa3a B TMpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [Jig TIpemoCTaBIeHMS
MYHUIIUTIAILHON YCITYTH, MO0 B MPEAOCTaBIEHNM MYHULIUITAIBHON YCITYTH;

BbISIBJIEHME JOKYMEHTAJbHO IOATBEPKIEeHHOro (dakTa (MPM3HAKOB) OLIMOOYHOTO WMJIU
MIPOTMBOIIPABHOTO JeNCTBUS (6e3AeCTBIUSI) MO/DKHOCTHOTO JiMIIa Y TOJITHOMOYEHHOTO OpraHa,
CJTy’Kaliero, paboTHMKA OpraHu3alum, MpeaycMOTpeHHo YacThio 1.1 cratbu 16 DemepasbHOTO
3akoHa Ne 210-P3, mpy nmepBoHAYaJIbHOM OTKa3ze B IIpMEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIVMBIX IIJIsI
MpeaOCTaBIeHNS] MyHUIIUITAIIBHON YCITYTH, MO0 B MPeIOCTaBAeHNM MYHUIIUTIATbHOM YCJIYTH, O
yeM B IIMCbMEHHOM BUJE 32 IOATMCHIO PYKOBOAMUTEJNS YTIOJHOMOUEHHOTO OpraHa, Ipu
MepBOHAYAJIbHOM OTKa3e B IIpMeMe JOKYMEHTOB, HEeOOXOAMMBIX IJisSi IpemoCTaBIeHMS
MYHUILIMATIAIBHON YCJIYTH, JIMOO PYKOBOAMUTENS] OpraHM3alyy, MpegyCMOTpeHHOM dYacTbio 1.1
cratbu 16 @enmepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, yBemoMsIsieTCsl 3asIBUTEJb, & TAKKe IPUHOCSITCS
M3BMHEHMS 32 IOCTaBJIE€HHbIE HEYH0OCTBa.
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VicuepnibIBaroiyii epeyeHb OCHOBAaHMIA /ISl 0TKa3a B IIpueMe JOKYMEHTOB, He00X0AMMbIX
IJISI IPeNOCTABJIEHUSI MYHUIIUIIAIbHOW YCITYTU

2.13. OcHoBaHMSIMM AJIS1 OTKa3a B MpMeMe K paCCMOTPEHMIO JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX
IJ1S1 TPEOCTABJIEHUSI MyHULIUITATBHOM YCITYTH, SIBJISTIOTCS:

2.13.1. 3ampoc O mpemoCTaB/JIeHUM YCJIYTM TOAAH B OpraH roCyJapCTBEHHOM BJIACTH,
OopraH MeCTHOTO CaMOYIIpaBJeHMSI WIM OpraHu3alyio, B IOJHOMOUMSI KOTODPbIX HE BXOIUT
MpegoCTaB/IeHe YCIIYTH.

2.13.2. HemnonHoe 3amojiHeHMe OOsI3aTeNbHbIX IIOJIei B ¢opme 3ampoca O
MpefoCTaB/JIeHUy yCIyru (HegOCTOBEPHOE, HEITPAaBUIbHOE).

2.13.3. IlpencraBiieHye HEMTOJIHOTO KOMIUIEKTA JOKYMEHTOB.

2.13.4. TlpencraBieHHble JOKYMEHTBI YTPATUIM CYJTY HA MOMEHT OOpaIleHus 3a YCIyTon
(IOKYMEHT, YyAOCTOBEDPSIONIMI  JIMUHOCTb; [OKYMEHT, VYIOCTOBEDPSIIOIIMI  [MOJTHOMOYMS
npencTaBuTeNs 3asBUTENsS, B Cily4ae oOpallleHMsl 3a IpeJoCTaBJIeHMeM YCIYTM YKa3aHHbIM
JINIIOM).

2.13.5. TlpencraBiieHHbIE JOKYMEHTbI COMEPsKAT MOJUMCTKMA M MCIIPaBJIe€HMsI TEKCTa, He
3aBepeHHbIe B MOPsIIKe, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOoHOaTelbcTBOM Poccuiickon Deneparin.

2.13.6. [Togaua 3as1BIeHMST O TIPEIOCTABIEHNUM YCJIYTU M JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX IJISI
MpefoCTaB/IeHNs YCIYTH, B 3JIEKTPOHHOM (opMe ¢ HapyllleHeM yCTaHOBJIEHHbIX TpeOOBaHU.

2.13.7. TlpencraBiieHHbIe B 3JIEKTPOHHOM (OpMe MOKYMEHTBI COmEp>KAaT MOBPEKIAEHMS,
HaJIMuMe KOTOPBIX He IO3BOJIIET B IMOJHOM OObeMe MCIOAb30BaTh MHMPOpMAIMIO U CBeleHus,
copepskaImecs B JOKyMeHTaX AJIs1 TPedOCTaBIeHNS YCITYTH.

2.13.8. 3agBiieHre IOOAHO JIMIIOM, HE MMEIOIIUM ITOJTHOMOYMI IIPEICTaB/ISITh MHTEPECHI
3asIBUTEJISL.

VicueprnibIBaloOIMii IepeyeHb OCHOBAHMIA JJIsI IPUOCTAHOB/IEHUSI MJIU OTKa3a B
MpesoCTaBIeHNY MYHUIIMIIATBHOM YCIIYTU

2.14. OcHoOBaHMSIMM /11 OTKa3a B MPEeIOCTABIEHUN YCITYTU SIBJISIIOTCS:

2.14.1. [HokymeHTbl (CBemeHMus), TpeacTaBJIeHHbIe 3asBUTEJEM, MPOTHMBOpeYaT
JIOKyMeHTaM (CBeAeHMsIM), TIOJTyYeHHbIM B paMKaX MeXKBeIJOMCTBEHHOI'O B3aMO/IEMCTBUSL.

2.14.2. TlpencraBjieHHBIMM JTOKYMEHTaMM ¥ CBeIEHMSIMM He TIOATBEPXKIAeTCS IIPaBO
IrpakgaHuHa B IIPeIOCTaBIEHUN SKUJIOTO ITIOMEIIEHMS.

2.15 OcHoBauuMii O MPUOCTAHOBJIEHMSI TIPEJOCTaBJIEHUSI MYHUIIMUIIATBHOM YCIYTU
3aKoHOzaTebcTBOM Poccuiickoit Denepatiy He TpeayCMOTPEHO.

IlepeyeHb yC/IYT, KOTOpbIE SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMMU M 00SI3aTE€/IbHBIMM /1T
MpefoCTaB/IeHNsI MYHUIUIIAIBHOM YCIYTH, B TOM YKCJIe CBeJeHUS O JOKYMEHTe
(moxkymMmeHTax), BbIjaBaeMoOM (BbIiaBaeMbIX) OPraHM3alMsIMU, YYaCTBYIOIIMMU B

MpeoCTABIEHUY MYHUIMIIATBHOM YCITYTH

2.16. Ycinyru, Heob6xomuMble M 00si3aTesIbHbIE [IJIT TPEIOCTaBIEHUST MYHUIMITAIbHOM
YCJTYTU, OTCYTCTBYIOT.

Ilopspaok, pasMep ¥ OCHOBAHMSI B3MMaHMS TOCYAaPCTBEHHOM MONUIUHbBI MJIV UHOM
OIIaThI, B3UMAaeMoO1 3a MPeA0CTaB/IeHNe MYHUIIUITIATbHOM YCIYTH

2.17. TlpegocTaBieHne MyHUIMIIATBHON YCIYTY OCYILIECTBIISIETCST OeCIIaTHO.



ITopsipok, pasmMep M OCHOBaHMSI B3MMaHUS IVIATHI 3a IPeAOCTaB/IeHUe YCIYT,
KOTOPBIE SIB/ISIIOTCSI HE00X0AMMBIMHU ¥ 00s13aTe/IbHBIMMU IJISI IIPEIOCTABICHUS
MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTH, BKIOYas MHGOPMAaNMIO 0 METOAMKE pacyera pasMepa TaKou
IJIaThl

2.18. Ycimyru, HeobxomuMble M 00sSI3aTeNIbHbIE [IJIST TIPEIOCTaBIEHUST MYHUIIUIIAIbHOM
YCIIYTU, OTCYTCTBYIOT.

MakcuMaIbHBIN CPOK OXMAAHMS B oUepeay Ipu moaave 3ampoca o
MPeAoCTAB/IEHNMM MYHUIMIIAIBHOM YCJTYTY U IIPU MOJIYUYeHUM pPe3y/IbTaTa IMpeaoCTaB/IeHNs
MYHULIMIIATIBHOM YCITYTU

2.19. MakcuManbHBII CpPOK OXMIOAHMS B oOuepeny IIpM IIojgade 3ampoca o
MPeNOCTaBJIeHNY MYHMUIIMIIAIbHOM YCJIYTYM UM TIPU TIOJYYEeHUM pe3ysbTaTa IPeIOCTaBIeHNS
MYHUIMITAIBbHOM YCJIyTH B Y TOJIHOMOYEHHOM OpraHe COCTaBJisieT He 6osiee 15 MUHYT.

CpOK U MOPSAOK PErucTpaIuy 3anpoca 3asiBUTEISI 0 IPeAOCTABIECHUN
MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTU, B TOM YMCJIe€ B 3JIEKTPOHHOM hopMme

2.20. Cpok peructpaumm 3asiBJeHUSI O TPeIOCTaBI€HUM MYHUIMIAIbHON YCIYTHU
nmojjieXkaT perucrpaiuu B YTOJIHOMOUEHHOM opraHe B TeueHue 1 pabouero AHSI CO OHS
MOJTyYeHUsT 3asBJIeHUSI U JTOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX MJiS TpPefOCTaBJIeHNUs] MYHULIUITAIbHOM
YCIYTHU.

B cnyyae Hanmmums ocHOBaHMii IJIs1 OTKasa B IpueMe JTOKYMEHTOB, HeOOXOAVMBIX [IJIs
MpefoCTaB/leHMss MYHMLUMIIQJIBHOM — YCJIYTM, YyKa3aHHbIX B  IyHKTe 2.13  Hacrosiiero
AIMMHUCTPATMBHOTO perjiaMeHTa, Y IOJTHOMOYEHHbBIVI OpraH He IMO3[Hee CJIeAYIOIIEro 3a JHeM
MOCTYIIJIEHUST 3asIBJIEHMSI ¥ JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX JJI1 TIPeJOCTaBAeHUS MYHULIUIIATbHON
yCIyTu, pabouero IHs, HAIpaBsieT 3asiBUTENTIO JIMOO ero MpencTaBUTENIO pellleHre 06 OTKase B
npuemMe NOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBbIX JJIS TIPeJOCTaBAeHUsI MyHULIMITAJIBHOM YCIYTU 1o GopMe,
npuBeneHHoM B [Ipumoskenmn Ne 2 K HacTosiiieMy AJIMUHUCTPATUBHOMY PErJiaMeHTY.

TpeboBaHMS K IOMEIEHUSIM, B KOTOPBIX ITPeJOCTABIISIETCS
MYHUIIMIIAQJIbHAS yCIyTa

2.21. MecroronosxkeHne agMUHUCTPATUBHBIX 3IaHUI, B KOTOPBIX OCYILECTBJISIETCS ITPUEM
3asBJIEHUIN U [TOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JIS TPeJOCTaBAeHUSI MYHULIMUITAJBHOM YCJIyTH, a
TaK)Ke BbIJaua pe3yJIbTaTOB MPeJOCTaBJIeHUSI MYHULIUITAJbHOM YCIYTH, JOJIKHO 0OecreuynBaTh
yHOOGCTBO [JIT TpaskAaH C TOYKM 3peHMs] IMelIeXOJHOM [OCTYMHOCTM OT OCTaHOBOK
0OI1IeCTBEHHOTO TPAHCIIOPTA.

B cnyuae, ecsiv uMeeTcst BO3MOKHOCTh OpPraHM3aIMy CTOSHKY (MTApPKOBKM) BO3JIe 3IaHMS
(cTpoeHmst), B KOTOpPOM pasMellleHO TIOMellleHMe TpueMa U BbijauM JOKYMEHTOB,
OpraHM30BbIBAETCS CTOSTHKA (ITapKOBKA) JJIST IMYHOTO aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIIOPTA 3asIBUTEJIEI.
3a mosp30BaHMe CTOSIHKOM (TMTapKOBKOM) C 3asiBUTeJIel TIj1aTa He B3MMAaeTCsl.

s TapKOBKM CIENMATIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPENCTB WHBAJIUAOB HA CTOSIHKE
(mapkoBke) BbigesnsgeTcsi He MeHee 10% MecT (HO He MeHee OJHOTO MecCTa) JJisI OecIyIaTHOM
MapKOBKY TPAHCIIOPTHBIX CPEMCTB, yIpaBisieMblx MHBaauaamu I, Il rpymm, a Takske MHBaIMIaMu
[II rpymnmel B mopsiake, ycraHoBiieHHOM IIpaBurenbctBom Poccuiickon @Depepatym, u
TPAHCIOPTHBIX CPEACTB, MEPEBO3SIINX TAKMX UHBAIMIOB U (WIIN) JeTel-UHBATUIOB.

B mensx obecneuyenuss 6GecnpemnsiTCTBEHHOTO [OCTyIa 3asiBUTEJIeM, B TOM YMCJIe
NepeIBUTAIOIIMXCS HAa MHBAIMIHBIX KOJISICKAX, BXOH B 3[aHMe U IOMEIIeHMs, B KOTOPBIX
MPeIOCTaB/IsIeTCS ~ MyHMIMIIAAbHAS ~ yciayra, OOOpYyAyIOTCS  TaHAycaMy, IOPYYHSIMMU,
TaKTWIbHBIMM (KOHTPACTHBIMM) TPEIYIPEXKAAIOIIMMIU 3JIEMEHTAMM, MHBIMU CIIEIMaIbHBIMU



MPUCTIOCOOIEHNSIMM,  TIO3BOJIIIOIMMM ~ OO€eCleunTb  OeCHpemnsiTCTBEHHbI — JOCTYN U
nepeBIDKEHME MHBAJIMIOB, B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickon @epepaiu o
COIMa/IbHO 3allIATe MHBAIMIOB.

LleHTpanpHbIM BXOA, B 3maHMe YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa [OJKeH ObITh 0O0pYymOBaH
MH(pOPMAaIMOHHONM TaGIMUKOV (BBIBECKOI ), comepsKallel MHGOPMaIInIO:

HaIMEHOBaHMUE;

MECTOHAXOKIEeHMe U IOPUANIECKUI afipec;

pesKUM pabOThI;

rpaduk npuema;

HoMepa Tesie)OHOB /11 CITPABOK.

[TomertieHusi, B KOTOPBIX TPEJOCTABISIETCS MYHMIMIAJIbHAS — yCIyra, AOJDKHBI
COOTBETCTBOBATb CAHUTAPHO-3MMAEMMUOJIOTMIYECKMM ITPaBMUIaM ¥ HOpMAaTUBaM.

[TomertieHus1, B KOTOPBIX MPEAOCTABIISIETCS MyHUIIMIIATbHAS YCJIyTa, OCHAIIIAKOTCS:

MTPOTUBOIIOKAPHOM CUCTEMOM ¥ CPeICTBAMM TOXKAPOTYIIIEHNS;

CUCTEMOJ OTOBEIIEeHNMSI O BOSHUMKHOBEHMY YPE3BbIUAHOM CUTYAIVN;

CpeICcTBaMy OKa3aHMS IePBOM MeIUIIMHCKO TTOMOIIIN;

TyaJIETHBIMM KOMHATaMM [IJIS1 TOCETUTEJIEN.

Mecra oxkupanus 3asBuTesen 000PyIyeTCsl CTYJIbSIMMU, CKAMbSIMM, KOJIMUECTBO KOTOPBIX
ompenesnsieTcss UCXons U3 (GaKTUUECKOV HArpy3KM UM BO3MOXKHOCTEN IJISI UX pasMelleHus B
MTOMEILIEHNY, a TaK’Ke MHGOPMALMOHHBIMY CTEHIAMMA.

TekcTbl MaTepMasoB, pasMeIIeHHbIX Ha WHGOPMAIVOHHOM CTeH[e, IeYaTaloTCs
YOOOHBIM AJjIs1 uTeHus mipudToM, 6e3 MCIpaBaeHM, C BblIejeHeM HauboJiee BasKHbIX MeCT
MOJTY>KVIPHBIM IIPU(TOM.

Mecra pjs 3amoiHEHMs 3asBJIEHMII OOOpPYAYIOTCS CTYJIbSIMM, CTOJaMM (CTOVMKAaMM),
61aHKaMM 3asIBJIEHUH, TMCbMEHHbIMM TTPUHAIJIESKHOCTSIMMA.

Mecra mnpuema 3asBUTeNel  00OpyAYIOTCS  MHMPOPMAIMOHHBIMM  TabJIMYKAMMU
(BpIBECKAMM) C YKa3aHMEM:

HOMepa KabMHeTa ¥ HaMMeHOBaHMs OTeJa;

dbamunuu, MeHM 1 oT4yecTBa (MOCaeqHee — IPU HAIMYNM), TODKHOCTY OTBETCTBEHHOT'O
JIMIIa 3a TIpUeM JOKYMEHTOB;

rpaduka rnpuema 3assBUTEJIEI.

Pabouee mMecTO KakIOro OTBETCTBEHHOIO JIMIA 3a IMPUMEM JTOKYMEHTOB, JOJDKHO OBITh
0060pyIOBAaHO IMEePCOHAJIbHBIM KOMITBIOTEPOM C BO3MOXKHOCTBIO JOCTyIla K HEOOXOIMMbIM
MHGMOPMAIMOHHBIM 06a3aM [aHHbIX, MEeUaTaIoUIMM yCTPOMCTBOM (TIPUMHTEPOM) UM KOMMUPYIOIIVM
YCTPOMCTBOM.

JIn1o, OTBETCTBEHHOE 3a NMPUEM JTOKYMEHTOB, JO/DKHO MMETh HAaCTOJIbHYIO TaGIMUKY C
yKaszaHueM pamuanm, UMeH!, oTuecTBa (TocaeaHee - Py HAJIMUMK) U JOKHOCTM.

[Tpu mpegocTaBaeHNM MYHUIIMTIATBHON YCYTY MHBAIMAAM 00€CIeunBatoTCs:

BO3MOYXHOCTb OeCIpersITCTBEHHOTO JIOCTyINa K OObeKkTy (34aHui0, TOMEIIEeHUIO), B
KOTOPOM TPeIOCTaBJIIeTCS] MYHULIMITA/IbHAS YCITYTa;

BO3MOYXHOCTb CaMOCTOSITEJIbHOTO TIE€PEABISKEHUSI IO TEPPUTOPUMM, HA KOTOPOI
paCIoJIOKeHbI 3MAHUST Y TTOMEIEHMs], B KOTOPBIX MPeJOCTaB/sIeTCS] MyHUIIMITATIbHAS yCIyTa, a
TaKke BXOZa B TaKye OObEKThI U BbIXO/A M3 HUX, ITOCATIKY B TPAHCIIOPTHOE CPENCTBO M BBICAIKM
"3 HEro, B TOM 4MCJIe C UCIIOJIb30BaHMe KPecJia-KOoJISICKY;

CONPOBOXKIIEHME WMHBAIUIOB, MMEIOIIMX CTOWKME PAaCCTPOCTBA (GYHKUMM 3pEeHUs] U
CaMOCTOSITEJILHOTO MepeABUKEHNST;

HaJIJIeskalllee pasMellieHre o60pymoBaHus U HOCUTe el MHGOpMalyy, HeOOXOAUMBbIX ISt
obecrieueHust GeCIPENSITCTBEHHOTO AOCTYIa MHBAIMAOB 3AAHUSIM M TIOMEILEHMSIM, B KOTOPBIX
MIPeNOCTaBJIIETCSI MyHUIIUITAIbHAST YCJIYTa, M K MyHULIMIIAJIBHOM YCJIyTe C YYeTOM OT'PaHMYEHUIA
UX SKU3HEAESI TeTbHOCTY;

IyOGIMpoBaHMe HEeOOXOIMMOM JIsT MHBAIMAOB 3BYKOBOM M 3PUTEJIbHON MHGpOpMaIum, a
TaKKe HaAIMCEeM, 3HAKOB M MHOM TEKCTOBOM U rIpaduyeckor wuHpoOpManuy 3HAKaMM,



BBITTOJTHEHHBIMM peJibe(pHO-TOUeUHbIM HIpudTOoM bpaiis;

IIOITYCK CypJioTiepeBoIuMKa 1 TU(IIOCYpaoIepeBOIUNKa;

IOIyCK COOaKM-TIPOBOAHMKA TIPY HaIMUYMM JOKYMEHTa, ITOATBEpPsKIAIOIIEero ee
crieniyajgbHOe OOyueHMe, Ha OODBEKThbI (3MaHMSI, MOMEIIEHMsI), B KOTOPBIX ITPEIOCTABJISFOTCS
MYHUIIMIIAIbHAS YCITYTH;

OKasaHMe VMHBAINMIAM ITOMOIIY B MPEOAOJIeHUY 6apbepoB, MEIIAIOIIMX MOJTYUYEHNIO MU
MYHUIIMIIAIbHBIX YCJIYT HapaBHE C APYTMMU JIULIAMM.

2.21.1. TpeboBaHuss, KOTOPbIM JOKHBI COOTBETCTBOBAThH MOMEIIEHMS, B TOM UMCJIE 3aJT
OXXUOAHMs, MecCTa [JIs 3allOJHeHMS 3alpoCOB O IPENOCTaBJIEHMM MYHMUIMIIAJbHOM YCIYTH,
MH(pOpMAaIMOHHbIE CTEHIbl C 00OpaslaMy MX 3arlOJIHEHUSI M TepeYHeM JOKYMEHTOB M (VJIN)
uHpopMaly, HEOOXOOMMbBIX Jig IPeJOCTaBJeHUsI MYHULMIIAJIbHOM YCIyTM, a TaKXKe
TpebOBaHUM K OOeCIeuYeHMt0 MAOCTYMHOCTY [JIs MHBAJUMIOB YKAa3aHHBIX OOBEKTOB B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOHaTeIbcTBOM Poccuiickoii Demepanyy o colaabHOM 3allATe MHBAIAIOB
pasMellieHbl Ha OpUIMAJIbHOM CaiiTe agMUHMUCTpalK, a Takke Ha PIITY.

ITokasaTenu AOCTYITHOCTHU N KaYdeCTBa MYHM]_[MHaJIbHOﬁ yoiayru

2.22. OcCHOBHBIMM TIOKA3aTeJSIMM JTOCTYITHOCTM IPEIOCTaBJIEHUS MYHUIIUITATIbHOM
YCITYTU SIBJISTIOTCSI:

HaJIM4Me TTOJTHOM U MOHSITHOM MHGOPMALMK O TIOPSIAKE, CPOKAX M XOZe MPeIoCTaBIeHNUs
MYHUILIMIIAJIBHOM  YCJIYTM B MHOOPMALMOHHO-TEJIEKOMMYHMKAIIMOHHBIX ~ CETAX  OOIIero
MOJTb30BaHMs (B TOM uuciie B ceTu «IHTepHeT»), cpeAcTBaxX MacCOBOM MHMOpMaIyn;

BO3MOKHOCTb ~ TIOJlyYEeHMs] ~ 3asiBUTEJIEM  yBEOOMJIEHUII O  IIpegoCTaBJIeHUN
MYHUIUIIAIBHON YCIIyTH ¢ momotnbio PIITY;

BO3MOXXHOCTb TIOJTyueHUs MHMoOpMaimM O Xoje IMpeaoCTaBJeHUs] MYHULIUTIATbHOMN
YCJIYTU, B TOM YMCJIE C UCITOIb30BaHMEM MH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHUKAIIMOHHBIX TEXHOJIOTUIA.

2.23. OCHOBHBIMM TIOKA3aTeJISIMM KavyecTBa IPeJOCTaBIeHUS MYHUIIUIIAJIbHOM YCIYyTU
SIBJISTEOTCSI:

CBOEBPEMEHHOCTbh TPEeAOCTaBAE€HMSI MYHULIUTIAIbHOM YCAYTU B COOTBETCTBUM CO
CTaHIApTOM ee TMPeJOCTaBJIeHNsI, YCTAHOBJIEHHbIM HACTOSIIUMM  AJIMUHUCTPATUBHBIM
peryiaMeHTOM;

MMWHMMAJIbHO BO3MOXXHOE KOJIMYECTBO B3aMMOMAEMCTBUM TPaskIaHMHA C AOIKHOCTHBIMMU
JIUIAMY, YYaCTBYIOIIMMY B MTPeNOCTaBIeHUY MyHULIUTIATbHON YCITYTH;

OTCYTCTBME OOOCHOBAHHBIX Kaj00 Ha mAeicTBus (6e3meiicTBUEe) COTPYIHUKOB UM UX
HeKOppeKTHOe (HeBHMMAaTeIbHOE) OTHOIIIEHME K 3asiBUTEISIM;

OTCYTCTBME HapyIIeHW)I YCTAaHOBJIEHHBIX CPOKOB B IIPOIeCCe TPeqOCTaBIeHMS
MYHUIUTIAIbHOM YCITYTH;

OTCYTCTBME 3asBJIeHMII 00 oOClapuBaHMM peIleHui, AeicTBui (6e3meicTBus)
Y IOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, €ro [OJIKHOCTHBIX JIMI], TPUHMMAaeMbIX (COBEpIIEeHHbBIX) Ipu
MpPeOCTaBJIeHNM MYHUIMIIAIBHOM YCJIYTH, TIO UTOraM pPacCMOTPEHMS KOTOPBIX BbIHECEHDI
peliieHMs 00 yIOBAETBOPeHUM (YaCTUYHOM YIOBJIETBOPEeHMM) TPeOOBAHMII 3asIBUTEJIEN.

2.23.1. [Iepeuenpb moKasaTeJsieii KaueCTBa U JOCTYIMHOCTY MYHULIMIIAILHOM YCIYTY, B TOM
Yyyciie 0 JOCTYITHOCTY 3JIEKTPOHHBIX (DOPM TOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJISI €€ TTPeqOCTaBJIeHMS],
BO3MOSKHOCTM TOJauM 3arpoca Ha TIOJyYeHre MYHUIMIAIbHOM YCJIyTM U JOKYMEHTOB B
3JIEKTPOHHOM (hOpMe, CBOEBPEMEHHOCTH MPEIOCTABIEHMST MYHUIIUTIATBHOM YCJIYTU (OTCYTCTBUY
HapylIeHWA  CPOKOB  TIPEJOCTaBJEHMSI  MYHUIMIAIBHOM  YCIAYTM),  TPeJOCTaBIE€HUN
MYHMIIMTIAJIbHOM YCJIYTM B COOTBETCTBMM C BapMAHTOM IIPEIOCTAaBJIEHMS] MYHUIUITAIbHOM
YCIYTM, JOOCTYIMHOCTM WHCTPYMEHTOB COBEpPIIEHMS B 3JIEKTPOHHOM BUIEe IUIATEXeN,
HEOOXOIVMMBIX JIJIST TIOJTYUYEeHMS] MyHULIMTIAIbHOM YCTYTH, YI0OCTBe MH(POPMUPOBAHMS 3asIBUTEIS
O Xome TIpefoCTaB/ieHMss MYHMIMIIJIbHOM YCJIYTM, a TakKKe TIOJydYeHus pe3yJibrarta
MPeNOCTaBIeHNs] YCIYTYM pasMeleHbl Ha OGUIMAJIbHOM CaiiTe agMMHMUCTpALMM, a TaKKe Ha
PIIT'Y.



HHble TpeOGOBaHMSI, B TOM YKCJ/I€ YUYUTHIBAIOLIE OCOOEHHOCTH IIPEOCTABIEHUS
MYHULIMIIATBHOM YCIYTU B MHOTO(YHKIVMOHATbHBIX IEHTPaX, 0COOEHHOCTH
MPeJoCTAaB/IeHNUSI MYHUIMIIAIBHOW YCTYTH IO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY IIPUMHLIMITY U
0COO0EHHOCTH MPeAOCTaBIEHUS] MYHUIIUIIAIBHOM YCIYTU B 3IEKTPOHHOM (hopme

2.24. TlpemocTaBjeHre MYHUIIMIAIBHOM YCJIYTU TIO 3KCTEPPUTOPUATIBHOMY IPUHIIUAITY
OCYIIECTBJISIETCS B UaCTH 0becrieueHnsi BOSMOXKHOCTH Tofaun 3asiByieHuit mocpeacrtsom PIITY.

2.25. 3agButesnsim 00eCleunMBaeTCs BO3MOKHOCTb IPEICTaBJI€HMSI 3asBJICHUSI U
MpuaaraeMbix TOKYMEHTOB B ¢hOpMe 3JIeKTPOHHBIX TOKYMeHTOB nocpenctsom PIIT'Y.

B stom ciryuae 3asiBUTeNb WM €ro mpeacTaBuTelb apTopusyercs Ha PIII'Y nocpenctsom
noATBepKAeHHoM yueTHoM 3amucu B ECHA, 3amosnHsieTr 3asiBjieHMe O IIpeloCTaBIeHUM
MYHUIIUTIAIBHOM YCIYTU C UCIIOb30BaHMEM MHTEPAKTUBHOM (DOPMBI B 3JIEKTPOHHOM BHU/IE.

3anosiHeHHOe 3asiBjieHue O IMPeAoCTaBJeHMM MYHUILIMIIAIbHOM YCJIYTUM OTIIPaBJISIETCS
3asBUTEJIEM BMeCTe C IIPUKpPEIUIEHHBbIMM  3JIEKTPOHHBIMM  OOpa3aMy  JTOKYMEHTOB,
HEeOOXOIMMBIMU IJIs1 TIPeAOCTaBIeHMS] MYHUIMIIJIBHONM YCJIyTY, B YTIOJHOMOYEHHBIN OpraH.
[Tpn aBTropmsamuyu B ECUA 3asBieHne o mpemgoCcTaBaeHUY MYHULIUTIAIbHOM YCIYTU CUMTAETCS
MOATIMCAHHBIM ITPOCTOM 3JIEKTPOHHOM MOATMCHIO 3asIBUTEJIS], TPeICTaBUTEIS, YTIOJTHOMOYEHHOTO
Ha MOJMVICaHNe 3asBJICHMS.

Pe3ynbTaThl TpemocTaBieHMs MYyHUIMITAJBHON YCJIYTH, YKas3aHHble B IyHKTe 2.5
HACTOSAIIEro AIMUMHUCTPATUBHOTO perjlaMeHTa, HaIlpaBISIIOTCS 3asIBUTENIO, MPEICTaBUTENIO B
muuHbil KabuHet Ha PIII'Y B dopme 3/1eKTPOHHOTO NOKYMEHTa, MOANMCAHHOTO YCUJIEHHOM
KBaJIMOUIIMPOBAHHOM  3JIEKTPOHHOM TOJIMCHIO  YIIOJHOMOUYEHHOTO JODKHOCTHOTO  JIMIIA
VY 10THOMOYEHHOT'O OpraHa B c/ly4yae HarpaBJyieHus 3asiBjieHus1 mocpeacrtsom PIITY.

B cnyuae nampasienmsi 3asiBiaenuss mocpenctsoM PIII'Y pesynbraT mpemocTaBieHUS
MYHMIIUMTIAIBHOM YCJYTU TaKKe MOXKeT ObIThb BbIAH 3asiBUTEI0 Ha OyMaKHOM HOCUTesie B
MOpsAIKe, IPeTyCMOTPEHHOM ITYHKTOM 6.4 HacTOAIIero AIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa.

2.26. DyieKTpOHHbBIE TOKYMEHTbI ITPEACTaBJISIOTCS B CAeAyIomMx hopMaTax:

a) xml - g1 hopMaM30BaHHBIX TOKYMEHTOB;

6) doc, docx, odt - AjIs1 MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJEp)KaHMEM, He BKJIIOYAIOIIM
dbopmyJIbl (32 UCKITIOUEHMEM JOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B MOAMYHKTEe "'B" HACTOSILEro IMyHKTa);

B) xls, xIsx, ods - /151 HOKYMEHTOB, COZlepsKalllX PacCUeThl;

r) pdf, jpg, jpeg - IJiTI MOKYMEHTOB C TEKCTOBBIM COJlep>)KaHMEM, B TOM YMC/IE
BK/TIOUaONMx Gopmysibl M (W) rpaduyeckue msobOpaskeHus (3a UCKIIOUEHMEM JTOKYMEHTOB,
YKa3aHHbIX B MOANYHKTe "B' HACTOSIIEro MYHKTa), a TaKXe JTOKYMEHTOB C rpaduuecKkum
colepskaHueM.

HonyckaeTcsi QopMupoBaHMe 3JIGKTPOHHOTO JOKYMEHTa IIyTeM CKaHMPOBaHUS
HEIOCPEeICTBEHHO C OpPUTMHa/Ia AOKyMeHTa (MCIIOJIb30BaHMe KOIMII He IOITYyCKaeTCs ), KOTOpoe
OCYIIIECTBJISIETCSI C COXPaHEHMEeM OpMeHTallMM OpUTHMHAJA JOKyMeHTa B paspertnennu 300 - 500
dpi (macrrrab 1:1) ¢ ucrnosib3oBaHMEM CIEAYIOMINX PEXKMMOB:

- «4yepHO-6eblii» (MPU OTCYTCTBMM B HOKYMEHTe Trpaduueckux n3o0paskeHun u (Un)
IIBETHOT'O TEKCTA);

- «OTTEHKM ceporo» (Mpy HAIMYMYU B TOKYMeHTe Tpaduueckux M300paskeHMiA, OTANMIHbBIX
OT IIBETHOT'O TpadMueCcKoro n300paskeHusl);

- «IIBETHOM» WM <«PEXKUM TIIOJHOM LBeTonepenaun» (Ipy HaIMYMM B AOKYMEHTE
IIBETHBIX I'padnUecKux M300paskeHNI MO0 IBETHOTO TEKCTA);

- COXpaHeHMeM BCeX ayTeHTMYHBIX MPU3HAKOB MOIJIMHHOCTH, & MMEHHO: rpaduyeckoi
MIOATINCHU JIUIIA, TIeYaTy, YTJI0BOTO IITaMIIa 6JIaHKa;

- KOJiMuecTBO (aiiJIoB ITOKHO COOTBETCTBOBATH KOJIMUYECTBY ITOKYMEHTOB, Ka>KIbIN M3
KOTOPBIX COJIEP>KUT TEKCTOBYIO U (W) Trpadudeckyio nHpopmaiuio.

OJIeKTPOHHbIE IOKYMEHTbI IOJIKHbI 00ecIieunBaTh:

- BO3MOXXHOCTb MAEHTUGUIMPOBATh TOKYMEHT ¥ KOJIMYECTBO JIMCTOB B TOKYMEHTE;



- IS TOKYMEHTOB, COHepsKalliX CTPYKTYpPMpPOBaHHbIE II0 YaCTIM, rJjiaBaM, pasziesiam
(mompasmenam) JaHHbIE M 3aKjIaaKyu, oGecreunBaloliye Mmepexonbl Mo OrJIaBJAeHuIo U (W) K
CoMepsKallMCs B TEKCTe PUCYHKaM ¥ Tab/IMIiaM.

IlokyMeHTBI, TmOAJIekale IpeacTaBjeHnio B Gopmartax xIs, xIsx wm ods,
(hOopMUPYIOTCS B BUE OTEIbHOIO 3JIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA.

I1I. CocTas, noc/jiefoBaTe/IbHOCTD ¥ CPOKM BBINIOJTHEHUSI AIMUHUCTPATUBHbBIX
npouexyp (AercTBUL), TPEOOBAHMS K MOPAAKY MX BBIIOJITHEHUSI, B TOM YMCJIe 0COOEHHOCTH
BBITIO/THEHNS aJIMMHUCTPATUBHBIX IIPOIEAYP B 3JIEKTPOHHOIM (hpopme

VcuepnbiBarommii nepeyeHb aJMMHUCTPATUBHBIX IIPOLESYP

3.1. TlpemocraBieHue MYHUIMIQJIbHOVW YCJIYTM BKJIIOUAaeT B cebsl  Ciemylolme
aIMVHUCTPATUBHbBIE ITPOLIETYPHI:

IIpOBepKa TOKYMEHTOB M PETUCTPaLs 3asiBJICHNS;

ToJTyYeHne cBefeHuii mocpenctsoM PenepasbHON TOCYIapCTBEHHOM MHGOPMAIMOHHOM
cucrtembl  «EnmmHasg — cucteMa  MeXKBEIOMCTBEHHOTO  3JIEKTPOHHOTO  B3aMMOAENCTBUS»
(manee - CM3OB);

pacCcMOTpeHMe JOKYMEHTOB U CBEJIEHWIA;

TIPUHSITYE PEIIEHNS;

BbIIaya pe3yJ/IbTaTa;

BHeCeHMe pe3y/bTaTa MYHULMIIAJBHOM YCIAYTM B PeecTp HOPUAMUYECKM 3HAUMMbIX
3amucen.

IlepeyeHb aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYDP (AMCTBUI) IIPU TPEAOCTABIECHUA
MYHULIMIIAIBHOM YCJIYTU B 3JIEKTPOHHOM (hopMme

3.2. IIpu mpemocTaBjaeHMM MYHMULIMIIATBHON YCJIYTY B 3JIEKTPOHHONM (OpMe 3asiBUTEIIIO
00eCIIeunBaloTC:

IIoJIy4yeHue I/IH(l)OpMa]_U/H/I O IIopsaKe M CpoKax IpemoCTaBJIEHUS MYHMHMHaHbHOﬁ YC.TIYI‘I/I;

dbopMupoBaHue 3asIBJIEHNS;

IIpuemM U permcrpaums VHOHHOMO‘JEHHI)IM OpraHoM 3asiBJIEHMS M MHBIX OOKYMEHTOB,
HeO6XO,ILI/IMbIX JJI1 IIpeJOCTaBJIEHUS MYHMHMHHHLHO]Z YCIIYI‘I/I;

MoJTyYeHye pe3yJibTaTa MpefoCTaB/IeH) s MYHULIUIIATIbHOM YCIIYTH;

MOJTyYeHMe CBEJIEHNUI O XO/le paCCMOTPEHMS 3asiBIEHNS;

OCYILIeCTBJIEHME OL€HKM KauecTBa IIPeIOCTaBIeHMsI MyHUIMIIAIbHON YCIYTH;

ITopsaaoK ocyiecTB/IeHUsT aJMUHUCTPATUBHBIX HPoLeayp (AeiCTBUII) B 3JIEKTPOHHOM
dopme

3.3. @opMupoBaHMe 3asiBJIEHMSI.

dopMupoBaHMe 3asABIEHUSI OCYIIECTB/ISIETCS TIOCPEACTBOM 3aIlOJTHEHUSI 3JIEKTPOHHO
dopmel 3aaBaenns Ha PIIIY 6e3 HeoOXOOMMOCTH JOIOJHUTEILHON ITOAauM 3asiBJIEHUSI B KaKOJi-
60 uHOM dopme.

dopmaTHO-JIorMuyeckast mpoBepka chHOpMMUPOBAHHOTO 3asIBJIEHUSI OCYILIECTBIISIETCS TTOCIIE
3ar0JTHEHMS 3asIBUTEJIEM KaXK[IOTO M3 TIOJIEN 3JIEKTPOHHOM (OpMbI 3asgBieHust. [Ipy BeISIBIeHUN
HEKOPPEKTHO 3aI0JIHEHHOTO ITOJIST 3JIEKTPOHHOM (DOpMBbI 3asiBJIEHUST 3asIBUTE/Ib YBEJOMJISIETCS O
XapaKkTepe BBISIBJIEHHON OIIMOKYM ¥ TMOPSIAKE ee yCTpaHeHMs MOCPEeNCTBOM MH(POPMALMOHHOTO
COODIIIeHNST HETIOCPEICTBEHHO B 3JIEKTPOHHON (hopMe 3asiBJIEHMS.

[Tpu dopmupoBaHMY 3asIBJIEHNST 3asIBUTEITIO 0OECIIeuBaeTCsI:

a) BO3MOYXHOCTb KOINMPOBAaHMSI M COXpaHEHMST 3asiBJIEHMS M WHBIX JOKYMEHTOB,
YKa3aHHbBIX B MyHKTax 2.9 — 2.12 Hacrosiero AIMUMHUCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa, He0OXOIVMBbIX



IJ151 IpeoCTaB/IeHUs MYHULIMTIATbHOM YCITYTH;

6) BO3MOXXHOCTb TeYaTM Ha OyMa)kHOM HOCUTEJe KOIUM 3JIEKTPOHHOM (OpMBbI
3asIBJICHMST;

B) COXpaHEHMEe paHee BBEJIEHHBIX B 3JIEKTPOHHYIO (GOpMY 3asiBJIEHUSI 3HAUEHUI B JIIOOOI
MOMEHT MO >XeJlaHMIO TI0JIb30BaTesisd, B TOM UMCJie MpPU BO3HMKHOBEHUM OILIMOOK BBOAA U
BO3Bpare 7151 TOBTOPHOT'O BBO/AA 3HAYEHNN B 3JIEKTPOHHYIO (hOPMY 3asIBJIEHUST;

I') 3aroJiHEHME TIOJIeM 3JIEKTPOHHOM (OPMbI 3asB/JIeHUSI OO Hayajga BBOJA CBEAEHUN
3asBUTEJIEM C MCIOJb30BaHMEM CBeleHMi1, pasMmelleHHbIXx B ECHA, wu cBemeHui,
omyoamkoBaHHbIX Ha PIII'Y, B wacTty, Kacatonieicsl cBenennit, oTcyTcTByIonmx B ECHA;

1) BO3MOYXHOCTb BEPHYTbCSI Ha JIIOOOV M3 3STAIlOB 3aIlOJHEHMS 3JIEKTPOHHOU (OPMBI
3as1BJIeHMs1 6e3 moTepu paHee BBeeHHOM MHbOpMaLuy;

€) BO3MOYKHOCTb Joctymna 3asaButess Ha PIII'Y Kk paHee MomaHHbIM MM 3asiBJIEHMSM B
TeueHye He MeHee OJHOrO rofia, a Takke 4aCTMYHO ChOPMUPOBAHHbBIX 3asiBJIEHUI — B TeueHue
He MeHee 3 MecCslLeB.

CdopmupoBaHHOe M TOAIMCAHHOE 3asBJIeHMe U MHbIe TOKYMEHTbI, HeOOXOIUMbIe JIs
MPeNOCTaBIeHNs] MYHMUIIMIIAJbHOM YCAYyTY, HaIMpaBiSIOTCS B YIIOJHOMOYEHHBII OpraH
nocpenctsom PIIT'Y.

3.4. YMoJHOMOYEHHBbIV OpraH obecreuMBaeT B CPOK He Mo3mHee 1 pabouero mHS C
MoMeHTa mopauyu 3asgBienuss Ha PIII'Y, a B ciaydae ero mocTyrieHuss B HepaboOuui MUau
MIpa3IHNYHbIN IeHb, — B CJIEAVIOIINIA 32 HUM ITepBbIii pabounit JeHb:

a) mpyeM JIOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX JIJis TTPeIOCTaBAeHMS] MyHULIUITAIIbHOM YCIYTU, U
HaIpaBJIeHMe 3asIBUTEITIO 3JIEKTPOHHOT'O COOOIIEHMS O IMTOCTYIIJIEHUN 3asBJIEHNS;

6) perucTtpaiuio 3asiBJIeHUSI ¥ HalpaBjieHue 3asBUTEI0 YBeJOMJIEHMS] O perucTpaiuu
3asBJIEHUSI MO0 00 OTKase B IIpyMeMe ITOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX MJISI IIPelOCTaBJIEHMS
MYHUIIUTIAIbHOM YCITYTU.

3.5. DJIeKTpOHHOe 3asBjieHMe CTAaHOBUTCS [OOCTYIHBIM [Jis JO/DKHOCTHOTO JIMIIA
VYIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa, OTBETCTBEHHOTO 3a T[IpMeM U  PerucTpanuio 3asBJeHUs
(mayiee — OTBETCTBEHHOE OJKHOCTHOE JINIIO), B TOCYIAapCTBEHHON MHGOPMALMOHHON CUCTEME,
UCIOb3yeMOl YTIOJITHOMOUEHHBIM OpraHoM [Jisl TpPeIoCTaBIeHMsT MYHULIUIIAIbHOM YCITyTU
(manee - TUC).

OTBeTCTBEHHOE [TOIKHOCTHOE JIUIIO:

MpoBepsIeT HaM4UMe 3JIeKTPOHHBIX 3asBieHui, noctynuBiumx ¢ PIIT'Y, ¢ nmepuogom He
pexke 2 pa3 B JIeHb;

paccMaTpuBaeT TOCTYNMBIIME 3asBJIEHMSI U TPUJIOKeHHble 00pasbl JOKYMEHTOB
(IOKYMEHTHI);

MTPOM3BOJAUT JIEVICTBUSI B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 3.4 HACTOSIIIIETO AIMMUHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa.

3.6. 3adBUTENII0O B KaueCcTBe pe3ysbTaTa IPeJOCTaBJIEHUSI MYHUIMIIAIbHON YCIYTU
obecrieunBaeTCss BOSMOKHOCTD IMOJTyYeHUsT TOKYMEHTA:

B (hopme 3/IeKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOAIMMCAHHOTO YCUJIEHHOV KBaIM(GUIMPOBAHHON
3JIEKTPOHHOM TOJIMNICHIO YIIOJJHOMOUYEHHOTO AOJDKHOCTHOTO Jinila YTIOJITHOMOUYEHHOT'O OpraHa,
HaIlpaBJIEHHOT'O 3asIBUTEJIIO B JIMUHBIN KabuHeT Ha PIIT'Y;

B Buie OYMa>KHOTO [JOKYMEHTa, ITOATBEPIKAAIONIETO COJepsKaHue 3JIEKTPOHHOT O
OOKYMEHTA, KOTOPBIN 3asBUTEJIb MOJIYYaeT MPY JIMYHOM OOpaIieHn B MHOTO(MYHKIVIOHAJIBHOM
IIEHTpe.

3.7. Ilonyuyenue wmHpoOpMalMM O XOAe pPACCMOTpeHMs 3asBJeHUs M O pe3ysbTaTe
MpeaoCTaBIeHNs] MyHULIMIIAIbHOM YCIYTY TPOM3BOAUTCS B JMYHOM KabuHete Ha PIIT'Y, mpu
YCJIOBMM aBTOpM3alMM. 3asiBUTEIb MMeeT BO3MOXXHOCTb MPOCMAaTPUBaTh CTATyC 3JI€KTPOHHOTI'O
3asBJIeHMS, a TakKXke WHOOpMAUMIO O [JaJbHEHIIMX [OeMCTBUIX B JIMUHOM KabOuHeTe IIO
COOCTBEHHOM MHUIIMATUBE, B JII0OOE BpeMsl.

[Ipy mpemocTaB/ieHUM MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTM B 3JEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTETIO
HaIpaBJIsIeTCs:



a) YyBeIOMJIEHME O TIpMeMe W perucTpauuy 3asiBIeHMs W WHBIX JTOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX IJISI TIPeAOCTaBIeHNSI MYHUIIUTIAIBHOM YCJIYTHU, cofepsKkallee cBefmeHus O (akre
mpuemMa 3asgBJeHUSI M JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJisI IPEeNOCTABAEHUS MYHULIMITAIBHOMN
YCIYTH, Y Havasie MPOIeAypbl MPeIOCTaBIeHNSI MyHUIIUITATIBHON YCIYTH, a TaKKe CBeIeHUs O
Jare M BpeMEeHM OKOHYAHMS MPeIOCTaBJIEHMS MYHULIMITAIBHOM YCJIYTY MO0 MOTUBMPOBAHHBIN
OTKa3 B MpMeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [IJIsI IIPeIOCTaBIeHSI MYHUIUIIATIbHOM YCITYTH;

6) yBemoMJeHME O pe3yJbTaTaX pPacCMOTPEHUSI OOKYMEHTOB, HEOOXOAVMBIX IJIsi
MpefoCTaBJIeHNs] ~ MYHUIMITAJIBHOW  YCJIYyTM,  CcoAepskalllee  CBeIeHusI O  IMPUHSITUU
MOJIOXKUTEJIBHOTO DpeLlIeHMsT O TMPeNOCTaBAeHUM MYHUIMIIAIbHON YCJIYTYM M BO3MOKHOCTU
MTOJTYYNUTh PE3YJIbTAT MPEAOCTABIEHNSI MYHUIIUITAJIBHOM YCIYTY JIMOO MOTMBUPOBAHHBIN OTKa3 B
MpeIOCTaBIeHNM MYHULIAIIAJIBHOM YCITYT .

3.8. O1eHKka KauecTBa MpeJOCTaBIeHNSI MyHUIIUTIATbHON YCITYTH.

OmeHka KavecTBa TMPEAOCTAaBJIEHNS MYHUIMIIAIbHON YCJIYTY OCYILECTBJISIETCS B
cootBeTcTBMM C [lpaBuyiamy  oueHKM  TpakgaHamu  3G@MEKTUBHOCTU  JIeSITeIbHOCTH
PYKOBOJMTEJIEN TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB (emepasbHbIX OPraHOB MCIIOJHUTEIBHON BJIACTU
(MX CTPYKTYPHBIX IOAPA3e/IeHNI) C YYeTOM KavyecTBa MPeaOCTaBIeHMST MMM TOCYIapCTBEHHbBIX
YCIIYT, a TakKe MPUMMEHEHMs] Pe3yJIbTaTOB yKa3aHHOM OLIEHKM KaK OCHOBAHMS ISl TIPUHSITUS
pelieHnii O JOCPOYHOM IIPEeKpallleHUy WCIOJHEHMS COOTBETCTBYIOIIMMM DPYKOBOAMTEJISIMU
CBOMX [JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTENM, YTBEPXKIEHHBIMM TIOCTaHOBJIeHMeM I[IpaBuTebCTBA
Poccuiickoin ®@epepanuu ot 12 pexkabps 2012 roma Ne 1284 «O6 olieHKe TpakagaHaMu
3 dGeKTUBHOCTM [eSITeJIbHOCTM PYKOBOAMTEJICN TepPPUTOPUATbHBIX OpraHoB (enepasbHbIX
OpraHOB VCITOJHUTEIbHOM BJIACTY (MX CTPYKTYPHBIX TOApa3meeHuii) U TepPUTOPUATbHBIX
OpPraHOB I'OCYJAapCTBEHHBIX BHEOIOIKETHBIX (POHIOB (MX PErMOHAJIbHBIX OTAEJIEHUI) C YUYETOM
KauecTBa MPeJOCTaBJIeHMSI rOCYJapCTBEHHbIX YCIYT, PYKOBOAMUTEJEM MHOTO(QYHKIMOHATBHBIX
IIEHTPOB TPeNOCTaBJIeHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX ¥ MYHMIIMIIAIbHBIX YCJIYT C yYeTOM KauyecTBa
OopraHusanyuy IPemoCTaBIeHMs] TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIMIIAJIBHBIX YCIYT, a TaKkKe O
MpUMEHEHUM pe3yJIbTAaTOB YKa3aHHOM OIeHKM KaK OCHOBAaHMSI [JI1 TPUHSITUSI PeIleHuit O
OOCPOYHOM  TIpeKpalleHuM  VCIOJHEHUS COOTBETCTBYIOIIMMM  PYKOBOOUTENSIMU  CBOUX
JIOJIKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEN ».

ITopsiok ucnpaB/ieHUsI AONMYIIEHHbIX OMeYAaTOK U OIIMO0K B BBIJAHHBIX B
pe3y/IbTaTe MpeJoCTaBIeHNUsI MYHUIIUIIATIbHOM YCITYTY JOKYMEHTaxX

3.10. B ciaydae BbISIBJIEHMS OIEYaTOK M OILIMOOK 3asBUTEb BIIpaBe OOPaTUTHCS B
VY II0JIHOMOYEHHbI OpPTaH C 3asiBJIEHKEM C NPUJIOKeHMEM TIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTe 2.9.
HACTOSIIIETO AIMUHUCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa.

3.11. OcHoBaHMsI OTKasa B TpueMe 3asBjIeHMs] 00 MCIIpaBJIEHMM OIEYaTOK U OIIMOOK
yKazaHbl B MyHKTe 2.13 HacTosIero AJMMHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa.

3.12. VcmpaBiieHue AOMYIIIEHHBIX OIEUYAaTOK ¥ OIIMOOK B BbIJAHHBIX B pe3yJbTaTe
MpPeOCTaB/JIeHsT MYHMIMIIIbHOMW YCAYTM JOKYMEHTax OCYIIECTBJSIETCSI B CJIELYIOLIEM
MOPSIIKeE:

3.13.1. 3asgBuTesnb MpyU OOHAPYSKEHMM OIEYATOK M OIIMOOK B TOKYMEHTaX, BbIIAHHBIX B
pe3yJbTare MpeaoCTaBIeHNs] MYHUIIUITAIbHOM YCJIYTH, OOpaIiaeTcsl IMYHO B Y TOJTHOMOYEHHbIN
opraH C 3asBJieHMeM O HeOOXOOMMOCTM MCIIpaBJEHMs OIEeYaTOK M OIIMOOK, B KOTOPOM
COIEePIKUTCST YKa3aHMe Ha UX OMMCaHMe.

3.13.2. YIIOMHOMOYEHHbBIM OpraH Ipy IOJYUYEHUM 3asIBJIEHMSI, YKa3aHHOTO B ITOAITYHKTE
3.13.1 mynkra 3.13 Hacrosilero Tmojpaszesia, pacCMaTpPUBAaeT HEOOXOAMMOCTb BHECEHUS
COOTBETCTBYIOIIMX M3MEHEHUI B HOOKYMEHTBI, SIBJISIOIIMECS DPe3yJIbTaTOM IPeJOCTaBIEHNS
MYHUIIUTIAJBHOM YCITYTH.

3.13.3. YNOJIHOMOYEHHBII OpraH OOecleunMBaeT YCTpaHEHME OIeYaTOK ¥ OIIMOOK B
IIOKYMEHTAX, SIBJISSIOLIMXCS Pe3yJIbTaTOM IIPeIOCTaBIeHMSI MYHUIIUITAIbHON YCITyT .

3.13.4. CpoK ycTpaHeHMsI OIIeYaTOK M OLIMOOK He AOJDKEH IIPEeBBIIIATh 3 (Tpex) padbounx


consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M

IHe! C IaThl perMCTpalyy 3asBjieHMs], YKa3aHHOTO B moAmyHKTe 3.13.1 myHkTa 3.13 HacTosiero
roapaszea.



[Tpunoskerme Ne 1

K AIMMHUCTPAaTMBHOMY PErJIaMeHTy
IO TPeOCTaBIEeHUIO
MYHUIUIIATbHON YCITYTU

dopma pelieHUs 0 IpeOCTaBIeHNN
MYHULIMIIATIBHOM YCTYTU

AOIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHHNE

OT « » r. Ne

r. KOTJIAC
O npegocTaB/IeHUM JKUJIOTO MOMEIIeHMST

ITo pesyjbTaTam paccMOTpeHMsT 3asIBJIEHUST oT (mata)

®UO sagBuTens
¥ TPWIOXKEHHBIX K HeMYy OOKYMEHTOB, B COOTBETCTBMMU CO cTaTheit 57 JKumuiHoro
Komekca Poccuiickont Demepaiiviy, pyKOBOACTBYSICh CTaThSIMM YcraBa ropoackoro
okpyra «Kornac», amMuHucTpanys ropoackoro okpyra «Kommac» moctTaHOBaSI € T:
1. IlpegocraBuTh B MOJIb30BaHME Ha YCJIOBMSX OOrOBOpA COLMAJIBHOI'O HalMa >KUJIOE
MOMellleHNe, PaCcIIOJIO’KEHHOE 110 afipecy:

azpec MIpeIOCTaBJIIEMOI'O SKUJIOTO
IIOMelLleHus
00l1Ieli IIJIOIIAbIO KB.M., B TOM 4MCJIe KWIOM IJIOIIAIbIO KB.M., COCTOSIlIee
u3 KOMHAT ,
®UO 3aaBuTens, gaTa POsKIEHUS
Ha COCTaB CceMbl YyeJIOBeK, B TOM yucie:

®UO u1eHOB CEMbM 3asIBUTEJISI, JAThI POXKIEHMS

2. MyHUIIUITAJIBHOMY Ka3eHHOMY YUYPEeKIEHMIO TOPOJCKOTrO OKpyra ApXaHrejbCKoli 06s1acTy
«Kotmac» «lleHTp MOHMTOpPMHIA >KUJIMIIHOTO (OHAA M SKCILIyaTaliM MYHUIIUIIAIbHOTO
MMYIIIECTBA» 3aKJIIOUNUTh JOTOBOP COLIMAJIbHOIO HaliMa Ha JXKWJIOe IOMeIlleHNe, PacoIoKeHHOe
110 aZipecy: , C

®UO 3asBuTeENd, OATa POKIECHUS
Ha COCTaB ceMbu yeJIoBeK, B TOM yyce:

®OUO w1eHOB CEMbM 3asIBUTEJISI, JATbI POXKIEHMS

I'maBa ropopckoro
okpyra «Kormac»

M.IL



[Tpunoskerne Ne 2

K AIMMHMCTPAaTMBHOMY PErJIaMeHTY
IO TPeOCTaBIeHUIO
MYHUIUTIATBHON YCITYTU

dopma penreHust 06 OTKase B IIpyeMe JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX JJIsI
MpeIoCTaBIeHNUS YCIIYTU

AIMUHUCTPALIUSA
TOPOJICKOT O OKPYTA
APXAHTEJIbCKOHN OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJIEHUE

OT « » r. Ne

r. KOTJIAC

006 oTKase B IIpueMe JOKYMEHTOB, HE00XOAMMBIX
IJIS IPeoCTaB/IeHNsI MyHUIMIIAAbHON ycayru «I[IpegocTraBiienne XUioro moMeIieHms mo
JOTOBOPY COIMATBHOTO HaiMa»

ITo pe3yjbTaTam paccMOTpeHust 3asBJIEHUS oT (mara)

bl

®dUO 3agBuresns

U TIPUWJIOKEHHBIX K HEMY JITOKYMEHTOB, B COOTBeTCTBUM C JKWIMIIHBIM Komekcom Poccuiickoii
®Denepaliny, PYKOBOJACTBYSCH CTaThsIMU YcraBa ropojackoro okpyra «Kotmacy,
aIMMUHUCTPaLS TrOPOJICKOrO OKpyTa «Kotnac»
IMIOCTAaHOBJISET:

1. Orkasatb B mOpueMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOOMMbBIX HJjIsI  IpedoCTaBIEHUS
MYHMIIMTIAJBHOM ~ YCJIYTM, TO CJAeAyIolIMM OcHOBaHuMsAM: (yKasbiBaeTcss Ne myHKTa
aJIMMHUCTPATUBHOI'O perjlaMeHTa, HaMeHOBaHMe OCHOBAHMSI OJI1 OTKasa B COOTBETCTBUU C

eOVHBIM CTaHIapTOM, pa3bsICHEHME TTPUUMH OTKAa3a B IIPEJOCTABIEHNUN YCIIYTH).
2.

®UO 3asBuTENIS
BIIpaBe MMOBTOPHO OOPATUTHCS B alMMHMUCTPALIMIO TOPOACKOro okpyra «Kotiac» ¢ 3asiBjieHreM o
MIpeIoCTaB/IEHNM MYHULIAIIAIBHOM YCJIYTH MTOC/Ie YCTPaHeHMsT YKa3aHHbIX HapYIIeHMIA.
3. JlaHHBIV OTKa3 MOKET ObITh 06XKaJIOBaH B JOCYAeOHOM MOpPSIAKE IMyTEM HaIlpaBIeHUS
’KaJI00bI B YIIOJTHOMOYEHHBIV OPTaH, a TaKyKe B CyIeOHOM IOpSIIKe.

I'maBa ropoackoro
okpyra «Kotmac»

MLII.



[Tpunoskerne Ne 3

K AIMMHMCTPAaTMBHOMY PErJIaMeHTY
IO TPeOCTaBIeHUIO
MYHUIUTIATBHON YCITYTU

dopma pelieHUsI 06 OTKa3e B IIPeJOCTABIEHUM MYHUIIUIIATIBHON YCITYTHU

AOIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHHNE

OT « » r. Ne

r. KOTJIAC

06 oTkase 06 oTKase B IIPeJOCTABIEHUM MYHMIMIIATIbHON yciayru «IIpemgocraBienue
JKMJIOTO TIOMELeHUS 110 0r0BOPY COLMAIbHOTO HaMa»

ITo pesyJibTaTaM paccMOTpeHus 3asIBJIEHUS oT (mara)

b

®UO sasgBuTens
U TIPUJIOKEHHBIX K HEMY JTOKYMEHTOB, B COOTBeTCTBUM C JKWIMIIHBIM KomeKkcom Poccuiickoii
®enepaliny, PYKOBOJCTBYSICH CTaThsIMU YcraBa ropopackoro okpyra «Kotmacy,
aIMMUHUCTPaLS rOPOJICKOrO OKpyTa «Kotnac»
IMIOCTAHOBJISET:

1. OTkasaTh B IpegoCTaBJeHNMM MYHULIMIIAIbHON YCIYTH, IO CJIEYIOIIMM OCHOBAHMSIM:
(ykaspiBaeTcss Ne IMyHKTa agMMHUCTPATMBHOTO perjiaMeHTa, HauMeHOBaHMEe OCHOBAHMS MJIsi
OTKa3a B COOTBETCTBMM C €IMHBIM CTAaHIAPTOM, Pa3bsICHEHME NIPUUMH OTKA3a B IIPEIOCTABIEHUN
YCIIYTH).

2.

®UO 3asBuTENS
BIIpaBe MOBTOPHO OOPATUThCS B afMMHUCTPALIMIO TOPOCKOro okpyra «Kotiac» ¢ 3asBjieHreM o
MpeioCTaB/IeHNI MYHULIUITATIBHOM YCIYTH ITOC/Ie YCTPaAHeHMsT YKa3aHHbIX HapYIIEeHNUIA.
3. JlaHHBIV OTKa3 MOKET ObITh 06XKaJIOBaH B JOCYIeOHOM MOpPSIAKE IMyTEM HaIpaBJIeHUS
’KaJI00bI B YIIOJTHOMOYEHHBIV OPTaH, a TaKyKe B CyIeOHOM IOpSIIKe.

I'maBa ropoackoro
okpyra «Kotmac»

MLII.



[Tpunoskerme Ne 4

K AIMUHUCTPATUBHOMY PErJIaAMEHTY
IO TIPeOCTaBIEHNUIO
MYHUIUTIAIBHOM YCITYTU

dopma 3agB/IeHNS O MTPEAOCTABICHNMY MYHUIIMIIATBHOM YCIYTH
I'naBe I'O «Kotnac» (eciu 3asiBuTesb
3aperuMcTpPUpPOBaH Ha TEPPUTOPUM TOPoIa
Kotnaca)
(umu I'maBe AJMMHNUCTpaLN
Boruerosickoro agMmHUCTPaTUBHOT'O OKpyTa
agvuuanctpauym 'O «Kornac» (ecym
3asIBUTEJIb 3aPErMCTPUPOBAH HA TEPPUTOPUA
1. Berueropckmii, n. CeuHmHCKas, 1. Coyna)

(®UO I'nasbr)

oT ,
(®PUO 3asBuTens)
3apermcTpUpPOBAHHOTO IO afipecy:
> YL
)
I. , KB.
TenedoH:

3asBiieHue o nmpeaocTaBJIEHUN KUJIOT'O ITIOMeEIlleHu st
10 JOrOBOPY COIIMAIBHOI'O Hama

1. 3asgaBuTesNb

(pamunus, ums, omuecmeo (npu Hanuuuu), dama poxcdenuss, CHUJIC)
Tenedon (MOOGUITBbHBIN):

Anpec 3/1eKTPOHHOM TIOUTHI:

ITOKYyMEeHT, YIOCTOBEPSIIOLLIMIA JIMUHOCTD 3asIBUTEJIS:
HalMMeHOBaHIe:

cepusi, HOMep JlaTa BbIOaum:
KEeM BBIIaH:
KOJI, TIOApa3ieIeHs:
Anpec peructpauyy o MeCTy JXUTeIbCTBA:

(HBJ’IHIOCB CO6CTB€HHI/IKOM, YJIEHOM CEeMbIA CO6CTB€HHI/IK3., SABJIIIOCb HaHMMaTeJIeM, YJIEHOM
CeéMbM HaHMMaTeJId, ITPO>KMBAIO Ha YCIIOBUAX I'IO,Z[H&IZM& - HYy>KHO€ YKaSaTb)

2. [IpencraBuTesb 3asIBUTEIIS:

(pamunus, umsa, omuecmeo (npu HaaUuuu)
JloKyMeHT, YO OCTOBEPSIIOLINI JIMUHOCTD TIPEICTaBUTEIIS 3asIBUTEJIS:
HayMeHOBaHMe:

cepusd, HOMep JaTa BbIoa4vu:




I[OKYMGHT, HO,ELTBep)K,ELa}OIJ_U/II‘/JI IMOJTHOMOYMA ITPpEeaCTaBUTEJIA 3asIBUTEJIA:

3. IlposkuBaio oguH |:| IIposkMBarO COBMECTHO C WIEHAMM CEMbU |:|

4. Cocrolo B bpaxke |:|
Cympyr:

(pamunus, ums, omuecmeo (npu Haruuuu), dama poxcoerus, CHUJIC)
IOKyMEHT, yIOCTOBEPSIONINIA JIMIHOCTb CYIIPYyTa:
HaMEeHOBaHMe:

cepuist, HOMep JaTa BbIIAvn:

KeM BbIIaH:

KOJI, IOIpasIe/ieHs:

5. ITposkuBaro ¢ poguTeasiMu (POOUTENISIMM CYTIPYTa)
®dUO
ponuTenst

(pamunus, ums, omuecmeo (npu Hanuuuu), dama poxcdenus, CHUJIC)
IIOKYMEHT, YI,0CTOBEPSIIOIINIA TMYHOCTD:
HaMMeHOBaHMe:

cepusi, HOMep JaTa BbIJauu:

KeM BbIJdH

6. Imerotcs getu |:|
®UO pebenka (no 14 ner)

(pamunus, ums, omuecmeo (npu Hanuuuu), dama poxcdenus, CHUJIC)
Homep akToBOI 3ammcyt O pOsKIEHUN

IaTa

MeCTO permcTpaumnm

®UO pebenka (crapiie 14 set)

(bammimst, MMst, OTYECTBO (TIpY HaJImumn), gata poskaerus, CHUJIC)
Homep akToBOM 3ammcy O pPOsKIEeHUN

mara

MEeCTO perucTpanumn

JLOKYMEHT, YOOCTOBEPSIOIINI JIMUHOCTD:
HayMEeHOBaHME:

cepusi, HOMep JlaTa BbITaun:

KeM BbIOaH:

7. ViMetoTcst MHbIe PO/ICTBEHHUKM, ITPOXKMBAIOIIIe COBMECTHO
®UO popcrBenHuka (o 14 jer)

(pamunus, umsa, omuecmeo (npu Haruuuu), dama poxcoevus, CHUJIC)

Homep akTOBOII 3amMcy O pOSKIEHUN

Iara




MECTO perucTpanun
Crenenb poncTBa

®UO popcrBenHuka (crapiie 14 jer)

(bamumiust, M1, oTYeCTBO (TIpy Haymmuun), gata poskaerms, CHUJIC)
Crenenb poscTBa

JloKyMeHT, Y OCTOBEPSIIOIINI JIMYHOCTD:
HalMeHOBaHMe:
cepusi, HOMep JaTa BbIIAun:
KeM BbIJaH:

51 aBnAIOCH MaJIOMMYILMM, YTO MOATBEPKOAETCS:
(HOMep U aTa BbIJauy JOKYMEHTa, IOATBEPKIAIOIIEro CTaTyC MaJOMMYLIEro).

['paskmaHCKO-TIPaBOBBIX CAEJIOK C XKWJIBIMU MTOMEIEeHUSIMHA, a TaKKe IeICTBUM, TOBIEKIINX
HaMepeHHOe YXy[lleHMe >XWIMILHBIX YCJIOBMI, IMOBJIEKLIMX YMeHbllleHue OOIlei MJIolagu
3aHMMAeMOro KWJIOTO IMOMeIIeHNMs], B MOCaeHMe 5 JIeT S ¥ WieHbl CeMbM He MPOU3BOIIN /
MPOM3BOAWIN (HEHY>KHOE 3aUePKHYTb).

1 (wreHbl ceMbM) MMEI0
(umeeM) IpaBO Ha BHeOuyepeAHOE IPeNOCTaBJeHMe >XWIOrO IOMeIeHMsI IO OCHOBAHMSM:

HOJ’IHOTY " JOCTOBEPHOCTD IIpeaCTaBJIEHHbIX B 3aIllpoce CBE}IeHI/If/’I ImoATBEP>Kaaro.

Hara
[Togmich 3assBUTENS (pacumgppoBKa MOIINCH)
[Tognucyu 4eHOB ceMbH (pacumdbpoBKa MOATIICH)
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