AIMUHUCTPALIUS
T'OPOJICKOI'O OKPVTA
APXAHTEJIbCKOM OBJIACTHU «KOTJIAC»

ITOCTAHOBJJIEHHUE

oT «03» ¢peBpans 2026 r. Ne 214

r. KOTJIAC

006 yTBepkaeHN aAMMHUCTPATUBHOTO PerjiaMeHTa MpeAoCTaB/IeHUsI MYHUIIUIIATIbHOM
yciayru «IIpegocraBiieHue MMCbMEHHbBIX Pa3bSICHEHN HA/IOTOIIATE/IbIMKAM U
HaJIOTOBbIM areHTaM I10 BOIIPOCcaM MpPUMeHeHMsI HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB
TrOPOJICKOr0 OKpyra ApxaHrejbckoi oosactu «Kotsac» 0 MeCTHBIX Hajiorax u coopax»

B coorBerctBuM co crartbein 34.2 HanoroBoro kopekca Poccuiickon denepanyn,
®enepanbHbiM 3aKkOHOM OT 27 uionist 2010 roma Ne 210-D3 «O6 opranmsaimu MmpeaoCTaBIeHNs
rOCYJapCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMITAJIbHBIX YCIYT», MOocTaHoBaeHusMu [IpaBurtenbcTBa Poccuitckoii
®epepatn ot 25 uions 2012 Ne 634 «O Bupax 3JIeKTPOHHOM TOIINICH, MCIIOJIb30BaHNUE
KOTOpPBIX AOMYCKaeTcsl Mpu oOpallleHny 3a MoJydeHreM T'OoCyJapCTBEHHBbIX UM MYHUIIUITAIbHBIX
yeayr», ot 20 uionig 2021 roma Ne 1228 «O6 yrBepskaenuu [TpaBust paspaboTKy U YTBEPKIEHNUS
aAMMHUCTPATUBHBIX PpErJaMeHTOB IpefOCTaBJeHNsI TOCYJApCTBEHHbIX YCIYT, O BHECEHUU
M3MEeHEeHu! B HeKoTopble akThl I[IpaButenbctBa Poccuiickon @Demepanum M TpPU3HAHUU
YTPaTUBIIMMM CWJIY HEKOTOPbIX aKTOB M OTHEeJbHbIX IIOJIOKeHU aKToB I[IpaBuTenbcTBa
Poccuitckoit  @emepauym», IlomokeHnemM O mopsake  paspaboOTKM M YTBEPSKAEHUS
aAMMHUCTPATUBHBIX PErjaMeHTOB IpPeNOCTaBJIeHNsI MYHULIMIAIbHBIX YCIYT aAMUHUCTpAIyen
ropoackoro okpyra «Korsmac», yTBep>KIeHHbIM TOCTaHOBJIEHMEM aIMUHUCTPALMM TOPOJCKOTO
okpyra «Kormac» or 28 aBrycra 2025 roma Ne 2050, pykoBoacTBysichb craTtbsimu 34 wu 37
YcraBa ropoackoro okpyra «Kommac», agMuHMCTpalms ropojackoro okpyra «Kormac»
MOCTAHOBJISET:

1. VTBepauTb TmpuiaraeMblii agIMWHUCTPATMBHBIM  perjaMeHT  IpeJOCTaBIeHMS
MYHUIIUTIAIbHOM yciryTu «IIpegocTaBiieHne MMCbMEHHbIX Pa3bsCHEHMIA HAJIOTOIIaTe IbIIMKAM U
HaJIOTOBBIM areHTaMm I10 BOIPOCaM MPUMEHEHMSI HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB T'OPOICKOTO
okpyra ApxaHreynbckou obsactu «KoTimac» o MecTHbIX Hajiorax U cbopax» (manee -
aIMMHUCTPATUBHBIN PErjaMeHT).

2. YCTaHOBUTb, YTO TOJIOSKEHUSI aIMMHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa B YaCTH, Kacarollencst
MPeNOCTaBIEHNS MYHMIIUIIAJBbHOM YCIyTY 4Yepe3 ApXaHre/lbCKMIA pPEerMOHaJIbHBI TOpPTasT
rOCYJapCTBEHHbIX ¥ MYHULMNAJIbHBIX YCAYT (QYHKUMI) NPUMEHSIOTCS B TedyeHMe Cpoka
IEeCTBUS corJialeHnss 06 MH(MOPMAIMOHHOM B3aMMOIENCTBUM MEXKIY agMMUHUCTpaImen
ropogckoro okpyra «KorTjmac» ¥ MMHUCTEPCTBOM CBSI3M U MHMOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUI
ApxaHrebckon 06J1acTi.

3. IlpusHatTh yTPaTUBIIMM CUJTYy TIOCTAHOBJIEHME aJMUHUCTPALIMY TOPOACKOTO OKpyTa
«Kotnac» ot 21 utons 2021 roma Ne 1219 «O6 yTBepskaeHUM afMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa
MpeoOCTaB/IeHNs] MYHMIMIIAAbHOM yaiayru  «[IpemocraBieHue NMCbMEHHBIX —Pas3bsICHEHMI
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HaJIOTOIIaTe/IbIIIMKAM ¥ HaJIOTOBbBIM areHTaM II0 BOMpPOCAM IMPUMEHEHMS] HOPMAaTMBHBIX
MPaBOBBIX aKTOB TOPOJCKOr0 OKpyra ApxaHresbckon obsactu «KoTimac» 0 MeCcTHbIX HaJIorax u
cbopax».

4. Hacrosiiiee TOCTaHOBJIEHME TIOJIEXUT O(GUIMAIBHOMY OIyOJMKOBAaHMIO Ha
obulMaIbHOM CaifTe aAMMHUCTpAIMM ropoackoro okpyra «Kormac» B uHbOpMaLMOHHO-
TeJIeKOMMYHMKAIVIOHHOM ceTu «IHTepHeT».

I'nmaBa ropomckoro
okpyra «Kormac» O.1. IlleBena



YTBepskIeH

MTOCTaHOBJIEHMEM aAMUHUCTPAIINA
ropozckoro okpyra «Kotmac»

ot «03» ¢pepang 2026 r. Ne 214

AJIMUHUCTPATUBHBIN perjiaMeHT
MpeaoCcTaB/JIeHnss MyHUIMIIaAbHou yonyru «IIpegocraBiieHne NMMCbMEHHBIX PasbsICHEHUI
HAJIOroIuIaTe/IbIIMKAM M HaJIOrOBBIM areHTaM 10 BOIPOoCcaM IPMMeHEeHUsI HOPMaTUBHBIX
MPaBOBBIX AKTOB rOPOICKOr0 OKpyra ApxaHre/bCcKoi ooacTu «Kotimac» 0 MeCTHBIX
HaJIorax u coopax»

I. O61Me mosIoKeHns

1. Hacrostimin agMMHUCTPATUBHBIN perjaMeHT YCTaHaBIMBAET MOPSIAOK MPeJOCTaBIeHNS
MyHUIMNIATbHON yoiryru «IIpegocTaBieHne MMCbMEHHBIX PAa3bsICHEHMI HAJIOTOIIATEbIIMKAM
¥ HaJIOTOBBIM areHTaM II0 BOMPOCaM MPMMEHEHMsT HOPMATMBHBIX ITPABOBBIX aKTOB TOPOICKOTO
okpyra ApxaHreqbckoy obsactu «Korimac» o MecTHbIX Hajiorax u cbopax» (manee -
MYHMIIMTIQJIbHASL yCIyTa), M CTaHAAPT IPeNOCTaBJIEHUS! MYHMIIMIIAIbHOW YCJIYTH, BKJIIOUas
CPOKM ¥ TIOC/IeIOBAaTEeNbHOCTh aAMUHUCTPATUBHBIX MPOLENYP M aAMUHUCTPATUBHBIX NEMCTBUIA
aAMMHNCTpAIK ropoackoro okpyra «Kornac» (majsee — anMyUHUCTpaALMS) TIPU OCYIIECTBIEHUN
MTOJTHOMOYM TIO MPEA0CTaBIEHNIO MYHUIIUTIATIBHOM YCITYTH.

2. [IlpemocraByiieHue MYHMIMIAIBHON YCJAYTM BK/IIOYAeT B Ceds  cIedyloiye
aMVHUCTPATUBHBIE MPOLEAYPHI:

1) perucrpamysi M TnpreM K pacCMOTPEHMIO 3ampoca 3asBUTENISI O IPeIoCTaBIeHUU
MYHUIUTIAIBHON YCITYTH;

2) paccMOTpeHMe BOIIpoca O MpeJoCTaBJIeHN MyHUIIUTIATbHOM YCITYTH;

3) BbImaua pesysbTaTa MPefoCTaBIeHNS] MyHUIIUIIAIbHOW YCITYTH;

4) paccMmoTpeHme Borpoca 00 MCIIpaBJIeHUM [OIMYIIEHHbIX OIEeYaTOK M OIIMOOK B
BBIZIAHHBIX B pe3yJ/IbTaTe MPeJOCTaBIeHNSI MyHUIIMTIAIbHOM YCIYTY TOKYMEHTaX.

3. 3asIBUTEJIIMU TIPU TTPEIOCTABIEHMM MYHULIUTIATIBHOM YCTYTU SIBJISIIOTCSI Dusmueckme u
IOpUOMYecKMe JINIA, TpU3HaBaemble B cooTBeTcTBMM ¢ HasoroBeiMm Kopekcom Poccmiickon
®depepaly HAJIOTOIUIATEIbIIMKAMY, HAJIOTOBBIMY areHTaMu (fajee - 3asiBUTEJIN).

4. OT uMeHM 3asBUTEsIEN, YKa3aHHbIX B ITYHKTE 3 HACTOSILIEro agMMHMUCTPATUBHOTO
perjiaMeHTa, TPy TMPeJOCTaBJIeHUM MYHUIMIIAIbHON YCIYyTM, B TOM UKCJIe TIpU I[ojaue
(HampaBJieHMM) 3ampoca, MOTYT BBICTYINAThb JMI@, WMMEIOLIMe IPaBO B COOTBETCTBUM C
3aKoHomaTenbcTBoM Poccuiickont ®Depepauym aMb0 B CUTy HameJdeHUs UX 3asIBUTENIIMU B
MOpSIIKE, YCTAHOBJEHHOM 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccmiickonn Demepaimi, MOJTHOMOYMSIMU
BBICTYIIaTh OT MMEHM 3asBUTEJIeN TIPU TPeNOCTaBIEHUM MYHULIMUIIAIBHOM YCayTu (manee —
YIIOJTHOMOYEHHBIV MTPEeICTABUTED).

YIIOTHOMOYEHHbIMM TIPEICTABUTENIIMYM 3asIBUTENIST - OpraHm3alMy MPU3HAIOTCS JIUIA,
YIIOJITHOMOYEHHbIE€ TPEeNCTaB/sITh YKA3aHHYIO OPraHM3alMi0 Ha OCHOBAaHWM 3aKOHA WIM ee
YUpeOUTEeTbHbIX JOKYMEHTOB. Y TOJTHOMOYEHHBIMY MPEICTaBUTEISIMU 3asIBUTENS - (DU3UUECKOTO
JIMIA TIPU3HAIOTCS JIMIA, BBICTYMAIOILIME B KAauyecTBe €ro IMpeJCTaBUTeNield B COOTBETCTBUM C
IpakIaHCKUM 3aKOHOAATe/IbcTBOM Poccuiickoin denepanymn.

IIOKyMeHT, TOATBEpP KAAIOIIMI MMOJHOMOYMSI BBICTYNATh OT VMEHM 3asBUTEJS,
TpeoCTaBJIIeTCSl B OpraH, MpeAoCTaB/ISIONIMI MYHUIIUTIAIbHYIO YCJIYTY, BMECTe C 3allpOCOM O
MIpeIOCTaBIeHNM MYHULIUTIAIBHOM YCITYTH.

B ciyuae opopmiieHnst moBepeHHOCTH, TIOATBEP KAAIOIIeN ITpaBoMOoUMe Ha obpallieHne 3a
MOJTyYeHVeM MYHUIMIIAIbHON YCIyTM, B (GOpMe 3JeKTPOHHOIO IJOKYMEHTA, TOBEPEHHOCTD,
BbIJJAHHAsl OpraHu3alimeit, YyIOCTOBEpSeTCs YCWIEHHOW KBaJU(PUIMPOBAHHON 3J€KTPOHHOM
MOATNCHIO TPAaBOMOYHOT'O J[JO/DKHOCTHOTO JIMIIA OpTraHM3alMu, a [JOBEPEHHOCTh, BbIIZAHHAS



busMUeCcKuM JIUIIOM, — YCUJIEHHOM KBaanMUIIMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM MOJIMCHIO HOTapuyca.

5. B 3aBUCMMOCTM OT Iiesieli OOpallleHus] 3asBUTeJIeN C 3ampocamyu O IMPeJOCTaBJIEHUN
MYHUIIUTIAJIbHOM yCIyTH (Pe3ysIbTaToOB IMPedoCTaBIeHNUS] MYHUIIMITAJIbHON YCIYTU) 3asiBUTENIN
OensTCSl Ha Kareropuym B COOTBeTCTBMM ¢ mnpuiokennmemM Nel K Hacrosiemy
aAMMHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTY.

II. CrangapT npegocTaB/ieHUsI MyHUIMIIATbHOU YCITYTU

2.1. HaumeHOBaHMe MyHUIIUIIAIBHOM YCIIYTU

6. HanmenoBanne myHumumnaabHou yoryru: «[IpemocraBieHne MMCbMEHHBIX Pa3bsICHEHUN
HaJIOTOIIaTe/IbIIIMKaM ¥ HaJOTOBbBIM areHTaM TII0 BOIMpPOCAM TMPUMEHEHUS] HOPMAaTUMBHBIX
MPaBOBBIX aKTOB TOPOJCKOrO OKpyra ApxaHresbckon obsactu «KoTimac» 0 MecTHbIX HaJlorax u
cbopax».

KpaTtkoe HauMeHOBaHMe MYyHUIMMIAIbHOM yciayru: «[IpemocTaBiieHne MMCbMEHHBIX
pa3bsICHEHMI HAJIOTOIIIaTe IbIIMKAM M HaJIOTOBBIM areHTam».

2.2. HaumeHoBaHue opraHa, NpeAoCTAB/ISIONIEr0 MYHUIIUIIATbHYIO YCIYTY

7. MyHunmunasbHasi ycayra IpeAoCTaBisieTcsl aAMUHUCTpanyenn B jmile DOUHAHCOBOTO
yIIpaBJIEHUsT aAMUHUCTPAIMM TOPOJICKOTO OKpyra ApxaHresbckon obsactu «Kotnac» (manee —
®uHAHCOBOE YIIpaBJieHWe, OpraH agMMHUCTpAIMM, IPeAOCTABJSIONIUI MYHUIIUITAIbHYIO

YCIIYTY).
2.3. Pe3ysibTaThl MpeoCTaB/I€HUSI MYHUIUIIAIBHOWU YCIIYTU

8. PesysibTaToM mpemocTaBiieHMss MYHULIMIIATBHOM YCITYTH SIBJISIFOTCST:

1) npu obpallieHnn 3asBUTEJIS 3a MMCbMEHHBIM pa3bsiCHEHMEM 10 BOIIPOCaM ITPUMeHeHMsT
HOPMATMBHBIX IPABOBBIX AKTOB TOPOJCKOrO OKpyra ApxaHrenbckoit obsactu «Kotmac» o
MeCTHBIX HaJlorax 1 coopax:

a) MMCbMEHHOE pas3bsCHEeHMe MO BOMPOCaM IPUMMEHEeHMs HOPMATUBHBIX IPAaBOBBIX aKTOB
rOpPOJCKOro OKpyra ApxaHrejabckoil ob6mactu «KoTysac» O MeCTHbIX Hajorax u cOopax
(mOoKyMeHT Ha 6GyMaskKHOM HOCHUTeJIe WJIM IOKYMEHT B 3JIEKTPOHHOM GopMme);

6) yBemomseHue o6 OTKase B MPeNOCTaBJIEHUM MYHUIUNAIbHONU YCAYTM (DOKYMEHT Ha
6yMakHOM HOCHUTEJIEe UM JOKYMEHT B 3JIEKTPOHHOM (hopme);

2) npu obpallleHnM 3asBUTEJIS 3a UCIpPaBJIeHMEM AOIMYIIEHHbIX OMeYaToOK M OLIMOOK B
BBIZIAHHBIX B pe3yJsIbTaTe MPefOCTaBIeHNSI MyHUIIMTIATBHOM YCIYTY JOKYMEHTaX:

a) MCIpPaBJIeHHbIM JOKYMEHT, BbIIaHHBIM B pe3yjbTaTe IMpPelOoCTaBaeHUs MyHULIUIIATbHON
yCIyTy (IOKYMEHT Ha 6yMaskHOM HOCUTEJIe MM JOKYMEHT B 3JIEKTPOHHOU dopme);

6) yBemomsieHMe OO OTCYTCTBMM OIIEYAaTOK M OLIMOOK B BBbILAHHBIX B pe3yJibTare
MpeOCTaB/IeHMsSI MYHUIIMTIATBHOM YCITYTH TOKYMEHTaX (JOKyMEHT Ha 6yMasKHOM HOCUTEJe WJIN
IOKYMEHT B 3JIEKTPOHHOI Gopme).

9. Pe3ynbraThl MNpenOCTaBIe€HMS MYHUIUNAIBHON YCJIYTM MOTYT OBITh IOJTYYEeHBI
3asIBUTEJISIMMA:

1) B ®OuHAHCOBOM yIpaBJeHNM HEMOCPEICTBEHHO - ewIM 3asgBUTEeIb OOpaTmMics 3a
MoJTyyeHueM MYHUIMIIAIbHOM YCIyTM HemocpelncTBeHHO B (DuHaHCOBOe ympaBiieHMe JMOO
yKasaJ Ha TaKo} CIOCO6 TOydeHMs pe3ysbTaTa MpemoCTaBIeHUsT MYHULIMIIAIbHOM YCJIYTU B
3arpoce o NpefoCTaBJIeHN MYHULIUIIATIbHOM YCIIYyTY;

2) TIOYTOBBIM OTIIPaBJIEHMEM - €CJIM 3asABUTENb OOpaTWiICS 3a TIOJyYeHNMeM
MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTU NOCPEACTBOM IOYTOBOT'O OTIIpaBjeHMsl MO0 yKas3al Ha TaKoM CIOCo0
MOJTyYeHMsT pe3yJIbTaTa MpefoCTaBIeHNs] MyHULIMITAIbHOM YCIYTU B 3aIpoce O MpefoCTaBIeHUN
MYHUIUTIAIBHON YCITIYyTY;



3) yepe3 EnyHbIN MopTai rOCyJapCTBEHHBIX M MyHUIIUITATIBHBIX YCIYT (GYHKIMI) — BHE
3aBMCUMMOCTH OT CIocoba o6pallieHus 3assBUTEIS 32 TIPeJOCTaBIeHEM MYHULIMITAIBHOM YCITYTH,
a Tak>ke OT CIIocoba BbIAUM 3asIBUTEJIIO pe3y/IbTaTa MpeloCTaBIeHss MyHUIIUIIATIbHON YCJIYTY B
COOTBETCTBUM C TMpaBwiIaMu, ycTraHoOBaeHHbIMM [IpaBurenbctBom Poccuiickonn @epeparym.
(PesysibTaT mpenocTaBeHMsS] MyHUIIUITAIBHON YCJIYTY HAIMPaBJISIETCS [IJI1 pa3MelleHus B IMYHOM
KabuHeTe 3asgBMTeNsT Ha EOMHOM mopTraje rocymapCTBEHHBIX M MYHUIMIAIbHBIX YCJIYT
(byHKIMIN) B BUIe PEKBM3UTOB JTOKYMEHTa Ha OyMa>KHOM HOCHUTEJIe, BbIJaBaeMOI'O 3asIBUTEJTIO
MO pe3yJbTaTaM IPeIOCTaBAeHUS MYHUIMIIAIbHON YCIYTM / B BUAE CKAHMPOBAHHOW KOIMUM
IOKyMeHTa Ha OyMaskHOM HOCHUTese, SBJISIONIErOCsl  pe3yJbTaTOM IIPenoCTaBJIeHMUs
MYHUIUTIATIBHON YCITYTH);

4) uepe3 ApXaHTeJbCKUI PETMOHAIbHBIN TMOPTad T'OCYJApCTBEHHBIX Y MYHUIIUTIAIbHbBIX
yerayr (QYHKIMIA) — eCay 3asBUTENIb 0OpaTUIICS 3a MOTyYeHMeM MYHUIMIIAIbHOM YCIYTU depes
ApxaHrenbCKMii PEerMOHAJIbHBIA TOPTaJl TOCY[AAPCTBEHHBIX U  MYHUIMIIQIbHBIX  YCIYT
(bynkuMin).

10. 3asBuTENI0O B KauecTBe pe3yJbTaTa IMPefOCTaBJEHMUS MYHMUIMIIAJbHOW YCJIYTU
obecrieunBaeTcs O ero BbIOOPY BO3MOKHOCTD TTOTyYEHMS:

9JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOMAMMCAHHOTO HadaJbHUMKOM @OUHAHCOBOTO YIIpaBJIEHUSI C
MCIIO/Tb30BaHMEM YCWJIEHHOM KBaJMGUUMPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOM TOMAMMUCU. 3asBUTENIO
obecreunBaeTCss OOCTYI K pe3yabTaTy IpedoCTaBJeHMS] MYHUIIUIAJIbHOM YCJIyTu B dopme
9JIEKTPOHHOTO JTOKYMeHTa Ha EQMHOM moprase rocygapCTBEHHBIX M MYHULMITAIbHBIX YCJIYT
(byHKIMIN) 1 ApXaHTeIbCKOM PEerMoHaJIbHOM TOpTaJie TOCYHAPCTBEHHBIX M MYHUIIMITAIbHBIX
yenyr  (byHkumi) B TedeHme 30 KaJeHOAPHBIX [OHEM CO MOHS TIPUHSTHUS peIIeHus O
MpegoCTaBIeHNY MyHULIUTIATIBHON YCIIYTH;

JOKyMeHTa Ha 6yMaskHOM HOCHUTeJIE.

2.4. CpokM npeaocTaB/IeHUss MYHUIMIIATbHOM YCIIYTH

11. MakcuMaJIbHBII CPOK IPEeNOCTaBJIEHUSI MYHUIIMITAJIbHON YycIyru cocrasiasieT 30
KaJIeHJAPHBIX THEN CO JHS PerucTpalyy 3ampoca O MpeAoCTaBIeHUY MYyHUITUITATIbHON YCITYTH.

2.5. M cuepnbIBaoIii MepeyeHb JOKYMEHTOB, HeOOX0MMBbIX /IS IIPeA0CTaB/ICHUS
MYHUIMIIATIBHOM YCTYTU

12. WcuepmbIBarolimii IepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MJIsl IPeIOCTaBIEHMUS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCTYTU, KOTOPbIE 3asiIBUTENb JOJDKEH MPEICTaBUTbh CAMOCTOSITEIbHO, TTepeyueHb
CIIOCOOOB TMOAAYM ITUX JOKYMEHTOB TIpMBeNeHbl B MpuaokeHur Ne 2 K HACTOSIIEMY
aAMMHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTYy.

13. [okymeHTbI, HEOOXOAMMbIE IJIs1 TIPEJOCTABAEHNSI MYHULIMITAIILHOM YCJIYTY, KOTOPbIE
3asIBUTEJTb BIIpaBe IMPECTaBUTh 10 COOCTBEHHOM MHUIIMATHUBE, 3aKOHOIATEIbHBIMU MUY MHBIMU
HOPMAaTUBHBIMM IIPaBOBbIMM akTamu Poccuiickoit @epepanyy He mpesyCMOTPEHBI.

14. @opmbl 3arMpocoB O TMPeJOCTaBJIeHUM MYHUIIUIAIbHON YCIYTUM TpPUBENEHbl B
npwioskeHnu Ne 5, 6 K HaCTOSIIIEMY aAMUHUCTPATUBHOMY PErJIaMEHTY.

2.6. U cuepnpIBaloluyii riepeueHb OCHOBAHMIA JIJII OTKasa B mpueMe
JOKYMEHTOB, HEOOX0MMBbIX /IS IIPEAOCTaBICHUS MYHUIUIIATTbHOM YC/TYyTH

15. VcuepnpiBarouiuii repeyeHb OCHOBAHMI [JiI OTKasa B IIpMeMe HOKYMEHTOB,
HEOOXOIMMBIX IIJIST TIPEeIOCTaBJIEHMS MYHUIIUITATIBHON YCJIYTY TpuBeneH B mpwioskeHnu Ne 3 K
HACTOSIILIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY pPErjIaMeHTY.

2.7. McuepnbIBalouii repeyeHb OCHOBAHM JJIs1 IPUOCTAHOBJIEHNS MIPEAOCTABIECHMS
MYHUIMIIATbHOM YCITYTU



16. OcHoBaHMsl OJi1 TIPUOCTAHOBJIEHUSI TPENOCTaBAEHUS] MYHUIMIAIbHON YCIYTU
3aKoHogaTeabcTBoM Poccuiickon Denepatiy He TpeyCMOTPEHBI.

2.8. McuepnbIBaromiyii repeyeHb OCHOBAHMM JJIsI 0TKa3a B MPeJOCTaBICHUN
MYHUIIUIIAIBHOM YCTYTH

17. WcuepmnbIBalommii TlepeueHb OCHOBaHMII [Ji1 OTKasa B  IPeIOCTaBJIEHUA
MYHUIIUIIAJIBHOM YCJIYTU TIpuBeAeH B mpwioskeHuyu Ne 4 K HaACTOSIIIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy.

2.9. Pasmep 11aThl, B3MMaeMOM C 3asAIBUTEJISI IPU MPEJOCTABIEHUM MYHUIIMIIATbHOM
YCIYTH, ¥ CIIOCOOBI €€ B3MMaHMUS

18. MyHuImMaibHasi ycIyra npegocTaBiiseTcsl Ha 6eCIiylaTHOM OCHOBe.

2.10. MakcMMa/IbHbIN CPOK OKMIAHUS B oUepeay Ipu mojayde sampoca o
MPeAOCTABIEHNY MYHUIMIIAIBHOM YCIYTU U IIPU MOJTYUYEHUM Pe3y/IbTaTa MPeaoCTaBIeHNUS
MYHUIMIIAJIbHOM YCITYTU

19. MakcuMasIbHbIV CPOK OKUIAHMS B OUEepeIn:
1) mpu mopmave 3arpoca o MpeaoCTaBIeHNM MYHULIAIIAIbHON YCIyTu —10 15 MuHyT;
2) Ipy TOJTyYeHUM pe3y/IbTaTa IIpeJIoCTaBIeHMsT MyHUIIAIIAIbHON YCIyTK -0 15 MuHYT.

2.11. Cpok perucTparyu 3anpoca 3asiBUTeJIfA 0 IPegoCTaBICHUN
MYHUIIUIIAIBHOM YCTYyTH

20. MakcMMa/IbHBIM CPOK PErucTpalyy 3ampoca O IPeAOCTaBA€HUM MYHUIIUITAIbHOM
YCJIYTU COCTaBJISIeT:

1) mpu mnomave 3ampoca O TMPeNOCTaBIEHUY MYHULIMIAIbHOM YCJIYTY 3asiBUTEIEM
HerocpeacTBeHHO B @uHAaHCOBOe YyIpaBjeHuMe - B JeHb IMocTyiieHus B DuHaHCcoBoe
yIIpaBJIEHNE;

2) mpu HaIpaBJIeHUM 3ampoca O IMPeJOoCTaBJIeHUMM MYHMUIMIIAIbHOM YCJIYTY IIOYTOBBIM
OTIIpaBJieHMeM (3aKa3HbIM TOUTOBBIM OTIIPABJIEHMEM, 3aKa3HbIM IIOYTOBBIM OTIIPAaBJIEHMEM C
yBeIOMJIEHMEM O BpyYeHMM ¥ np.) B (PUHAHCOBOE YIIpaBjieHMEe - B [IeHb IIOCTYIUIEHUS U3
OpraHu3aIyy MOYTOBOM CBSI3M;

3) mpu HampaBJIeHMM 3aIlpoca O MPeIOoCTaBIeHMUM MyHULIUIIAIbHOM YCJIyTy uepe3 EmuHbli
MOpTaJl TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIMIAIbHBIX YCAyT (DYHKIMMA) WM ApXaHTeabCKUn
pervoHajbHbI/ IMOPTaJl TOCYHAPCTBEHHBIX M MYHMIMIIAJbHBIX yCayr (QyHKUmMin) -
aBTOMATUYECKM B IEHDb ITOJAUM.

2.12. Tpe6oBaHMS K IIOMELIEHNSIM, B KOTOPBIX
NpeAoCTaBJIsIeTCss MYHUIIMIIA/IbHAS yC/Iyra

21. TlomelueHuss agMMHUCTpAUMM, IIpegHAa3sHAUEHHble IJII  MPeJOoCTaBJIEHMS
MYHUIMIIAIbHONM YCIYTY, 0003HAYalOTCS COOTBETCTBYIOMIMMM TaOIMUKaMM C YKa3aHMEM HOMepa
KabuHeTa, Ha3BaHMS COOTBETCTBYIOIIETO CTPYKTYPHOTO TOApasdeseHus agMUHUCTPAINNA,
dbaMmmwmii, UMEH ¥ OTYECTB MYHUIMIIAJIbHBIX CIYKAIMX, OPraHM3YIOIIMX IIpedoCTaBjIeHNe
MYHMIIMIIQJIBHOM YCJIYTM, MeECT TpMeMa M BbIZauM JOKYMEHTOB, MeCT MWH(MOpMMUPOBaHMS
3asiBUTeNIeN (TIpY HaJIMIuM).



[Iprem 3asiBUTENEN OCYIIECTB/ISIETCS B paboumx KabMHeTax afMUHUCTpaluu (CrelyaabHO
MpeaHa3HaYeHHbIX JIJISI TOTO TTOMEIEeHUSIX).

IOns oxXupaHus TMpuemMa OTBOMASTCS MeCTa, OCHAIlleHHble CTYJbSIMM M CTOJIaMM  [JIsT
BO3MOYKHOCTY O0OPMJIEHMS TOKYMEHTOB.

22.  TlomermeHuss  aAMMHUCTpAMM,  TpegHa3HAYeHHble  [JJIsI  [pPeJOoCTaBJIeHMS
MYHUIIMIIAJIbHOM  YCJIYIM, TOJ/DKHBI  YAOBJIETBOPSITb ~ TpeboBaHMsSIM 00  obecrieyeHumn
OecnpensaTCTBEHHOI'O [OCTYIa MHBAJIUAOB K OOBEKTaM COLUAIbHOM, WHXXEHEPHOU WU
TPAHCIIOPTHOM MH(PACTPYKTYP M K IPEIOCTaBIsIEeMbIM B HUX YCJIyraMm B COOTBETCTBUU C
3aKoHomaTeIbcTBOM Poccuiickor Denepaiiuy 0 COMaIbHONM 3allIATE MHBAIMIOB, BKIIOYUAS:

yCIOBUS ~ OECHpemnsiTCTBEHHOTO  JOCTyHa K  I[IOMEIIeHWSIM  aIMMHUCTpaUuM U
MPeIOCTaBJIIEMOI B HUX MYHULIUIIAJIbHOM YCITyTE;

BO3MOXXHOCTb  (CaMOCTOSITEJIBHOTO / C TOMOIIbI0 MYHMIIMIIAIBHBIX  CTYXKAIllMX,
OPTraHMU3YIONIMX TpeloCTaBJIeHe MYHUIIUIIAJbHOMW YCIYTU) TepeaByskeHus 1O 3HaHUI0, B
KOTOPOM  pAacCIOJIOKEHbl TIOMEIeHMsT agIMMHUCTpalMu, B IeIsIX [JOCTylla K MeCTY
MpegoCTaBJIeHNs MyHULIMIIAIbHOM YCIYTH, BXOAA B TaKOe 3[laHMe U BbIXO/la U3 Hero;

BO3MOXXHOCTb ITOCAIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEeNCTBO M BBICAAKM M3 HEro Iepei BXOIOM B
3maHNe, B KOTOPOM pAacCIlOJIOKeHbI TOMeIIeHUsT aaMWHUCTpaluu, IpeJHa3HaueHHble [JIsi
MpeaOCTaBIEHNS] MYHUIIUIIAIbHOM YCJIYTHY, B TOM uuciie (C MCIIOIb30BaHMEM KpPecia-KOJISICKM / C
MOMOIIbI0 MYHUIIUITAJIbHBIX CJYXKAIUX, OPTaHM3YIOIIMX IpeloCTaBjIeHne MYHUIUIIATbHOM
YCIIyIn);

COIIPOBOXKJIEHME WHBAIMUIOB, MMEIONMX CTOMKME PaCCTpPoiicTBa GYHKIUM 3peHus u
CaMOCTOSITeJIbHOTO TIEepelBVMKEHMSI, M OKasaHue MM TIIOMOIIM B 3daHMU, B KOTOPOM
pacCIioJIOKeHsT TIOMeIeHUs] aAMUHUCTpaluy, IpeJHa3HAaueHHble ISl  IpeJOoCTaBIeHMs
MYHULIUIIAJIbHOM YCITYTH;

HajJIexkalllee pasMellleHre 000pyAOBaHMSI UM HOCUTes el MH(pOopMaLyM, HeOOXOIUMBbIX IJIs
obecrieueHnss GeCHPEnsITCTBEHHOTO AOCTYNa WMHBAIMIOB K ITOMEIIEHUSIM agMMHUCTpALUU U
MpefoCTaB/isIeMO B  HMUX  MYHUIMNAQJIbHOM  yCIyre C  Y4YEeTOM OrpaHMUYeHMi  UX
SKU3HEHEesTeIbHOCTY;

oyosMpoBaHMe HEOOXOAVMOM [Jisl TOJNyYeHUsS MYHUIUIAJIbHOM YCIYTU 3BYKOBOM U
3pUTENbHOM MHMpOpMaLMM, a TakKe HaAIMCel, 3HAaKOB M MHOM TEKCTOBOM U TI'paduyecKkoin
mHopmalMy 3HaKaM¥, BBIMIOJHEHHBIMY pesibedHO-TOUeuHbIM IipudToM bpaitisa, momyck
CypIoliepeBoIuMKa 1 TU(IIOCYpaOnepeBOIUNKa;

IOMYyCK COOaKu-TIPOBOAHMKA B 3[daHME, B KOTOPOM pAacCIIOJIOKeHbl IOMEIeHNs
aIMMHUCTpAIMM, TpeJHasHauYeHHbIe [JIS1 MPeJOCTaB/JIeHUs] MYHUIMUIAJIbHOM YCIYyTHU, IIpU
HaJIMuMM JOKYMEHTa, TMOATBEP)KAAIOIIero CcreluajibHoe OOydyeHue COOaKu-IPOBOJHMUKA U
BBIJAHHOTO IO (hopMe M B MOPSIKE, KOTOPbIE OMpeaesieHbl YIIOJHOMOYEHHbIM (enepaabHbIM
OpraHoM MCIIOJTHUTETbHOM BJIaCTH;

OKasaHMe MHBaJIMAaM HeOoOXOIMMOV MOMOIIM B IOCTYITHOM AJjIsi HUX (opMe B ySICHEHUM
MopsifKka TMpefoCTaB/IeHNs] MYHMIIMIIAJbHOW YCJIyTM, B OMOPMJIEHUM ITPeayCMOTPEHHBIX
HACTOSIIMM agMMHUCTPATUMBHBIM pErjaMeHTOM [OKYMEHTOB, B COBEpPIIEHUM UMM APYTUX
HEeOOXOIMMbIX JJIS1 TTOJTyUYeHUsT pe3ysIbTaTa MYyHUIIUITAIbHOM YCITYTY IeCTBUIL;

OKasaHMe CTYKalllMM, OPTraHMU3YIOIIMMM IpeJOoCTaB/JIeHe MYHUIIUIIAJbHOW YCITYTH,
TIOMOIIM MHBAJIMAAM B MPEOAOJIeHUM 6apbepoB, MEIIAINIMX MOJyYEeHNIO UMY MYHUIIUTIATbHOM
YCJIYTY HapaBHE C IPYTUMU JIMIIAMMA.

23. Csemenyus o TpeOOBaHUSIX, KOTOPbIM MAOJDKHBI COOTBETCTBOBATb IIOMEILEHMS, B
KOTOpPBIX TPENOCTaB/ISIeTCS MYHUIIMIIATIbHAS YCIyTa, TPeOOBaHMUSIX K 3ay OXKMUIAHMSI, MecTam
IJIST 3aIIOJTHEHMSI 3aIIPOCOB O TPENOCTaBJIEHUY MYHMUIIMIIAIbHOM YCJIYTH, MHGOPMAIMOHHBIM
CTeHIaM C oOpasiaMyu MX 3aloJIHEeHMSI M IepeyHeM JOKYMEHTOB M (Mau) uHbopMauum,
HEOOXOIMMBIX [JISI MPEegOCTaBJIEHUS MYHULMIIAIBHOM YCIYTY, B TOM UMCJIE K OOecrieueHunIo
IOCTYITHOCTH [IJISI UHBAJIMJIOB B COOTBETCTBMM C 3aKOHOAAaTeIbcTBOM Poccuiickon demepauyy o
COIMAJIbHOM 3alllMTe WHBAINIOB, pasMellleHbl Ha OQUIMaJIbHOM CalTe aJAMUHUCTPALN
ropopackoro okpyra «Kotsac» B MHPOPMAIMOHHO - TeJIEKOMMYHMKAIIMOHHOM ceTu «IHTepHeT»,



a Takke Ha EmuHOM mopTasie ToCcyJapCTBEHHbIX ¥ MYHMUIIMIAIbHBIX YCIyT (QYHKIMIA) U
ApxaHreibCKOM perMOHajJbHOM IIOpPTajie TOCYJApCTBEHHBIX U MYHMUIMIIQJIbHBIX YCIIYT

(pyHKIpiA).

2.13. Iloka3aTe/iu KauecTBa U AOCTYIMMHOCTY MYHUIMIIATbHOM YCIIYTU

24. Tlokasarenu KauyeCcTBa ¥ [JOCTYIHOCTM MYHUIMIAIbHOM YCJIYTM pa3MellleHbl Ha
obuIManrbHOM caiiTe aJMMHMCTpaumu ropoackoro okpyra «Kortmac» B mHbOpMaimoHHO-
TeJIeKOMMYHUKaLMOHHOM ceTu «VIHTepHeT», a Takke Ha EnMHOM moprase rocysapCTBeHHBIX U
MYHULUMIIAJIbHBIX ~ yoryr  (QyHKROuM) ¥ ApXaHreJbCKOM — PEerMOHaJbHOM  IOpTaJie
rOCyZapCTBEHHBIX M MyHUIIMIIAIbHBIX YCIYT (PYyHKIMIN).

2.14. Vluble TpeOOBaHUS K IIPEJOCTABICHNI0 MYHULIMIIATBHOM YCIYTU

25. Ycayru, KOTopblie SIBJISIIOTCS HEOOXOAMMBIMM M 00s13aTeIbHBIMM [IJIsT TTPeIOCTaBIEHNS
MYHULIMIIAJIBHOM YCITYTH, 3aKOHOaTeabCcTBoM Poccuiickoir @enepanyy He mpeyCMOTPEHBI.

26. Tlpu mnpemocTaBieHMM MYHUIIMANIAIBHON YCJIYTUM WUCIOJb3YIOTCS CJeAyolme
roCcyAapCTBeHHbIE ¥ MYHUIIMUITATbHbIE MHOPMAIVIOHHbIE CUCTEMBI:

1) denepanbHas rocynapcTBeHHass MHQoOpManMoHHasi cucrtemMa «EnuHblA mopran
TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHUIIMTIATBHBIX YCIIYT (DYHKINI)»;

2) denepanbHas rocyjgapcTBeHHass UMHMopmainymoHHasi cuctema <«EpuHas cucrema
uaeHTUOUKAIMU U ayTeHTUdUKAIMMU B MHGPACTPYKTYype, obecreunBaroiiein MHGOPMAIIOHHO-
TeXHOJIOTMUECKOe  B3aMMOAENCTBME  MH(OPMALMOHHBIX  CUCTEM, MCIIOIb3yeMbIX  IJISI
MpeIOCTaBJIeHMsI TOCYJAPCTBEHHBIX ¥ MyHUIIUIIATBHBIX YCJIYT B 3JIEKTPOHHON (OpMe»;

3) denepanbHas rocygapcrBeHHasi uHbopmaluoHHas cucrema «EnuHas cucrema
MesKBEIOMCTBEHHOT'O 3JIEKTPOHHOTO B3aMMOIE/CTBUSI»;

4) rocymapcTBeHHasi ~ MH(OpMAaIMOHHAs  cuUcTeMa  ApxXaHTeJabCKOM  06sacTu
«ApXaHTeJNIbCKUI PErMOHAIbHBI TIOPTAJ TOCYJAapCTBEHHBIX ¥ MYHUIMIAIBHBIX  YCJIYT
(byHrmiL)»;

5) rocymapctBenHas  uHGOpMAaIMOHHAass  cucTemMa  ApXaHreabCKOM  06acTu
«ApxaHTeJibCcKasi perMoHaIbHas CUCTeMa VCIIOJIHEHMSI PerIaMeHTOB»;

6) rocymapcTBeHHass  MHGOpPMalMOHHAasi  cuUcTeMa  ApXaHTeJbCKOM  006JIaCTU
«ApxaHreJibcKast perroHasbHast cucrema Me3KBeIOMCTBEHHOI'O 3JIEKTPOHHOTO
B3aMMOJIEVICTBUS»;

7) obuIanbHbIN CalT aIMUHUCTpALIMM TopoacKoro okpyra «Kotiac» B mHGOpMalmoHHO-
TeJIEKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTu «VIHTepHeT».

27. MyHunMnaabHas yciryra uepe3 MHOTOGYHKIIMOHAIbHBIN I[EHTD He MPeOCTaBIIsSIeTCs.

I1I. AxMuHMCTpaTUBHbIE TPOLIEAYPbI

3.1. Peructpanms u npuemM K pacCMOTPEHUIO
3ampoca 0 IpeaoCTaBIeHUM MYHUIUIIAIBHOM YCITYTH

28. OcHoBaHmeM [JiI perucTpauymM ¥ IpueMa K PpacCMOTPEHMIO 3ampoca o
MPeIOCTaBIEHUY MYHUIIMITAJIbHON YCIYTU SIBJISIETCS TIOJIyYeHMe OpPraHOM aaMWHMCTPAIluM,
MPeIOCTaBJISIONIMM MYHUIMIIAJABHYIO YCJIYTY 3ampoca O IPedoCTaBjeHUM MYHUIMITATbHOM
YCJIYTU — COBOKYITHOCTM AOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJISI TIPEIOCTaBJIEHUS MYHUIUITAIbHOM
yoryru.  McuepnbiBamolliyii  IepedyeHb OOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX [JIS IIPeJOCTaBJIEHMS
MYHUIIMIIQJIBHOVM YCJIYTM, M CIIOCOOBI TOAAYM YKa3aHHBIX JTOKYMEHTOB IIPMBEIEHbI B
npwiokeHny Ne 2 K HACTOSIILIEMY aAMUHUCTPATUBHOMY pPErjlaMeHTY.

29. MyHMIMITAJIbHBIA ~ CJTYKAIlME  OpraHa  aAMMHUCTPALUM, IPedOCTaBJISIOIIErO
MYHUIIMTIAJIbHYIO YCJIYTY, OTBETCTBEHHBIN 3a IIPeIOCTaBjIeH e MYHUIIUIIAJIbHOM YCIIyTH (Iasiee —



OTBETCTBEHHBII  UCIIOJHUTENIb), B CPOK, VyKasaHHbIM B TmyHKTe 20  HacTosIIero
aIMMHMUCTPATUBHOTO perJlaMeHTa, PperucTpMpyeT 3alpoC 3asBUTEJS, TOCTYNUBIIMIA Ha
OYMaskHOM HOCHUTejie, B ApXaHre/IbCKOJ PErMOHAIbHONM CUCTEME VCIIOJTHEHMS PErJiaMeHTOB.

Pernctpanust  3ampoca  3asgBUTeJNsI, IIOCTYIMBIIErO B  3JIEKTPOHHOM  (opme,
OCYIIIECTBJISIETCSI aBTOMATUYECKA.

30. B mensx mnpuemMa K pPAacCMOTPEHMIO 3ampoca 3asBUTENSI O IPeaoCTaBIeHUN
MYHUIIUIIAJIBHOM YCTYTY OTBETCTBEHHBIN MCIIOTHUTEIb:

1) ycraHaB/iMBaeT JMYHOCTD 3asIBUTEJIS;

2) mpoBepsieT CTaTyC M TIOJIHOMOUMS TIpeACTaBUTeNsT 3asiBuTensl (B Ciaydae, eCiau 3a
MpeaoCTaBIeHNeM MYHUIIMIIAILHOM YCIYTU 0OpaIliaeTcs MpeaCcTaBUTe b 3asiBUTEIS);

3) rpoBepsieT MOJIHOTY U MPaBWIbHOCTb OOPMIIEHMS MTOTyYEeHHbIX TOKYMEHTOB;

4) ycTaHaBIMBaeT HaJIMYMe WIM OTCYTCTBME OCHOBAHMIA [IJIT OTKasa B IIpUeMe
IIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [IJISI TIPeNOCTaBJIeHNSI MYHUIIUITAIIbHON yCayru. VcuepribiBaroiimia
repeueHb OCHOBAaHUI [IJIT OTKasa B IpHUeMe JTOKYMEHTOB, HEOOXOIMMbIX JJISI MPeIOCTaBIEHNS
MYHMIIUMIIQJIBHOM YCJIYTH, TIpMBeAeH TpuaokeHun Ne 3 K HACTOSIIEMY aJMUHUCTPATUBHOMY
perjiaMeHTy.

31. CnocobamMy YCTaHOBJIEHMSI JIMUHOCTM 3asiBUTeNss (TIPeCTaBUTENsE 3asiBUTEJIS)
SIBJISTIOTCSI:

1) mnacmopr rpaxkganuHa Poccuiickon — @epepanmu  WwiIM  MHOM  TOKYMEHT,
YIOOCTOBEPSIIOIINI  JIMYHOCTb 3asiBUTENISI, — IIpM Iofaye 3ampoca O MpemoCTaBIeHUn
MYHUIIMTIQJIBHOM YCJIYTUM HENMOCPeNCTBEHHO B OpraH aJMUHUCTpALMM, IPegOCTaBJISIONINIA
MYHULIUIIAJIbHYIO YCIIYTY;

2) KcepoKoIMs Tacrnopra rpaxaanmHa Poccuiickon @enepaiimy Wi MHOTO JTOKYMEHTa,
YIOOCTOBEPSIIOIIETO JIMYHOCTb 3asBUTENII, - IIpU TojJave 3ampoca O IIpeaoCTaBIeHUN
MYHUIIUIIQJIBHOM YCJIYTM TIOYTOBBIM OTIIpaB/ieHMeM (3aKa3HbIM IIOUTOBBIM OTIIPAaBJIEHUEM,
3aKasHbIM ITOYTOBBIM OTIIpaBJIEHMEM C YBeIOMJIEHMEM O BpYYeHMM M [Ap.) B OpraH
aAMUHUCTPAIH, TTPEeAOCTABJISIONNIA MYHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY;

3) IOKYMEHTbI, ITOATBEPSKIAIOINIME CTaTyC M MMOJTHOMOYMS MPeICTaBUTENIST 3asiBUTeENs (B
cydae obpallleHusl 3a TToTyuYeHeM MYHUITUTIAIBbHOM YCJIYTH Yepes3 IpeacTaBuTesis) 1o Gopme B
COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMSIMM TpakAaHCKOTO 3aKoHomaTesabcTBa Poccuiickort Demepanym (B
BUJIe TIOJJIMHHYKA W1 3aBEePEHHO 3asiBUTeIeM KOINN);

4) denepanpbHasi TrocymapcTBeHHash MHpopMamMoHHasi cuctemMa <«EnmHas cucrema
uaeHTUGUKaAIMKU U ayTeHTUGUKaIMM B MHGPACTPYKType, obecreunBaioiieil MHGOpMalOHHO-
TEXHOJIOTMYECKOe  B3aMMOIENCTBME  MHMOOPMAIMOHHBIX  CUCTEM, MWCIIOJb3yeMbIX  IJIsT
MpeoCTaB/IeHNsI TOCYJapCTBEHHbIX ¥ MYHUIMIIATbHBIX YCJIYT B 3JI€KTPOHHOM (opme» — Ipu
rogayve 3arnpoca uepe3 EQVHBIN MOpPTaja rocyIapCTBEHHBIX Y MYHULIUITAIBHBIX YCIYT (DYHKIINIA)
UM  ApXaHTeTbCKUIM PErMOHAIbHBIM TOPTaJ TOCYJapCTBEHHBIX ¥ MYHUIIMIIAIbHBIX YCIYT
(bynkumin).

32. B cryuae Haymmums OCHOBaHMIM IS OTKa3a B MpuemMe JOKyMeHTOB (TipuioskeHne Ne 3
K  HAacCTOsIIIEMY  aAMMHMUCTPATMBHOMY  peIrJIAMEHTY)  OTBETCTBEHHBbIM  MCIIOJTHUTEJIb
MOATOTAB/IMBAET yBeAoMIeHe 06 3ToM. B yBegomsieHMM yKas3bIBaeTCsi KOHKpPETHOEe OCHOBaHMe
IIJISI OTKa3a B MpyieMe JOKYMEHTOB C Pa3bsSCHEHMEM, B YeM OHO COCTOMT.

YBenomiieHne 06 OTKase B IpreMe JOKYMEHTOB IMOAIIMChIBAETCSI PyKOBOIMUTEIEM OpraHa
aIMMHUCTPAIMM, MPeIOCTaBIISIONIEr0 MYHUIIMIIAJbHYIO YCIYTY, M HaIpaB/sIeTCs 3asiBUTETIO
criocobamu, MpeayCMOTPEHHBIMM HACTOSIIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM pErjaMeHTOM JJisl BblAauu
pe3yJbTara MpeaoCTaBAeHMsT MYHUIUITATIbHOM YCITYTH.

33. B ciyuae OTCYTCTBMS OCHOBaHMI IJIsl OTKasza B IpueMe AOKYMEHTOB (IIpUJIOXKeHMe
Ne 3 Kk HacrosiieMy aIMMHUCTPAaTMBHOMY pPEIJIAMEHTY) OTBETCTBEHHbIN VCIIOJTHUTEIb
MIPMHMMAET 3aIpoC 3asBUTENISI K PACCMOTPEHMIO.

3.2. PaccmoTpeHne BOIpoca 0 MpeaoCTaB/JIeHN MYHUITUIIATBHOM YCIyTH
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34. OcHoBaHMEM [IJIT PACCMOTPEHMST BOIIPOCA O ITPeAOCTaBAeHUM MYHUIIUTIATbHOM YCITYTY
SIBJISIETCSI PErMCTpaIys 3a1poca 3asiBUTEJIS O TIPeOCTaBAEHNM MYyHUIUTIATIBHON YCITYTH.

35. OTBETCTBEHHbIN UCITOJIHUTETb:

1) paccmaTpuBaeT HOKYMEHTHI, TPECTaBIE€HHbIE 3asBUTEJIEM B IEJSIX ITPeIOCTaBIEHMUS
MYHUIUIIAJIBHOM YCITYTH;

2) mpoBepsieT HaJMuMe WM OTCYTCTBME OCHOBAHMM IJIsI OTKa3a B IPeNOCTaBIEHUN
MYHMIIMTIQJIbHOM ~ yoIyru.  VicyepmbiBaiomimii — MepeuyeHb OCHOBaHMM  [JJii  OTKasa B
MPeOCTaBIeHNM MYHUIMIIAIBHON YCIYTU TpuBedeH B mnpwiokeHun Ne 4 K HacToSIEMy
aAMMHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTy.

36. B ciryuae Hanmmuysi OCHOBaHMIA JJIST OTKAa3a B MPeNOCTaBIEHUY MYHUIIMTIIAIBHOM YCITYTU
(mpwioskenne Ne4 K HacCTOsIIEMY agMMHUCTPATMBHOMY perjaMeHTy), OTBETCTBEHHbIN
VCIIOJTHUTEJIb TIOATOTABIMBAET yBeAOMJIEHME OO OTKase B IPeNOCTaBIEHUM MYHUIMIATbHON
YCITYTHU.

B yBemomsieHnmu o6 OTKase B MPeNOCTABJICHUM MYHUIMIAIBHOM YCIYTU YKa3bIBAETCS
KOHKpEeTHOe OCHOBaHMe /ISl 0TKa3a C Pa3bsCHEHMEM, B YeM OHO COCTOMT.

37. B cimydae OTCYTCTBMSI OCHOBaHMM IJISI OTKa3a B MPeJOCTABJIEHUM MYHUIMIATbHON
yeayru (nipunoskeHye Ne 4 K HacTOSIIEMY agMUHUCTPATMBHOMY peryiaMeHTY), OTBETCTBEHHbIN
MCIIOJTHUTEJIb TIOATOTABJIMBAET OTBET Ha 3ampoc 3asaBUTeNs (MMCbMEHHOE Da3bsiCHEHME 10
BOIpOCaM MpUMeHEHMsS] HOPMAaTUBHBIX ITPABOBBIX aKTOB T'OPOJICKOTO OKpyra ApXaHTeJbCKOM
obstactu «KoTac» 0 MecTHbIX Hajlorax u coopax).

38. OrBerT Ha 3ampoc 3asgBUTESI UM YyBedOMJIEHMEe 00 OTKa3e B IIpeJoCTaBJIeHUU
MYHUIMIIAIBHOM ~ YCIYTYM TIOANMCHIBAETCS HayaJIbHUMKOM @DOUHAHCOBOTO YIIpaBiAeHUS U
repesaeTcss MyHUIIUITAIbBHOMY CJTY3KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a ITpyeM JOKYMEHTOB.

39. PeleHve O mpemoCTaBIe€HMM MYHULIMIIAJIBHOM YCJIYTM WM OO OTKa3e B 3TOM
TIPMHMMAETCS B TeUeH)e OJHOT0 pabouyero JHS CO IHS MOTyUYeHMs] OpraHOM, ITPeIOCTaBISIONIM
MYHUIMIIAJIBHYIO YCIYTy, BCeX CBeIEeHMI, HeOOXOOMMBIX [JI TIPUMHSTMS pelleHus, HO He
Mo3Hee OHS MCTeUeHMs] MaKCUMaJIbHOTO CpOKa IpeJOCTaBJIeHUS] MYHUIIMITAJIbHON YCIyTU
(myskT 11 HacToOSIIIIEr0 aIMMHUCTPATUBHOTO PeriaMeHTa).

3.3. Boizaua pe3y/bTaTa NpeAoCcTaBIeHUS
MYHUIUIIAIBHOM YCTYTH

40. OcHoBaHMeM JJis1 BbIAUM pe3yjbTaTa IMPeAoCTaBIe€HMUS] MYHMUIIMIIAIbHOMW YCJIYTU
SIBJISIETCSI TIOATOTOBKA M TIOAIMCAaHME JOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 8 HACTOSIIETO
aAMMHMCTPATUBHOTO perjaMeHTa (Jajee - pe3yJbTaT TMPeNOCTaBIEHMUS MYHUIIUIIATbHOM
YCIIYTH).

41. OTBeTCTBEHHbIN UCIIOJIHUTEb B TEUYEHME OJHOro pabouero MHS CO OHS IPUHSITUS
pelIeHns O NMpeAOCTaBIeHNY MYHUIIMIIATIBHOM YCIYTY Wi 06 OTKase B 9TOM, HO He MO3[IHee THS
MUCTEUEeHUS] MaKCUMaJIbHOTO CpOKa TWPEeNOCTaBJeHMsS MYHUIMUMAIbHOM yoiayru (myHKT 11
HACTOSIIIIETO  aAMMHUCTPATUBHOTO perJlaMeHTa) HalpaBjsieT pe3yJbTaT MpefoCTaBIeHNS
MYHUIIUTIQJIBHOM YCIYTU OOHMM M3 CIIOCOOOB, MPENyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 9 HacTosIero
aMMHUCTPATUBHOTO PerjaMeHTa.

3.4. VictipaB/ieHMe JOMYIIEHHBIX OI€YaTOK M OIIMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yJIbTaTe MPeJ0CTaBIeHNUsI MyHUIUIIAIBHOW YCIYTY AOKYMEHTaxX

42. OcHoBaHMEM [IJII pacCMOTPEHMSI BOIpOca 00 MCIIpaBJEHMM OMNEYaTOK ¥ OIIMOOK B
BBIJAHHBIX B pe3yJbTaTe IPeJOCTaBJIeHUS] MYHUIIUIIAIbHOM YCIYTU AOKYMEHTaX SIBJISIETCS
perucTpaiys 3arnpoca 3asiBUTEJIS O MPe0CTaBIeHNM MyHULIUIIAIbHOM YCITYTH.

43. OTBeTCTBEHHBIN VCIIOJHUTE]Ib:

1) paccmaTpuBaeT HOKYMEHTHI, MpeICTaBJIeHHbIe 3asBUTEIEM B LEJISX MPeooCTaBIEHNS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCITYTH;
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2) mpoBepsieT HaJauMuyue MM OTCYTCTBME OCHOBAHMIA IJIi OTKasa B IpPeIOCTaBIeHUNU
MYHUIMIIAIBHOM — yCJIyru.  VcuepmbIBarolimii — MepeyeHb  OCHOBAaHMM  IJIsi  OTKasa B
MpeNoCTaBIeHNY MYHUIIMIIJIbHON YCAYyTU TpuBeAeH B TpuiaoskeHun Ne 4 K HaCTOSIIEMY
aMVHUCTPATUBHOMY PErJIaMeHTY.

44. B ciayyae HajauMuMs OCHOBaHMM [JISI OTKasa B IIPeOOCTaBJEHUM MYHUIMIIATIbHOM
yenyru (mpuiioskeHre Ne 4 K HacCTOSIIIIEMY agMMHMCTPATMBHOMY DErjaMeHTy) OTBETCTBEHHbIN
VCIIOJTHATEJIb TIOJITOTAB/IMBAET YBeIOMJIeHe 00 OTCYTCTBUM OIEUaTOK ¥ OIIMOOK B BbIIAHHBIX B
pesyJibTaTe MpeqoCTaBIeHNS] MyHUIIMIIAIbHOM YCIYTY TOKYMEHTaXx.

45. B ciiyuae OTCYTCTBMSI OCHOBAHMI [JI1 OTKAasa B MPENOCTABJIEHUM MYHULMIIAIbHOM
yenyru (mpuioskeHre Ne 4 K HacCTOSIIIIEMY agMMHMCTPATMBHOMY DErjaMeHTy) OTBETCTBEHHbIN
UCIIOJIHATEIb ~ TIOATOTABJAMBAET MCIPABJEHHbIM [TOKYMEHT, BbIIAHHbIM B  pe3yJbTare
MpeIOCTaB/IeHMS] MYHULIUTIAIBHOM YCITYT.

46. [JOKyMeHTbI M YyBeJOMJIEHMS] IO pe3ysbTaTaM IpPeJOCTaBJIeHUS MYHUIIUITATbHON
YCTYTY TIOAMMCHIBAIOTCST pyKoBoguTeeM DUHAHCOBOTO YIIPaBIe€HNUS.

47. PellleHne O TpeAOCTaBI€HUM MYHULIMTIAJIbHOM YCIYTM WiM 00 OTKase B 3TOM
MPUHMMAETCSI B CPOK, MpPeLyCMOTPEeHHbII MYHKTOM 11 HacTofllero aaMyUHUCTPATUBHOTO
peryiaMeHTa.

IV. Cnioco6b1 mHGOpMUPOBaHNS 3asIBUTEIEN 00 M3MEHeHUN CTaTyca
pPaccCMOTpPEeHMSI 3aIIPOCOB O MPEeAOCTABIEHNM MYHUIUIIAIBHON YCTYyTHU

48. Tlpu mpemocTaB/ieHUM MYHULIMTIAIBHOM YCIYTU 3asiBUTENM MHMOPMUPYIOTCS 00
M3MEHEHUM CTaTyca paCCMOTPEHMSI 3aITPOCOB O MPEIOCTaBAEHNM MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

49. Tlpu mpepocTaBIeHUM MYHUIIUIIAIBHON YCJIYTU B 3JIEKTPOHHOM (opMe 3asiBUTEITIO
HaIpaBJISTIOTCS:

1) yBemomwmsieHMe O permcrpaimu 3ampoca O MpeAoCTaBIeHUM MYHUIUIIAIbHON YCIYTH,
comepskaiiee CBefeHUSI O (GakTe PeruMcTpanyuyu 3arnpoca O MPeJOCTABJIEHUY MYHUIUIATbHOM
YCIIYTH, a TaKkKe CBeIeHMsI O JaTe OKOHYAHMS MPeIOoCTaBIeHMs MYyHULIUIIAIbHOM YCIYTU MO0
MOTMBMPOBAHHBIM OTKa3 B IIpuMeMe [IOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBIX IJIs1 TPeJoOCTaBIeHUS
MYHUIIUIIAJIBHOM YCITYTH;

2) yBemoMJIeHME O pe3yJbTaTaX pacCMOTPEHMS] 3ampoca O IPeAoCTaBJIEHUA
MYHUIIUMIIQJIBHOM YCJIYTH, COMepsKalllee CBeNeHMSI O TPUHSITUM TIOJIOKUTENIbHOTO peIeHus O
MPEefOCTaBJIeHNM  MYHUIMNAIBHOM  yYCJIYTM UM BO3MOXKHOCTM — TIOJIYYUTh  pPe3yJIbTaT
MpeNOCTaBJIeHUS MYHUIIMIIAIBHOM YCIYTU JIMOO MOTMBMPOBAHHBIM OTKAa3 B IPeIOCTaBIEHUNU
MYHUIUTIATIBHON YCITYTH.

50. Tlpu mpemocTaBieHMM MYHMUIMIIAIbHONM YCAYTM B MHBIX (OpMax 3asBUTEITIO
HaIpaBJISTIOTCS:

1) yBegomsieHue 06 OoTKase B IpueMe JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMBbIX JJISI TTPEIOCTaBIEHNS
MYHUIUTIATIBHON YCYTH (TIPYU TIPUHSTUM TaKOTO PElLleHNs);

2) pe3yJIbTaT MPeIOCTaBIeHMS MYHUIUITATIbHOM YCITYTU.
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[Tpunoskerme Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY DErjaMeHTy
MpeoCTaBIeHNSI MyHUIIUTIATIBHON YCJIYTU
«IIpegocTaBieHyne MICbMEHHBIX Pa3bsSICHEHMIA
HaJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIIaTe IbIIMKaM U
HAJIOTOBBIM areHTaM I10 BOIIPOCaM IMPUMeHEeHMsI

HOPMATHMBHBIX ITPABOBbIX dKTOB I'OPOACKOI'O OKpyTa

Apxanresnbckoin obactu «Kotimac» 0 MeCcTHbIX

HaJsiorax U cbopax», YTBEpPKIeHHOMY MOCTaHOBJIEHMEM

aIMMHMCTpAIM ropoicKoro okpyra «Kotiac»
ot «03» deppasss 2026 r. Ne 214

Kareropumu sasiBuresiei
MPY IPEeJOCTABIEHUNM MYHUIUIIAIBHON YCIYTH 110 PEeJOCTaBIEHUIO MAChMEHHbBIX
PasbsICHEHUI HAJIOTOBBIM OPraHaM, Ha/IOTOILIATEe/IbIIMKAM ¥ HAJIOTOBbIM areHTaM
0 BOIIPOCaM MPUMeHEeHMSI HOPMATUBHBIX MPABOBbIX aKTOB rOPOACKOr0 OKpyra
ApxaHrenbckoy ooactu «Kotiac» 0 MeCTHBIX
HaJIorax m coopax

Kareropuu 3asiBureei

Lean oOpamenus 3asiBUTeJIed € 3a1PoOcaMu
0 NMPeA0CTABJEHUM MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH
(pe3yabTaT NpeaocTaBIeHUs
MYHUIIUNIAJTbHOH YCJIYTH)

1. 3asBuTENN, OOpaTHBIINECS 32 IOTYUYCHUEM

MYHHIIUNIAILHON yCITyTH

[TnchbMeHHOE pa3bsiCHEHME 10 BOIIPOCam
MIPUMEHEeHMsI HOPMATUBHBIX ITPABOBbIX aKTOB
rOpPOICKOTO OKpyTa ApXaHreJIbCKOM 06J1acT
«KoTac» 0 MeCTHBIX Hajlorax u c6opax

2. BaHBI/ITCHI/I, MOJIy4YuBIINC NOKYMCHTHI B

Ka4yecTBe pe3yibTara
MYHULUNAIBHON YCIIyTH

MPEI0CTABICHHS

Hcnpasnenue IONYyLIEHHBIX  OIEYAaTOK U
omuOOK B  BBIJAHHBIX B  pe3yJibTare
NPEJIOCTABICHNUs  MYHULUIAIBHON  YCIyTH
JIOKYMEHTaX
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[Tpunoskenme Ne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY DErjaMeHTy
MIPeIOCTaBIeHNMS MYHUILIATIAILHOM YCITYTU
«IIpegocTaBieHyne MICbMEHHBIX Pa3bsSICHEHMIA
HAJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIlJIaTe IbIIMKaM U
HAJIOTOBBIM areHTaM I10 BOIIPOCaM IMPUMeHEeHMsI
HOPMAaTUBHBIX MTPABOBbIX aKTOB TOPOJCKOTO OKpYyTa
Apxanresibckoit ooactu «Kotaac» 0 MeCTHBIX
HaJIorax u cbopax», yTBepyKIeHHOMY ITOCTaHOBJIEHMEM
agMUHUCTpAIy TOpoacKoro okpyra «Kormac»

ot «03» deppass 2026 r. Ne 214

VicuepnbIBaloiyii mepedyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIsl IIPeA0CTaB/ICHNS
MYHUIUIIAIBHOM YCITYTH

1. [Ina monydeHUs] MyHUIIUIIAIBHOM YCIYTU 3asiBUTEb IPEIOCTaBIsIET CAeAyrole
IOKYMEHTAHI:

1) 3ampoc O TpemoCTaBJeHUM MYHMIIMIIAJbHOMW YCJIYrUM 1Mo ¢dopMe B COOTBETCTBUU C
npmnoskenusvu Ne Ne 5-6 kK HacTosI1IeMY agMUHUCTPATMBHOMY perjaMeHTy;

2) macriopt rpaxknmanuHa Poccuiickon ®@epepauyy  amM60 MHOM  JOKYMEHT,
YIOOCTOBEPSIIOIINI JIMYHOCTD 3asIBUTEJIS (TIPEICTaBUTEIS 3asBUTEJIS);

3) IOKYMEHTbI, TIOATBEPXKAAIOIMe CTaTyC U TIOJTHOMOUMS TIpefCcTaBuTessl 3asiBUTess (B
cydae obpallleHMs 3a TOJTyUYeHeM MYHUIUIIAIbHOM YCJIYTY Yepes3 MpeacTaBUTesIs ) 1Mo Gpopme B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHMSIMM I'PAKIAHCKOrO 3aKOHOmaTeabcTBa Poccuiickon Memepaiiyn.

2. JIOKyMeHTBI, ITpeTyCMOTPEHHbBIE MTOAITYHKTaMM 2, 3 MTYHKTa 1 HACTOSIIETO TPUIIOKEHNST
K aMMHUCTPATUBHOMY perjaMeHTy IpeICTaB/SIIOTCS B BUe TMOIJMHHMKA WIM 3aBEpPEeHHOMU
3asIBUTEJIEM KOIMY B OHOM 3K3EMILISIPEe KasKIbIiA.

Komuu mokKymMeHTOB JOJIKHBI MTOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATDH MOAJIMHHUKAM JTOKYMEHTOB.
DJIEKTPOHHbBIE AOKYMEHTHI MpeAcTaBisiioTcs B ¢dopmate doc, docx, jpeg, pdf, jpg pasmepom He
6os1ee 5 M6GaiT 1 JOJIKHBI IIOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH JOKYMEHTaM Ha OYMasKHOM HOCHUTEJIE.

3. IloKyMeHTbI, IpeayCMOTPEeHHbIe ITYHKTOM 1 HAaCTOSIIEro NPWIOXKEHUSI K
aAMMHUCTPATUBHOMY perjiaMeHTY, ITPeACTaBJISIOTCS OJHUM U3 CJIeTYIOIINX CIIOCOOO0B:
- TIOJAlOTCSl 3asABUTEJIEM JIMYHO B aAMUHUCTpanyio (OpraH agMWHUCTpaIum,
MPeNOCTaBJISIONINIA MYHUIUTIATBHYIO YCIIYTY);
- HAamIpaBJISIIOTCS TIOYTOBBIM OTIIpaBJIeHMEM (3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIIPAaBJIEHUEM C
ONMMCHIO BJIOXKEHMSI) B aAMMHUCTpAIMiO (OpraH agMMHUCTpAIMM, IPeAOCTaBJISIONINI
MYHULIUTIAJIbHYIO YCIIYTY);

- HampaBJIAIOTCS uepe3 ApPXaHTe/NbCKMII PErMOHAJbHbIM IOPTajl TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIMIAIbHBIX  yoayr  (pyHkumin). @DopMupoBaHMe 3arpoca 3asiBUTENS, SIBJISIIOLIErOCs
dbusnyeckuM JIMIAM, B 3JIEKTPOHHOM (OpMeE OCYIIECTB/ISETCS ITOCPEICTBOM 3aIlOJTHEHMS
9JIEKTPOHHOM (OPMBI 3aMpoca Ha ApxXaHTeIbCKOM PEerMOHaJbHOM ITOpTajie TOCydapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIAJIbHBIX YCIYT (DYHKIMIA). 3arpoc 3asBUTEJIs], MPeNCTaBAeHHbI JaHHBIM CIIOCOOOM,
MTOIMCBIBAETCS IPOCTOM 3JIEKTPOHHOM MOAIMCHIO 3asIBUTES (C MICITOIb30BaHMEM 3JIEKTPOHHOTO
CepBuCa «JIMYHBIM KaOMHET») TpPU YCJIOBMM, YTO TPM BbIJAUe KIHOYa MPOCTOM 3JIEKTPOHHOM
MOAMNUCUA JIMYHOCTb 3asIBUTEJII YCTAaHOBJIEHA IIPpM JIMYHOM MpueMe. 3ampoc 3asBUTEIS,
SIBJISTIOIIETOCS IOPUINYECKUM JIMIIOM, TTOATIMChIBAETCSI 3JIEKTPOHHOM TMOJIACHIO, OIpeesisieMoii
B cooTBeTcTBMM C [IpaBwiamu ompeneseHus: BUAOB 3JEKTPOHHONM IOAIMCH, MCIIOJIb30BaHMe
KOTOPBIX AOMYCKaeTCs Mpy oOpallleHny 3a MOoJyYeHMeM T'OCYJapCTBEHHBbIX UM MYHUIIUITAIbHBIX
YCIyT, YTBEPKAEHHbIMM MTocTaHoBjIeHueM [IpaButenbctBa Poccuiickoit @enepaiiym ot 25 nioHs
2012 roga Ne 634.
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[Tpunoskenme Ne 3

K aAMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY

MIPeIOCTaBIeHNMS MYHUILIATIAILHOM YCITYTU
«IIpemocTaByieHNe MMCbMEHHBIX Pa3bsSICHEHUN
HAJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIlJIaTe IbIIMKaM U
HaJIOTOBBIM areHTaM 10 BOIIPOCaM MPUMEHEeHUSI
HOPMAaTUBHBIX MTPABOBbIX aKTOB TOPOJCKOTO OKpYyTa
Apxanrenbckoii o6actu «Kotmac» 0 MeCTHbIX
Hasiorax u c6opax», yTBepKIeHHOMY MTOCTaHOBJIEHVEM

aIMMHMCTpAIM ropoicKoro okpyra «Kotiac»
oT «03» deBpass 2026 r. Ne214

HcuepnbIBaroniuii mepeueHb OCHOBAHUM JIJIS1 OTKa3a B IIpuemMe
JIOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJISI IIPeAOCTABICHMS
MYHUIUIIAIBHOM YCITYTH

Ne i/ OcHoBaHMA JjIs1 OTKa3a B IpuUeMe JOKYMEHTOB, He00X0AMMBIX JIJIsI
NpeoCTaB/IeHUsI MYHULIMIIAJTbHOW YCIIYTH

1 paccMoTpeHue 3asiBJIeHUST O TTPeIOCTaBIeHNM MYHULIUIIAIBHON YCIIYTU He OTHOCUTCST K
KomneTeHuy OUHAHCOBOTO YIpaBIeHMS

2 JIUII0, TIOJIaloIllee TOKYMEHTbI, He OTHOCUTCSI K UMCJTY 3asiBUTeJNIeld B COOTBETCTBUU C
MYHKTaMM 3 - 4 HaCTOSIIIEro aAMUHUCTPATUBHOIO perjamMeHTa

3 uio, obpaTuBlleecss 3a TMPeJOCTaBJIeHNMEM MYHULMIIAIBHOM YCIYTM OT WMEeHU
IOPUIMYECKOTO JIMIIA, He MMeeT MpaBa [eMCTBOBATh Oe3 JOBEPEeHHOCTM OT MMeHMU
TaKOr'0 I0PUIAMNYECKOro Jauiia

4 He TIpefCTaBjeH [JOKYMEHT, IOATBePXKIAIOIIMI IOJHOMOYMS  IpeLCTaBUTEs
3asBUTEJIST

5 3asBUTEJIb TIPEACTAaBWJI HEMOJIHbIA KOMILJIEKT JIOKYMEHTOB, IpeqyCMOTPEHHbIN

IIPUNJIOKEHEM Ne 2 HaCToAIIEMY aIMMHUCTPATMBHOMY PErJIaMEHTY
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[Tpunoskenme Ne 4
K aIMUHUCTPATUBHOMY DErjaMeHTy
MIPeIOCTaBIeHNMS MYHUILIATIAILHOM YCITYTU
«IIpegocTaBieHyne MICbMEHHBIX Pa3bsSICHEHMIA
HAJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIlJIaTe IbIIMKaM U
HAJIOTOBBIM areHTaM I10 BOIIPOCaM IMPUMeHEeHMsI
HOPMAaTUBHBIX MTPABOBbIX aKTOB TOPOJCKOTO OKpYyTa
Apxanresibckoit ooactu «Kotaac» 0 MeCTHBIX
Hasiorax u c6opax», yTBepKIeHHOMY MTOCTaHOBJIEHVEM
agMUHUCTpAIy TOpoacKoro okpyra «Kormac»

ot «03» despans 2026 r. Ne214

VicuepnbIBaloiyii mepeyeHb OCHOBAaHMIA IJISI 0TKa3a B MpeJoCTaBIeHUN
MYHUIIUIIAJIBHOM YCTYyTH

Ne OcHoBaHMS /IS 0TKa3a B MPeA0CTABI€HNY MYHUIMITATBHOM YCITYTU

I/

1 sampainuBaemMass MHGoOpMallMsg He OTHOCUTCI K  MHpoOpMaluu, IOAJIesKallen
MIPeJOCTaB/IEHMIO 3asSBUTEII0 B COOTBETCTBUMM C HACTOSIIMM aJMMHUCTPATUBHBIM
perjiaMeHTOM

2 3ampainyBaeMas MHQOpMaUMs COOEPKUT CBEOEHMSI, COCTaB/IIIOIIME OXPaHIEMYIO

3aKOHOM TaliHy
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[Mpunoskenne Ne 5
K aAMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY
MIPeIOCTaBIeHNMS MYHUILIATIAILHOM YCITYTU
«IIpemocTaByieHNe MMCbMEHHBIX Pa3bsSICHEHUN
HAJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIlJIaTe IbIIMKaM U
HaJIOTOBBIM areHTaM 10 BOIIPOCaM MPUMEHEeHUSI
HOPMAaTUBHBIX MTPABOBbIX aKTOB TOPOJCKOTO OKpYyTa
Apxanrenbckoii o6actu «Kotmac» 0 MeCTHbIX
HaJIorax u cbopax», yTBepyKIeHHOMY ITOCTaHOBJIEHMEM
aIMMHMCTpAIM ropoicKoro okpyra «Kotiac»

ot «03» deBpass 2026 r. Ne 214

3arpoc
O TIPeIOCTAaBIEHNM MYHUIUIIAIbHON YCITYTU

II0JIHO€ HaMME€HOBaHMe I0pUANYECKOro Jimia

damuust, uMsi, OTUECTBO (MPY HATMYMM) PYKOBOIMUTEIIS FOPUIOMUECKOTO JnIia (TTpeaCcTaBUTES)

HpOH_Iy IIpenaoCTaBUTb IIMCbMEHHOE pa3bsaCHEHNe

20 .
(mopmucey) (pacimgppoBKa MOATIMCH)
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[Tpunoskenme Ne 6

K aAMUHUCTPATUBHOMY PEIrJIaMEHTY
MIPeIOCTaBIeHNMS MYHUILIATIAILHOM YCITYTU
«IIpemocTaByieHNe MMCbMEHHBIX Pa3bsSICHEHUN
HAJIOTOBBIM OpraHaM, HaJIOTOIlJIaTe IbIIMKaM U
HaJIOTOBBIM areHTaM 10 BOIIPOCaM MPUMEHEeHUSI
HOPMAaTUBHBIX MTPABOBbIX aKTOB TOPOJCKOTO OKpYyTa
Apxanrenbckoii o6actu «Kotmac» 0 MeCTHbIX
HaJIorax u cbopax», yTBepyKIeHHOMY ITOCTaHOBJIEHMEM
aIMMHMCTpAIM ropoicKoro okpyra «Kotiac»

ot «03» deBpass 2026 r. Ne 214

3arpoc
O MpeJoCTaB/IeHNM MYHULIMIIAIbHON YCITYTY

[Tporry npegocTaBUTh MUCbMEHHOE pa3bsiCHEHME

(bamummmst, umst, oTuecTBO (pM HaIMuMK) Gusmyeckoro auia (IpegCTaBUTeIs))

«

»

20

(mopmuck) (paciumdpoBKa MOAIUCH)
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	документа на бумажном носителе.
	2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги
	2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	
	2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
	2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
	2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
	2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	20. Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет:
	2.12. Требования к помещениям, в которых
	предоставляется муниципальная услуга
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.13. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

	2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
	26. При предоставлении муниципальной услуги используются следующие государственные и муниципальные информационные системы:
	1) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
	2) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;
	3) федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»;
	4) государственная информационная система Архангельской области «Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
	5) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система исполнения регламентов»;
	6) государственная информационная система Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;
	7) официальный сайт администрации городского округа «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация и прием к рассмотрению
	запроса о предоставлении муниципальной услуги
	28. Основанием для регистрации и приема к рассмотрению запроса о предоставлении муниципальной услуги является получение органом администрации, предоставляющим муниципальную услугу запроса о предоставлении муниципальной услуги – совокупности документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и способы подачи указанных документов приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
	29. Муниципальный служащий органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее – ответственный исполнитель), в срок, указанный в пункте 20 настоящего административного регламента, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.
	Регистрация запроса заявителя, поступившего в электронной форме, осуществляется автоматически.
	30. В целях приема к рассмотрению запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель:
	1) устанавливает личность заявителя;
	3) проверяет полноту и правильность оформления полученных документов;
	4) устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
	31. Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) являются:
	1) паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в орган администрации, предоставляющий муниципальную услугу;
	2) ксерокопия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя, – при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением (заказным почтовым отправлением, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и др.) в орган администрации, предоставляющий муниципальную услугу;
	4) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» – при подаче запроса через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).
	32. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит.
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю способами, предусмотренными настоящим административным регламентом для выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
	3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги
	34. Основанием для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
	2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
	37. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту), ответственный исполнитель подготавливает ответ на запрос заявителя (письменное разъяснение по вопросам применения нормативных правовых актов городского округа Архангельской области «Котлас» о местных налогах и сборах).
	39. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в течение одного рабочего дня со дня получения органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 11 настоящего административного регламента).
	3.3. Выдача результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	41. Ответственный исполнитель в течение одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом, но не позднее дня истечения максимального срока предоставления муниципальной услуги (пункт 11 настоящего административного регламента) направляет результат предоставления муниципальной услуги одним из способов, предусмотренных пунктом 9 настоящего административного регламента.
	3.4. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
	в результате предоставления муниципальной услуги документах
	42. Основанием для рассмотрения вопроса об исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	43. Ответственный исполнитель:
	1) рассматривает документы, представленные заявителем в целях предоставления муниципальной услуги;
	44. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает уведомление об отсутствии опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
	45. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) ответственный исполнитель подготавливает исправленный документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги.
	46. Документы и уведомления по результатам предоставления муниципальной услуги подписываются руководителем Финансового управления.
	47. Решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в этом принимается в срок, предусмотренный пунктом 11 настоящего административного регламента.
	IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса
	рассмотрения запросов о предоставлении муниципальной услуги
	2) результат предоставления муниципальной услуги.
	Категории заявителей
	Категории заявителей
	Цели обращения заявителей с запросами о предоставлении муниципальной услуги (результат предоставления муниципальной услуги)
	1. Заявители, обратившиеся за получением муниципальной услуги
	2. Заявители, получившие документы в качестве результата предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
	муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении
	муниципальной услуги
	
	№
	п/п
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	1
	запрашиваемая информация не относится к информации, подлежащей предоставлению заявителю в соответствии с настоящим административным регламентом
	2
	запрашиваемая информация содержит сведения, составляющие охраняемую законом тайну
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